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Exercice 1 - PrŽsentation
Ce tutorial a pour but de vous familiariser avec les bases de FTS, de la crŽation de t‰ches jusquÕˆ
lÕimpression du planning et de son calendrier. Une fois fait, vous en saurez assez pour construire vos
propres plannings.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 1.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application.

Les palettes ou barres d'outils
La premi•re partie de cet exercice prŽsente lÕinterface du logiciel et principalement les palettes (ou
barres) dÕoutils. Si vous vous •tes dŽjˆ familiarisŽ avec les palettes dÕoutils de FTS, rendez vous tout de
suite au paragraphe intitulŽ Afficher le planning. FTS dispose de 15 palettes dÕoutils. Les quatre dŽcrites
ci-dessous prŽsentent les outils les plus frŽquemment utilisŽs : la palette des outils, la palette des styles
de barres, la palette des modes, la palette des pŽriodes.

La palette des outils
La palette des outils de FTS contient 6 outils. Nous vous invitons ̂  conserver cette palette toujours
visible car ces 6 outils sont frŽquemment utilisŽs. Sous Windows, la palette des outils peut sÕaccrocher
en bas, en haut, ou sur les c™tŽs de lÕespace de travail de votre application. Sous Macintosh, la palette
des outils peut seulement se positionner en haut de lÕŽcran (sous la barre des menus). La palette des
outils peut Žgalement •tre dŽtachŽe et se comporter comme une palette flottante : on peut alors la
placer en nÕimporte quel endroit de lÕŽcran.

M•me si les outils Barre dÕactivitŽ et Pointeur  sont les deux outils les plus couramment utilisŽs,
chacun des 6 outils suivants est important :

 Outil Pointeur

Pour sŽlectionner, modifier et dŽplacer des objets dans toutes les vues. Utilisez lÕoutil Pointeur pour
dŽplacer par exemple une barre dÕactivitŽ.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre syst•me. En cas de
recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque, dans le dossier de lÕapplication
FTS.
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 Outil Barre dÕactivitŽ

Pour crŽer la reprŽsentation graphique des t‰ches.

 Outil Lien

CrŽe des liens entre les t‰ches.

 Outil RŽvision

Pour changer les dates et heures de rŽvision (de dŽbut et/ou de fin), ainsi que la durŽe rŽvisŽe de la
t‰che.

 Outil Etat dÕavancement

DŽfinit le taux de rŽalisation dÕune t‰che ainsi que sa date de dŽbut, de fin, et sa durŽe.

 Outil Texte

Pour crŽer et Žditer les pavŽs de textes des lŽgendes et des titres.

La palette des styles de barres
Permet de contr™ler le style des barres dÕactivitŽ. Sous Windows, la palette des styles de barres peut
sÕaccrocher en bas, en haut, ou sur les c™tŽs de lÕespace de travail de votre application. Sous
Macintosh, elle peut seulement se positionner en haut de lÕŽcran (sous la barre des menus). Elle peut
Žgalement •tre dŽtachŽe et se comporter comme une palette flottante : on peut alors la placer en
nÕimporte quel endroit de lÕŽcran.

Vous pouvez utiliser cette palette pour crŽer un nouveau style de barre, pour en Žditer un, ou encore
pour changer le style de barre affectŽ ˆ une t‰che.

Important :

Vous pouvez verrouiller un outil en double-cliquant sur son ic™ne. LÕoutil reste alors actif jusquÕˆ ce que vous en
sŽlectionniez un autre.

Pour disposer de cette propriŽtŽ, vŽrifiez dans le dialogue des PrŽfŽrences application (menu FastTtrack Schedule
sur Mac, menu Outils sous Windows), dans lÕonglet "Edition", que lÕoption "Double-clic pour verrouiller les outils"
est bien cochŽe.
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Note:

Si vous sŽlectionnez un nouveau style de barre, toutes les prochaines barres dÕactivitŽ que vous crŽerez seront crŽŽes avec
ce style.

Si une barre dÕactivitŽ est sŽlectionnŽe sur le planning, le style de la barre sŽlectionnŽe change Žgalement.

La barre des modes
Il y a trois modes dÕaffichage : le Planning, le Calendrier, les Ressources. Vous retrouvez Žgalement ces
trois modes sous forme de commandes au menu Vue. Sous Windows, la palette des modes peut
sÕaccrocher en bas, en haut, ou sur les c™tŽs de lÕespace de travail de votre application. Sous
Macintosh, elle peut seulement se positionner en haut de lÕŽcran (sous la barre des menus). Elle peut
Žgalement •tre dŽtachŽe et se comporter comme une palette flottante : on peut alors la placer en
nÕimporte quel endroit de lÕŽcran.

  

La barre des pŽriodes
Les trois modes prŽcŽdents (planning, calendrier, ressources) peuvent afficher diffŽrents intervalles de
temps. La barre des pŽriodes donne directement acc•s aux dates de dŽbut et de fin de lÕintervalle et
permet Žgalement de faire dŽfiler lÕŽchelle des temps, dÕun m•me intervalle dans un sens ou dans
lÕautre.

Toutes les valeurs saisies dans la palette des pŽriodes ne sont valables que pour le mode actif :
planning, calendrier ou ressource. Chacun de ces trois affichages a sa propre palette des pŽriodes avec
des valeurs qui peuvent •tre diffŽrentes de celles des autres modes.

Pour valider les valeurs saisies dans cette palette, il suffit de cliquer en un endroit quelconque de
lÕŽchelle des temps.

Sous Windows, la palette des pŽriodes peut sÕaccrocher en bas, en haut, ou sur les c™tŽs de lÕespace
de travail de votre application. Sous Macintosh, elle peut seulement se positionner en haut de lÕŽcran
(sous la barre des menus). Elle peut Žgalement •tre dŽtachŽe et se comporter comme une palette
flottante : on peut alors la placer en nÕimporte quel endroit de lÕŽcran.
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L'environnement de FTS
La zone rŽservŽe ˆ lÕŽchelle des temps contient des lignes qui affichent les dates et heures.

Ces lignes peuvent afficher diffŽrentes subdivisions de temps. Par exemple, un planning peut avoir une
Žchelle des temps par dŽfaut graduŽe en semaines, mais avoir Žgalement des lignes graduŽes en mois
ou en trimestres.

Colonnes  Ð On peut placer des colonnes ̂ droite ou ˆ gauche de lÕŽchelle des temps. Le logiciel
propose des colonnes prŽdŽfinies et vous pouvez en crŽer de nouvelles.

Ligne  Ð Les lignes contiennent notamment les barres dÕactivitŽ. Vous pouvez les dŽplacer, les
masquer, les trier selon diffŽrents crit•res.

Zone des Žchelles de temps  Ð Partie de lÕŽcran qui affiche les Žchelles de temps. Les modes
"Planning" et "Ressources" peuvent afficher deux zones concernant les Žchelles de temps : une en bas
et une en haut de lÕŽcran.

Vous pouvez intervertir par un effet miroir les deux zones. Il suffit de cocher lÕoption "Miroir sur
lÕŽchelle des temps" dans la fen•tre de dŽfinition de la vue (commande Editer, sous-menu Vues du
menu Planning).

Echelle des temps de base Ð Ligne dans la zone des Žchelles de temps qui affiche les unitŽs de
temps de base (la plus petite unitŽ dŽfinie). Pour changer lÕunitŽ de base de lÕŽchelle des temps, il faut
utiliser la commande Planning du menu Options, onglet Affichage.

Largeur  Ð La largeur des subdivisions de lÕŽchelle des temps dŽfinit la largeur des colonnes du
planning. Si vous modifiez la largeur dÕune colonne, toutes les autres sont mises ̂ jour; vous ne pouvez
pas avoir de colonnes de largeur diffŽrente.

Marqueurs de colonnes
FTS propose des marqueurs de colonnes qui simplifient le travail sur les t‰ches et les ressources.

Ils sont affichŽs ̂ gauche des colonnes de donnŽes dans les reprŽsentations de type "Planning" et
"Ressources".
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NumŽro de ligne

SŽlectionne la ligne pour la supprimer, copier, coller, couper, formater ou la cacher.

 Saut de page

Pour gŽnŽrer un saut de page derri•re la ligne correspondante.

Infos.

Pour ouvrir la fen•tre Infos t‰che ou Infos ressource, suivant le mode dans lequel on se trouve :
Planning ou Ressources.

 DŽvelopper/RŽduire

Pour afficher ou masquer les sous-lignes dans le planning et les ressources.

PrŽsentation du planning
Dans lÕexercice 1, le planning est par dŽfaut affichŽ. Le nom des t‰ches appara”t dans la premi•re
colonne, puis leurs dates de dŽbut et de fin, et enfin leur durŽe exprimŽe dans lÕunitŽ de temps par
dŽfaut du fichier.

Dans la partie principale du planning, ces dates sont reprŽsentŽes graphiquement par des barres
dÕactivitŽ dŽfinies prŽcisŽment, en longueur et en position, par rapport ˆ lÕŽchelle des temps.

Dans cet exercice, lÕunitŽ de base du planning est la journŽe. Si lÕunitŽ de base du fichier Žtait la
semaine, une colonne reprŽsenterait une semaine et non plus une journŽe.
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CrŽer des t‰ches
Pour ajouter une t‰che au planning, entrez son nom dans la colonne "T‰ches" sur la premi•re ligne
libre, puis fixez ses dates de dŽbut et de fin.

Etapes:

1. Dans la palette dÕoutils, sŽlectionnez lÕoutil Pointeur . 

2. Cliquez dans la colonne "T‰ches" de la premi•re ligne vide (ligne 6).

3. Entrez le nom de la nouvelle t‰che : APS.

4. Appuyez sur la Fl•che descendante  de votre clavier pour dŽplacer le point dÕinsertion ˆ
la ligne suivante et entrez le nom dÕune nouvelle t‰che : APD .

CrŽer des barres d'activitŽs
Les barres dÕactivitŽs dans la partie graphique du planning reprŽsentent tr•s prŽcisŽment la date de
dŽbut, la date de fin et la durŽe des t‰ches. CÕest pourquoi vous pouvez crŽer les barres dÕactivitŽs en
renseignant ces colonnes.

Vous pouvez Žgalement les crŽer directement avec lÕoutil Barre dÕactivitŽ.

Quand vous dŽplacez la souris dans la fen•tre graphique du planning, vous pouvez lire la position de
votre curseur, en date et heure, en bas ˆ droite de la fen•tre de lÕapplication FTS.

Si vous crŽez une barre avec lÕoutil Barre dÕactivitŽ, une petite zone dÕinformations appara”t ˆ
lÕextrŽmitŽ du curseur indiquant les dates et heures de fin de la t‰che ainsi que sa durŽe.

Etapes :

1. Dans la  Palette dÕoutils, sŽlectionnez lÕoutil Barre dÕactivitŽ. 

2. Dans la Palette des styles de barres , sŽlectionnez la barre jaune avec des extrŽmitŽs de
type losange.

3. Sur la ligne de la t‰che "APS", cliquez dans la partie graphique du planning au niveau du jour
12 et, tout en maintenant le bouton de la souris enfoncŽ, glissez vers la droite jusquÕˆ fixer
la durŽe de la t‰che ˆ 9 jours.
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Fixer les dates
Vous pouvez Žgalement dŽfinir une t‰che en entrant ses dates de dŽbut et de fin, et/ou sa durŽe dans
les colonnes correspondantes.

Deux seulement des valeurs suffisent : date de dŽbut et de fin, date de dŽbut et durŽe, ou date de fin
et durŽe. FTS calcule automatiquement la troisi•me valeur et dessine la barre dÕactivitŽ.

Etapes :

1. Cliquez dans la cellule "Date de dŽbut" de la ligne 7 "APD".

2. Entrez 24/04/06 comme date de dŽbut.

3. Appuyez sur la touche Tabulation  ou Fl•che droite  de votre clavier pour vous dŽplacer
de deux colonnes vers la droite.

4. Dans la colonne des durŽes, entrez 5 puis appuyez sur la touche EntrŽe/Return  de votre
clavier pour valider la valeur.

Note : Les barres dÕactivitŽ ainsi crŽŽes par valeur sont dessinŽes dans le style
prŽcŽdemment choisi dans la palette des styles de barres.
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CrŽer des Žv•nements
Il existe des activitŽs qui ne sont pas caractŽrisŽes par une durŽe, mais qui correspondent ˆ un
moment prŽcis sur lÕŽchelle des temps, comme une ŽchŽance : Ce sont des Ev•nements. Ils sont
graphiquement reprŽsentŽs par un symbole unique sans barre.

Etapes :

1. Dans la palette des Styles de barres , sŽlectionnez le losange rouge.

2. Dans la derni•re ligne "DŽpose permis", entrez 30/04/06 dans la colonne correspondant ̂
la date de dŽbut et appuyez sur la touche EntrŽe/Return  de votre clavier.

Un losange appara”t ˆ cette date dans la partie graphique du planning.

DŽplacer les barres
DŽplacer les barres dÕactivitŽ dans la fen•tre graphique est une fa•on de modifier les dates des t‰ches.

Avec lÕoutil Pointeur , dŽplacez une barre, dans un premier temps en cliquant en son milieu, dans un
second temps en cliquant sur une de ses extrŽmitŽs. Dans le premier cas vous changez les dates de
dŽbut et de fin de la t‰che mais sa durŽe reste inchangŽe. Dans le second cas, vous changez la date de
dŽbut ou de fin de la t‰che ainsi que sa durŽe.

Les valeurs dans les colonnes correspondantes se mettent ˆ jour.

Etapes :

1. Pour dŽplacer une barre, sŽlectionnez lÕoutil Pointeur  dans la Palette des outils .

2. Cliquez au milieu de la barre "Analyse du programme" et dŽplacez-la vers la droite de deux
jours.

Les dates de dŽbut et de fin changent, mais la durŽe reste la m•me.

3. Pour changer la date de fin de la t‰che "Esquisse", cliquez sur son extrŽmitŽ droite et
dŽplacez-la de deux jours vers la droite.

La date de fin et la durŽe changent, mais la date de dŽbut reste la m•me.
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Pour changer les dates de dŽbut et de fin, il faut dŽplacer la barre par son milieu. Pour changer la date
de dŽbut et la durŽe, il faut cliquer-glisser sur le point de dŽpart de la barre. Pour changer la date de
fin et la durŽe, il faut cliquer-glisser sur le point dÕextrŽmitŽ de la barre.

Changer la pŽriode (intervalle de temps)
Vous pouvez •tre amenŽs ̂ visualiser votre planning sous diffŽrentes pŽriodes. LÕintervalle de temps
affichŽ sur ce fichier couvre la pŽriode du 1er au 30 Avril 2006, et chaque colonne reprŽsente 1 jour.

Les Žtapes qui suivent vous apprennent ̂ changer les dates de dŽbut et de fin du planning pour afficher
diffŽrentes pŽriodes.

Etapes :

1. Dans la Palette des pŽriodes, cliquez dans la premi•re case correspondant ̂ la date de
dŽbut et remplacez la valeur actuelle par 13/04/06.

2. Dans la deuxi•me case correspondant ̂ la date de fin, remplacez la valeur actuelle par
30/04/06.

3. Appuyez sur EntrŽe/Retour  de votre clavier pour valider le nouvel intervalle de temps.

Vous pouvez Žgalement changer la pŽriode du planning avec la commande PlanningÉ  du menu
Options . Cette commande ouvre un dialogue dans lequel vous pouvez changer toutes les
caractŽristiques du planning : la pŽriode affichŽe, les unitŽs de base de lÕŽchelle des temps, les unitŽs de
durŽe, les colonnes, le calendrier des jours ch™mŽs et ouvrŽs, les options dÕaffichage de lÕŽchelle des
temps, É
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Changer les valeurs de date (de dŽbut et/ou de fin)
Plut™t que dŽplacer les barres dÕactivitŽ dans la fen•tre graphique, vous pouvez Žgalement modifier une
t‰che en entrant de nouvelles valeurs dans les colonnes Date de dŽbut, Date de fin, et DurŽe. Ce
principe de modification est valable pour les barres dÕactivitŽ comme pour les Žv•nements ponctuels.

Etapes :

1. Sur la ligne "RŽunion Ma”tre dÕouvrage ", sŽlectionnez la valeur de la colonne correspondant
ˆ la date de dŽbut et remplacez-la par  14/04/03.

2. Appuyez sur la touche EntrŽe/Retour  de votre clavier.

Le losange rouge se dŽplace jusquÕˆ la nouvelle date.

Imprimer le planning
Vous •tes pr•ts ˆ imprimer votre fichier.

Etapes :

1. Dans le menu Fichier , sŽlectionnez la commande Aper•u .

La fen•tre dÕaper•u prŽsente une image de la page imprimŽe. A gauche de la fen•tre, vous disposez
dÕune petite palette flottante vous permettant de faire dŽfiler les pages de votre planning et vous
proposant des outils notamment pour insŽrer du texte et manipuler les images.

Sont rajoutŽs automatiquement sous forme de pavŽs de texte que vous pouvez dŽplacer : le nom du
fichier, la date et lÕheure courante, les numŽros de page.
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2. Dans le menu Fichier , sŽlectionnez la commande Imprimer .

3. Suivez la procŽdure habituelle dÕimpression.

Imprimer le calendrier
En m•me temps que vous crŽez votre planning, un calendrier est automatiquement gŽnŽrŽ. Vous
pouvez lÕafficher en sŽlectionnant lÕic™ne du calendrier dans la palette des reprŽsentations, ou encore
la commande Calendrier  dans le menu Vue.

Vous pouvez changer la pŽriode affichŽe dans le calendrier (palette des pŽriodes).

Chaque type de reprŽsentation (Planning, Calendrier et Ressources) peut afficher une pŽriode
diffŽrente.

Etapes :

1. Dans le menu Vue, sŽlectionnez Calendrier .

La fen•tre du calendrier appara”t.

2. Dans le menu Fichier , sŽlectionnez Aper•uÉ .
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3. Dans le menu Fichier , sŽlectionnez Imprimer .

4. Suivez la procŽdure habituelle dÕimpression.

Fin de l'exercice 1
Vous venez de rŽaliser votre premier exercice sur FTS. Vous en connaissez maintenant les principes
de base. Vous apprendrez dans lÕexercice suivant ˆ personnaliser votre planning et ˆ dŽfinir des
affichages sŽlectifs.

Pour fermer le fichier Exercice 1 :

1. Dans le menu Vue, sŽlectionnez la commande Planning .

2. Pour fermer le fichier Tutorial 1, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

3. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.

Notes

Bouton droit

Si votre souris nÕa pas de bouton droit, maintenez la touche Control de votre clavier enfoncŽe et cliquez ˆ lÕendroit
indiquŽ. Vous acc•derez ainsi au menu contextuel.
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Exercice 2 - Organiser diffŽrentes prŽsentations de votre planning
Cet exercice porte sur les diffŽrentes possibilitŽs de mise en forme de votre planning.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 2.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application.

CrŽer des niveaux
Vous pouvez crŽer des niveaux en indentant le nom des t‰ches.

Etapes :

1. Dans la premi•re colonne T‰ches, placez le curseur devant le nom de la t‰che "Appel
dÕoffres" et cliquez pour faire appara”tre le curseur dÕinsertion.

2. Appuyez sur la touche Tabulation  de votre clavier pour dŽcaler le nom vers la droite.

3. Utilisez la m•me mŽthode pour dŽcaler dÕun niveau les t‰ches "Date limite de rŽception des
of f res" ,  "Choix des entrepr ises" et  "Signature des marchŽs".

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre
syst•me. En cas de recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque,
dans le dossier de lÕapplication FTS.
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Vous pouvez Žgalement crŽer des niveaux avec lÕoutil "Indentation" de la palette des Niveaux ou
encore avec la commande "DŽcalage" du sous-menu Niveaux dans le menu Planning.

RŽduire une activitŽ ˆ son niveau principal
Une fois vos activitŽs organisŽes en niveaux, vous pouvez masquer ou afficher ces sous-lignes, cÕest-ˆ-
dire afficher lÕun ou lÕautre des niveaux dÕorganisation de vos t‰ches.

- Quand une activitŽ est rŽduite, cÕest-ˆ-dire que ses sous-lignes ne sont pas affichŽes, la ligne est
prŽcŽdŽe dÕun triangle pointant vers la droite, et le nom de la t‰che principale est suivi de "É".

Au niveau du planning, FTS affiche une barre unique qui sÕŽtend du dŽbut de la premi•re sous-t‰che ˆ
la fin de la derni•re.

- Quand une activitŽ est dŽveloppŽe, ses sous-lignes sont affichŽes et le petit triangle pointe vers le
bas.

Vous pouvez avoir plusieurs niveaux dÕindentation.

Dans le planning, chaque sous-t‰che est reprŽsentŽe par sa propre barre dÕactivitŽ.

Pour rŽduire une activitŽ :

1. Cliquez sur le petit triangle prŽcŽdant la ligne 1 "Etudes" dans la colonne DŽvelopper/RŽduire . Le
petit marqueur pointe dŽsormais vers la droite. Le sous-lignes ont disparues et la t‰che "Etudes" est
suivie du caract•re "É".

Vous pouvez intervenir sur la fa•on dont le planning rŽagit lorsquÕon masque les sous-lignes dÕune
activitŽ, avec la commande Ligne du menu Options  (onglet Barre gŽnŽrale ).

En cas de contraction dÕune activitŽ, vous avez le choix entre :

- ne pas afficher de barre dÕactivitŽ

- toujours afficher une barre gŽnŽrale couvrant la durŽe compl•te de la t‰che, m•me quand les sous-
t‰ches sont affichŽes
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- ou afficher une barre gŽnŽrale uniquement quand les sous-lignes sont masquŽes.

DŽvelopper une activitŽ
Pour dŽvelopper une activitŽ, vous pouvez cliquer sur le petit triangle prŽcŽdent son nom, dans la
colonne DŽvelopper/RŽduire. Le petit triangle pointe alors vers le bas.

Mais vous pouvez Žgalement procŽder de la fa•on suivante pour rŽtablir lÕaffichage de toutes les sous-
t‰ches du planning� :

Etapes :

1. Dans le menu Planning , sŽlectionnez Niveaux , et choisissez Tout dŽvelopper .

Toutes les sous-t‰ches apparaissent, avec chacune leur barre dÕactivitŽ dans le planning.

Afficher diffŽrentes vues du planning
On peut modifier la prŽsentation de son planning, en prŽcisant les colonnes ̂ afficher et leur ordre, en
intervenant sur les marqueurs de colonne, les lignes de rŽsultat, et en fixant la pŽriode ˆ afficher.

FTS propose certaines vues prŽdŽfinies, mais vous pouvez Žgalement crŽer vos propres vues.
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Etapes :

1. Dans le menu Planning , sŽlectionnez Vues, et choisissez DurŽe dans la liste des vues prŽdŽfinies.
Le planning sÕaffiche alors avec une colonne supplŽmentaire concernant la durŽe des t‰ches.

InsŽrer des colonnes
Vous pouvez insŽrer des colonnes prŽdŽfinies ou crŽer vos propres colonnes. Les colonnes
prŽdŽfinies existent toujours mais elles restent masquŽes jusquÕˆ ce que vous les affichiez.

Etapes :

1. SŽlectionnez la colonne "T‰ches" en cliquant sur la t•te de colonne.

2 Dans le menu InsŽrer, sŽlectionnez Colonne.

Le dialogue dÕinsertion de colonne sÕouvre.
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3. Dans le menu pop-up sŽlectionnez Texte.

4. Cliquez sur le premier ŽlŽment de la liste.

5. Tapez "t"  Pour forcer la liste ˆ aller sur "Texte 1 ".

6. Cliquez sur OK  pour valider votre choix et fermer le dialogue InsŽrer une colonne .

La fen•tre suivante appara”t.

ParamŽtrer les colonnes
Vous pouvez paramŽtrer les informations contenues dans les colonnes et dŽfinir leur affichage.

Etapes :

1. Double-cliquez sur Texte 1  dans lÕen-t•te de colonne

2. Cliquez sur lÕonglet Options .

3. Entrez Responsable dans le champ Nom de colonne personnalisŽe .



Guide dÕapprentissage FTS

22

4. Cliquez sur lÕonglet Affichage .

5. Entrez 90 dans le champ Largeur de colonne .

6. Cliquez sur OK pour fermer la fen•tre de dialogue Options de colonnes .

7. Dans les cellules 1, 7, et 11 de la colonne "Responsable", correspondant respectivement
aux activitŽs "Etudes", "Documents Techniques" et "Consultation Entreprises", entrez les
noms proposŽs dans lÕillustration ci-dessous.
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CrŽer une nouvelle vue du planning
Vous pouvez crŽer vos propres prŽsentations du planning.

Etapes :

1. Dans le menu Planning , sŽlectionnez Vues, et choisissez Editer dans le sous-menu.

        Le dialogue des vues appara”t.

2. Cliquez sur Nouveau  pour crŽer une nouvelle vue.

        Une nouvelle boite de dialogue "DŽfinir vue" appara”t.

3. Entrez Ma nouvelle vue  dans le champ Nom .

4. Pour ajouter une colonne ˆ la vue, sŽlectionnez DurŽe  dans la liste Co lonnes
disponibles , et cliquez sur le bouton Afficher .

       La colonne "DurŽe" appara”t dans la liste des Colonnes affichŽes.

5. ProcŽdez de la m•me fa•on pour ajouter les colonnes� : Date dŽbut , Date fin ,
Graphique , Responsable et T‰ches ˆ la liste des Colonnes affichŽes.
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CrŽer une nouvelle vue du planning (suite)

Etapes :

1. Dans la liste des Colonnes affichŽes, dŽplacez les colonnes affichŽes pour les ranger dans
lÕordre suivant� : T‰ches, Date de dŽbut , Date de fin, Responsable, Zone graphique
et DurŽe .

2. Cliquez sur OK  pour fermer le dialogue DŽfinir vue .

3. Cliquez sur OK  pour valider vos rŽglages et fermer le dialogue des Vues.

InsŽrer des lignes sur l'Žchelle des temps
Dans la partie supŽrieure de lÕinterface rŽservŽe ̂ lÕŽchelle des temps, vous pouvez insŽrer de
nouvelles lignes graduŽes en fonction dÕune unitŽ de temps diffŽrente de lÕunitŽ de base.

Etapes :

1. Dans la Palette des outils , sŽlectionnez lÕoutil Pointeur . 

2. Cliquez avec le bouton droit dans la partie rŽservŽe ˆ lÕŽchelle des temps.

3. Dans le menu sŽlectionnez Insertion dÕune ligne.

Un nouveau dialogue appara”t.
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4. Pour changer lÕunitŽ de votre nouvelle ligne, sŽlectionnez Trimestre  dans le menu pop-up
UnitŽs .

5. SŽlectionnez lÕoption Premier trimestre .

6. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer la boite de dialogue.



Guide dÕapprentissage FTS

26

DŽplacer les lignes sur l'Žchelle des temps
Une fois la nouvelle ligne des temps crŽŽe, vous pouvez la dŽplacer.

Etapes :

1. Dans la Palette des outils , sŽlectionnez lÕoutil Pointeur . 

2. Cliquez sur la ligne graduŽe en mois et faites-la glisser sous la ligne des trimestres.

Ajuster la largeur des colonnes sur l'Žchelle des temps
La largeur des colonnes de lÕŽchelle des temps est liŽe ̂  la taille des divisions sur la ligne de temps de
base (celle qui affiche la plus petite unitŽ de temps du planning).

Etapes:

1. Pour redimensionner les colonnes, sŽlectionnez lÕoutil Pointeur  et positionnez le
curseur sur, une des lignes verticales divisant lÕŽchelle des temps graduŽe en semaines.

2. Le curseur se transforme en curseur de Redimensionnement horizontal , cliquez-
glissez la ligne lŽg•rement vers la droite. Toutes les colonnes sont ajustŽes
simultanŽment.
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Fin de l'exercice 2
Vous connaissez dŽsormais les principes de base pour organiser vos plannings : la structure
hiŽrarchique des t‰ches en niveaux, les vues, les Žchelles de temps, et le paramŽtrage des colonnes.

Pour fermer le fichier Exercice 2 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 2, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

2. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.
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Exercice 3 - Personnaliser votre planning
Cet exercice aborde les outils nŽcessaires pour personnaliser votre planning et en changer la
prŽsentation graphique : style des barres dÕactivitŽ, outil Texte, insertion dÕimages...

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 3.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application.

ParamŽtrer le style des barres d'activitŽ
FTS nÕattache aucune signification particuli•re ˆ lÕapparence des barres dÕactivitŽ. Vous •tes donc libre
de personnaliser les barres dÕactivitŽ comme bon vous semble.

La palette des styles de barres vous propose plusieurs mod•les. Vous pouvez les modifier avec la
commande PropriŽtŽs des barres de style, du menu Format.

Etapes :

1. Dans le menu InsŽrer , sŽlectionnez Style de barres .

Un nouveau dialogue appara”t.

ParamŽtrer les composantes des barres d'activtŽ
Une t‰che est dŽfinie par trois composantes : les dates projetŽes, les dates de rŽvision, les dates
rŽelles. Dans le cas le plus simple, on ne sÕintŽresse quÕaux seules dates projetŽes.

Pour personnaliser une barre dÕactivitŽ, il faut pour chacune de ces trois composantes, dŽfinir les
modalitŽs dÕaffichage, et lÕapparence des ŽlŽments qui caractŽrisent la barre : la barre elle m•me, son
point dŽbut et son extrŽmitŽ.

Etapes :

1. Dans la fen•tre des "Options de barres", sŽlectionnez Barre  dans le menu pop-up Type
situŽ en haut ˆ gauche du dialogue.

2. SŽlectionnez Dates projetŽes  dans le menu pop-up Composantes .

3. Cliquez sur lÕonglet ElŽments ; Dans le menu pop-up ElŽment ˆ Žditer , sŽlectionnez
Date projetŽe DŽbut .

4. Dans la zone Forme  de la fen•tre, sŽlectionnez le losange.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre
syst•me. En cas de recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque,
dans le dossier de lÕapplication FTS.
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5. Dans la zone Point  de la fen•tre, entrez la valeur 9 dans le champ Taille .

6. Dans le menu pop-up ElŽment ˆ Žditer , sŽlectionnez Date projetŽe Barre .

7. Dans la zone Barre  de la fen•tre, sŽlectionnez un nouveau motif (motif Hachure par
exemple).

8. Dans la zone ElŽment ˆ Žditer  de la fen•tre, sŽlectionnez Date projetŽe Fin .

9. Dans la zone Forme  de la fen•tre, sŽlectionnez le losange.

10. Dans la zone Point  de la fen•tre, entrez la valeur 9 dans le champ Taille .

11. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer la boite de dialogue.

Changer le style d'une barre du planning

Etapes :

1. Dans la Palettes des outils , sŽlectionnez lÕoutil Pointeur .

2. Dans le planning, sŽlectionnez les quatre premi•res barres dÕactivitŽs (correspondant ̂ la
phase Etudes) en maintenant la touche Shift  enfoncŽe.

3. Dans la palette des Styles de barres , sŽlectionnez la barre que vous venez de dŽfinir.

Les quatre barres sŽlectionnŽes adoptent immŽdiatement le nouveau style choisi.
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Changer les attributs de textes dans les lignes

Etapes:

1. SŽlectionnez, touche Ctrl (Win) / Cmd (Mac) enfoncŽe, les t‰ches principales (de niveau
1) dans la colonne T‰ches : Etudes, Documents techniques, et Consultation des entreprises.

2. Dans le menu Options , sŽlectionnez Police .

Le dialogue des polices de caract•res appara”t.

3. Dans le champ Taille , entrez la valeur 9.

4. Cliquez sur le bouton Gras.

5. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer le dialogue des Polices.
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InsŽrer des pavŽs de texte
Vous pouvez insŽrer des pavŽs de textes dans la partie graphique du planning.

Etapes :

1. SŽlectionnez lÕoutil Texte  dans la Palette des outils . 

2. Cliquez dans la fen•tre principale du planning et glissez la souris, bouton enfoncŽ, pour
crŽer un pavŽ de texte de la largeur souhaitŽe.

3. Entrez le texte suivant : Obtention du permis de construire entre 6 et 8 semaines.
Pas de rŽponse au-delˆ de 3 mois vaut pour approbation.

4. Pour redimensionner le pavŽ de texte, sŽlectionnez lÕoutil  Pointeur  dans la Palette des
outils , cliquez sur une des poignŽes de sŽlection du texte et glissez la souris, bouton
enfoncŽ, dans le sens souhaitŽ.

5. Pour changer les attributs du texte, sŽlectionnez-le avec lÕoutil Pointeur .

6. Le texte Žtant toujours sŽlectionnŽ, choisissez Texte  dans le menu Format .

7. Cliquez sur lÕonglet Police .

8. Cliquez sur le bouton Italique .

Vous pouvez Žgalement modifier le texte en passant par la palette des Polices.

9. Cliquez sur le bouton correspondant ˆ un alignement centrŽ.

10. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer le dialogue des Polices.
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InsŽrer des images
On peut insŽrer des images, soit dans la fen•tre graphique du planning, soit encore dans la fen•tre
dÕaper•u avant impression.

Etapes :

1. Dans le menu InsŽrer , sŽlectionnez Image.

2. SŽlectionnez Presse-papiers pour inclure une image collŽe dans le presse-papiers ou
encore Fichier  pour insŽrer une image sauvegardŽe sur disque.

Vous pouvez soit entrer le nom du fichier et son chemin, ou soit cliquer sur le bouton pour
rechercher le fichier.

3. SŽlectionnez le fichier JPEG "Projet collectif" prŽsent dans le dossier Tutorial de FTS et
cliquez sur OK .

4. Pour redimensionner lÕimage, cliquez-glissez sur une de ses poignŽes de sŽlection.

Vous pouvez maintenir la touche Shift  enfoncŽe pour conserver les proportions de lÕimage.

5. Vous pouvez dŽplacer lÕimage (il en est de m•me pour les pavŽs de texte) avec lÕoutil
Pointeur  en prenant soin de ne pas toucher aux poignŽes de sŽlection pour ne pas la
dŽformer.
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Personnaliser les images et les pavŽs de texte
Vous pouvez rajouter un fond, un contour ou une ombre sur les pavŽs de texte et les images.

Etapes :

1. SŽlectionnez le pavŽ de texte ˆ habiller, puis la commande Texte au menu Options .

Le dialogue "Options dÕobjets" appara”t.

2. SŽlectionnez lÕonglet Bordure .

3. Dans la zone Ligne de la fen•tre, entrez la valeur 2 dans le champ Taille .

4. Dans la zone Ombre  de la fen•tre, entrez la valeur 2 dans le champ Taille .

5. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer le dialogue Options dÕobjets.

Inclure une lŽgende
FTS permet de crŽer une lŽgende des diffŽrentes barres utilisŽes dans le planning, et dÕassocier ˆ
chaque barre un intitulŽ. Vous pouvez crŽer plusieurs lŽgendes, soit dans le mode Planning, soit dans
les fen•tres dÕaper•u avant impression du mode Planning ou du mode.

Etapes:

1. Dans le menu InsŽrer , sŽlectionnez LŽgende.

La fen•tre "Options de lŽgendes" appara”t.

2. Dans le champ Titre , entrez Ma LŽgende.

3. Cliquez sur la premi•re ligne de la colonne Style de barre .

4. Dans le menu pop-up Style de barre , sŽlectionnez la barre hachurŽe avec les losanges.

La barre choisie appara”t dans la liste.

5. Cliquez dans la colonne Etiquette  sur la m•me ligne que la barre et entrez Etudes /
Architecture .
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6. SŽlectionnez la seconde ligne de la colonne Style de barre .

7 Dans le menu pop-up Style de barre , sŽlectionnez la barre verte avec des cercles verts.

8. Cliquez dans la colonne Etiquette  sur la m•me ligne que la seconde barre et entrez
Documents techniques / BE .

9. SŽlectionnez la troisi•me ligne de la colonne Style de barre .

10. Dans le menu pop-up Style de barre , sŽlectionnez la barre bleue.

11. Cliquez dans la colonne Etiquette  sur la m•me ligne que la troisi•me barre et entrez
Consultation des entreprises.

12. Cliquez sur lÕonglet Police .

13. Dans le menu pop-up, sŽlectionnez Titre de lŽgende .
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14. Cliquez sur le bouton Gras.

15. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer la boite de dialogue.

16. Avec lÕoutil Pointeur , dŽplacez la lŽgende pour quÕelle ne se superpose pas avec les barres
dÕactivitŽ.

Ajouter des en-t•tes et des pieds de page
Chacun des trois modes : Planning, Calendrier et Ressources peut recevoir un en-t•te et un pied de
page, qui appara”t quand vous imprimez le document ou en mode Aper•u avant impression.

Sont mentionnŽs : le nom du fichier, la date courante, et le numŽro de page.

Etapes :

1. Dans le menu Vue, sŽlectionnez En-t•te et pied de page .

Le dialogue correspondant appara”t.

2. Dans le menu pop-up Type , sŽlectionnez En-t•te .

3. SŽlectionnez une cellule dans la liste de droite.

4. Dans le menu pop-up InsŽrer , sŽlectionnez Date[Long] .

5. SŽlectionnez une cellule dans la liste de gauche.

6. Entrez le texte CrŽŽ le :.
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7. Dans le menu pop-up Type , sŽlectionnez Pied de page.

8. SŽlectionnez une cellule dans la liste du milieu.

9. Dans le menu pop-up InsŽrer , sŽlectionnez Nom de Fichier .

10.   Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer le dialogue En-t•te et pied de page .
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PrŽvisualiser le planning
Etapes :

1. Dans le menu Fichier , sŽlectionnez Aper•u .

La fen•tre dÕaper•u avant impression appara”t.

Fin de l'exercice 3

Vous savez dŽsormais modifier les options de prŽsentation de votre planning.

Pour fermer le fichier Exercice 3 :

1. Dans le menu Vue, sŽlectionnez Planning .

2. Pour fermer le fichier Tutorial 3, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

3. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.
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Exercice 4 - Liens entre t‰ches
Cet exercice illustre la crŽation de liens entre les t‰ches et lÕutilisation des commandes de verrouillage
et de cha”nage.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 4.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application.

Qu'est-ce qu'un lien ?
Les liens entre activitŽs conditionnent le dŽplacement des t‰ches les unes par rapport aux autres.
LorsquÕune t‰che est dŽplacŽe, cela affecte lÕensemble des t‰ches qui lui sont liŽes. Un lien entre deux
activitŽs sÕŽtablit du point dŽbut ou fin dÕune barre au point dŽbut de la seconde.

CrŽer des liens
ConsidŽrons que nous devons respecter un dŽlai de trois semaines entre le lancement de lÕappel
dÕoffres et la date limite de rŽception des offres. Nous allons donc tracer un lien entre les t‰ches
"Appel dÕoffres" et "Date limite de rŽception des offres".

Etapes :

1. Dans la Palette des outils , sŽlectionnez lÕoutil Lien . 

2. Avec lÕoutil Lien , tracez une droite, souris enfoncŽe, du point dÕorigine de la barre "Appel
dÕoffres" au dŽbut de lÕŽv•nement "Date limite de rŽception des offres".

3. Pour dŽplacer la barre dÕactivitŽ, cliquez-glissez avec lÕoutil Pointeur , au milieu de la barre
dÕactivitŽ "Appel dÕoffres" et dŽplacez-vous vers la droite de trois jours.

Vous •tes sžr dÕavoir sŽlectionnŽ la barre dÕactivitŽ par son milieu si le curseur a une forme de double
fl•che pointant dans deux directions opposŽes. La t‰che "Date limite de rŽception des offres" se
dŽplace en m•me temps que la t‰che "Appel dÕoffres".

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre syst•me. En cas de
recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque, dans le dossier de lÕapplication
FTS.
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CrŽer des liens dans la fen•tre d'Info
Vous pouvez crŽer des liens ˆ partir de la fen•tre dÕinformations des t‰ches.

Etapes :

1. Cliquez sur le marqueur  dÕinformation de la  ligne 4 .

La fen•tre dÕinformation de la t‰che sÕouvre.

2. Cliquez sur lÕonglet Barres .

3. Cliquez sur lÕonglet Liens.

3. Dans la partir successeur cliquez un ligne dans le champs Nom et choisissez 12 -APD.
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4. Fermez la fen•tre en cliquant sur OK, les 2 t‰ches sont maintenant liŽe.

Fin de l'exercice 4

Vous connaissez dŽsormais les principes de base pour lier, cha”ner et verrouiller des t‰ches.

Pour fermer le fichier Exercice 4 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 4, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

2. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.
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Exercice 5 - Suivi de projet
Cet exercice concerne le suivi du planning. Vous y apprendrez ˆ dŽfinir les dates projetŽes et les dates
de rŽvision des t‰ches, et ˆ suivre le taux de rŽalisation des t‰ches en fonction de leurs dates rŽelles.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 5.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application.

En quoi consiste le suivi de chantier ?
Pour lÕinstant dans les tutoriaux prŽcŽdents, vous nÕavez fait que dŽplacer des t‰ches, sans conserver
leur position prŽcŽdente. Il est parfois utile de pouvoir conserver la trace de ces changements en
introduisant la notion de dates projetŽes (dates prŽvues au dŽpart) et de dates rŽvisŽes (dates
modifiŽes).

CÕest ce quÕon dŽsigne sous le terme de suivi de projet.

FTS dŽfinit chaque activitŽ suivant trois jeux de dates :

¥ Les dates projetŽes  Ð Dates prŽvues ˆ lÕorigine du planning ("baseline").

¥ Les dates rŽvisŽes Ð Dates projetŽes mais modifiŽes au fur et ˆ mesure de lÕavancement du
projet, et qui tient compte des retards ou des avances rencontrŽs.

¥ Les dates rŽelles Ð Dates ˆ lÕinstant T, qui permettent de calculer le taux de rŽalisation de la
t‰che, cÕest-ˆ-dire  lÕŽtat dÕavancement.

Chacun de ces jeux de dates (ou "composantes") peut •tre reprŽsentŽ par une barre indŽpendante. A
chacune de ces barres, correspond un outil dÕŽdition diffŽrent.

Exemple :

LÕillustration suivante reprŽsente un planning en dŽbut de projet.

A ce niveau-lˆ, les barres dÕactivitŽ reprŽsentent les dates de dŽbut et de fin projetŽes.

Dans cet exemple, les dates projetŽes correspondent aux barres blanches, les dates rŽvisŽes aux barres avec
un motif ˆ points, et le % de rŽalisation est symbolisŽ par un trait noir sur les barres rŽvisŽes.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre syst•me. En cas de
recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque, dans le dossier de lÕapplication
FTS.
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La seconde illustration correspond au planning, en cours de projet. La premi•re t‰che "Etat des lieux" est
compl•tement terminŽe, comme le montre le motif noir qui symbolise lÕŽtat dÕavancement. Les trois
composantes (barre projetŽe, rŽvisŽe et actuelle) sont identiques. Aucun retard nÕa ŽtŽ pris sur cette t‰che.

50% de la t‰che "Esquisse" est dŽjˆ rŽalisŽe : la barre correspondant au taux de rŽalisation est ̂  la moitiŽ de
la barre de rŽvision.

En revanche la barre de rŽvision de la t‰che "Esquisse" est plus longue que la barre projetŽe. Cela montre que
cette t‰che prend plus de temps que prŽvu ; Elle a ŽtŽ modifiŽe pour finir plus tard.

A noter Žgalement que les liens entre t‰ches sÕŽtablissent toujours sur les dates rŽvisŽes.

La derni•re illustration correspond au planning, une fois le projet terminŽ. Les barres montrent les diffŽrences
entre les dates projetŽes au dŽpart et les dates rŽvisŽes, cÕest-ˆ-dire rŽellement tenues.
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Utilisation des dates de rŽvision
Dans cet exemple, nous allons reprŽsenter les dates projetŽes par des barres blanches, les dates
rŽvisŽes par des barres avec un motif et les dates rŽelles par un trait noir.

Dans le planning actuel, imaginons que la t‰che "Etat des lieux" ne puisse commencer comme prŽvu.

Vous devez rŽviser sa date de dŽbut afin quÕelle commence quelques jours plus tard.

Vous pouvez rŽviser une date en entrant une nouvelle valeur dans la colonne des dates de rŽvision,
mais vous pouvez Žgalement utiliser lÕoutil de rŽvision.

Etapes :

1. Dans la Palette des outils , sŽlectionnez lÕoutil RŽvision. 

2. Positionnez le curseur au milieu de la barre dÕactivitŽ "Etat des lieux" et faites la glisser,
souris enfoncŽe, de 3 jours vers la droite. Vous dŽplacez la t‰che sans en modifier la durŽe.
Les dates de rŽvision dŽbut et fin sont automatiquement modifiŽes.

3. SŽlectionnez lÕoutil RŽvision ˆ nouveau et faites glisser lÕextrŽmitŽ de la t‰che "Plans
dÕexŽcution" de 3 jours Žgalement vers la droite. Vous augmentez la durŽe de la t‰che sans
remettre en cause sa date de dŽbut. Sa date de fin (rŽvisŽe) se met ˆ jour.

Notez que les t‰ches liŽes avec la t‰che "Etat des lieux" voient automatiquement leurs dates de
rŽvision modifiŽes� ; Il en est de m•me pour les t‰ches liŽes avec "Plans dÕexŽcution".
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RŽinitialisation des dates de rŽvision
Si vous avez fait une erreur en fixant les dates de rŽvision, vous pouvez les rŽinitialiser : elles seront ̂
nouveau identiques aux dates projetŽes. Par exemple, il se peut que les t‰ches "APS" et "APD" ne
soient pas affectŽes par la rŽvision de la t‰che "Esquisse" : il vous faudra alors revenir aux dates
projetŽes.

Etapes :

1. Pour rŽinitialiser les dates de rŽvision, sŽlectionnez les barres dÕactivitŽ "APS" et "APD"
avec lÕoutil Pointeur .

2. Dans le menu Planning , sŽlectionnez Barres , et choisissez dans le sous-menu
RŽinitialiser les dates de rŽvision .

La barre "APS" et "APD" se modifient : les deux barres, dates projetŽes et rŽvisŽes, sont dŽsormais
identiques.

Utilisation des dates rŽelles et du pourcentage de rŽalisation
Les dates rŽelles et le taux de rŽalisation dÕune t‰che sont Žtroitement liŽs. Ces deux notions
reprŽsentent lÕŽtat dÕavancement de la t‰che.

Quand une activitŽ est en cours, elle est dÕabord dŽfinie par sa date rŽelle de dŽbut et son taux de
rŽalisation, et Žventuellement par sa date rŽelle de fin ou sa durŽe rŽelle.

Etapes :

1. Dans la Palette dÕoutils, sŽlectionnez lÕoutil Taux de rŽalisation . 

2. Positionnez le curseur au milieu de la barre de rŽvision (motif bleu) "Etat des lieux" et
cliquez.

3. Si ce nÕest pas dŽjˆ le cas, remplacez la valeur de la colonne "% rŽalisation" par la valeur
50%.

4. Appuyez sur la touche Return /EntrŽe  de votre clavier pour valider la nouvelle valeur.
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ParamŽtrage des 3 composantes d'une barre d'activitŽ
Vous venez de voir comment dŽfinir et modifier sur le planning les trois composantes dÕune barre
dÕactivitŽ, vous allez maintenant apprendre ˆ fixer les attributs graphiques de chacune de ces
composantes.

Etapes :

1. Dans la Palette des outils , sŽlectionnez lÕoutil Pointeur .

2. sŽlectionnez la barre dÕactivitŽ "Etat des lieux".

3. Dans le menu Options , sŽlectionnez Style de barre .

Le dialogue "Options de barres" appara”t.

4. Dans le menu pop-up Composantes , sŽlectionnez Dates rŽvisŽes.

5. Dans le menu pop-up Partie ˆ Žditer , sŽlectionnez Date rŽvisŽe DŽbut .

6. Dans la partie de la fen•tre intitulŽe Forme , sŽlectionnez le losange.

7. Dans la partie de la fen•tre intitulŽe Point , entrez la valeur 9 dans le champ Taille .

8. Dans le menu pop-up Composantes , sŽlectionnez Dates rŽelles .

9. Dans la partie de la fen•tre intitulŽe Remplissage, choisissez une Couleur  verte.

10. Cliquez sur OK  pour validez vos choix et refermez le dialogue Options de barres .

NÕhŽsitez pas ̂ modifier lÕapparence des composantes des barres afin de distinguer et dÕidentifier plus
facilement sur le planning les dates projetŽes, les dates rŽvisŽes et les dates rŽelles.
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Fin de l'exercice 5
Vous connaissez dŽsormais les principales notions relatives au suivi de projet.

Pour fermer le fichier Exercice 5 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 5, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

2. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.

Exercice 6 - Le calendrier de travail
Le suivi de projet peut se faire selon trois modes diffŽrents : Planning, Calendrier et Ressources.

Cet exercice concerne le mode Calendrier. Vous y apprendrez ̂ dŽfinir les jours ouvrŽs et fŽriŽs, ̂
calculer des durŽes en unitŽs de travail, ̂  modifier lÕapparence du calendrier sur lÕŽchelle des temps, et
ˆ manipuler les barres dÕactivitŽ sur le planning en tenant compte des horaires et des jours de travail.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 6.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application

DŽfinir le calendrier
Le calendrier permet de dŽfinir les heures de travail et de distinguer les jours fŽriŽs des jours ouvrŽs.

La durŽe des activitŽs dans le planning sera calculŽe et affichŽe en tenant compte des heures et des
journŽes de travail.

Le calendrier introduit la notion de pŽriodes ch™mŽes tels que les week-ends, les vacances, É.

Une fois le calendrier dŽfini, vous pouvez lÕexploiter de diffŽrentes fa•ons :

¥ En modifiant lÕaffichage du calendrier sur lÕŽchelle des temps (en masquant ou affichant les jours
fŽriŽs)

¥ En contraignant les barres dÕactivitŽs aux seuls horaires et jours de travail.

¥ En calculant les durŽes en jours et heures de travail.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre syst•me. En cas de
recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque, dans le dossier de lÕapplication
FTS.
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On distingue trois notions de base dans le mode Calendrier : les journŽes de travail type, les semaines
type, et les jours particuliers.

ElŽment : Application :

JournŽe type DŽtermine la fa•on dont laquelle les durŽes sont calculŽes en jours et heures
de travail. UtilisŽ uniquement dans les calculs.

Semaine type Chaque jour de la semaine peut avoir des horaires diffŽrents, les lundis et
vendredis peuvent par exemple •tre des jours avec des horaires amŽnagŽs.

Jour particulier DŽsigne les jours de lÕannŽe qui diff•rent des jours type de la semaine.
Chaque jour particulier a ses propres horaires.

Dans les Žtapes suivantes, nous allons dŽfinir les jours fŽriŽs de dŽbut avril ˆ fin aožt 2003.

Etapes :

1. Dans le menu Options , sŽlectionnez Planning .

2. Cliquez sur lÕonglet Calendrier de travail .

3. SŽlectionnez lÕoption Utiliser un calendrier personnalisŽ .

4. Dans la partie de la fen•tre intitulŽe Jours particuliers , sŽlectionnez Avril comme mois, et
2006 comme annŽe.

5. SŽlectionnez le jour 17 dans le calendrier.

6. Cliquez sur le bouton Effacer jour .

La liste "Horaires" ne contient plus aucune valeur.
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7. DŽfinissez de la m•me fa•on les jours fŽriŽs suivants� : 1er mai, 8 mai et le 25 mai.

8.  Fixez le nombre dÕheures dÕune journŽe de travail type� : entrez la valeur 8 dans le champ
"JournŽe type". CÕest cette valeur qui sera prise en compte dans le calcul des durŽes.

9.  SŽlectionnez un jour dans le calendrier de la semaine type, les horaires de travail de la
journŽe considŽrŽe apparaissent dans la liste "Horaires". Pour les cinq jours ouvrŽs de la
semaine, du lundi au vendredi, fixez la plage horaire du matin de 8H ˆ 12H et celle de
lÕapr•s-midi de 13H ˆ 17H.

10. Cliquez sur OK pour valider vos choix et fermer le dialogue.

Afficher le calendrier
LÕapparence du calendrier sur lÕŽchelle des temps est dŽfinie dans lÕonglet "Affichage".

Etapes :

1. Dans le menu Options , sŽlectionnez Planning .

Le dialogue de paramŽtrage du planning appara”t.

2. Cliquez sur lÕonglet Affichage .

3. Dans la partie de la fen•tre intitulŽe Affichage , sŽlectionnez lÕoption Ombrer les jours
ch™mŽs cette option nÕest disponible que  quand lÕunitŽ de temps est le jour.

4. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer le dialogue.

Dans le planning apparaissent en grisŽ tous les jours qui dans le calendrier ont ŽtŽ dŽfinis comme des
jours ch™mŽs, sans horaire de travail. SÕajoutent aux samedis et dimanches les jours particuliers
comme le lundi de P‰ques (17 avril en 2006), le 1er mai, le 8 mai et le jeudi de lÕascension (25 mai en
2006), qui apparaissent Žgalement en grisŽ.

Vous pouvez Žgalement tester lÕoption "Masquer jrs ch™mŽs successifs / Ombrer autres" qui supprime
du planning les week-ends et les jours chomŽs contigus aux week-ends. Tous les autres jours fŽriŽs
sont conservŽs mais apparaissent en grisŽ.
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Calcul des durŽes en temps de travail
Par dŽfaut la durŽe des activitŽs est calculŽe en jours de travail.

Nous allons, dans cet exemple, calculer les durŽes en heures.

Etapes :

1. Dans le menu Options , sŽlectionnez Planning .

Le dialogue PropriŽtŽs du planning  appara”t.

2. Cliquez sur lÕonglet Affichage .

3. Dans le menu pop-up UnitŽs de durŽe , sŽlectionnez Heures ouvrŽes .

4. Cliquez sur OK  pour valider vos choix et fermer le dialogue.

La t‰che "Etat des lieux" a maintenant une durŽe de 40 heures.

DŽplacer les barres d'activitŽ
Le calcul des durŽes en unitŽs de travail ne concerne pas uniquement les valeurs de la colonne DurŽe,
cela affecte Žgalement le dŽplacement des barres dÕactivitŽs dans le planning.

La durŽe dÕune activitŽ reste constante quand on dŽplace sa barre par son milieu : la longueur de la
barre va donc varier en fonction des jours fŽriŽs rencontrŽs.

Etapes :

1. Cliquez au milieu de la barre "Esquisse" et dŽplacez-la, souris enfoncŽe, lentement vers la
droite jusquÕˆ ce que sa date de dŽbut co•ncide avec le lundi 10 avril. Prenez le temps de lire
dans le petit tableau sous le curseur les informations qui sÕaffichent concernant les dates et
heures de dŽbut et de fin de la t‰che. Notez que FTS saute les pŽriodes en dehors des heures
et des jours de travail, comme par exemple le week-end ou les plages entre 17H et 8H.
Si ce nÕest pas le cas, il faut cocher lÕoption "Positionner les barres dans le respect des jours et
heures de travail" dans le dialogue "PropriŽtŽs du planning", onglet Affichage. Les barres
dÕactivitŽ ne pourront •tre positionnŽes que pendant des pŽriodes de travail.

2. Cliquez sur lÕextrŽmitŽ de la t‰che "Esquisse" et glissez souris enfoncŽe pour lui rajouter une
journŽe de travail. La colonne durŽe indique dŽsormais 45 heures au lieu de 40, et la date de
fin correspond maintenant au 18 avril. La t‰che suivante "APS / APD" nÕa pas changŽe.
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3. Annulez cette opŽration (commande "Annuler dŽplacement" du menu Edit).
Nous allons effectuer la m•me modification mais en ayant liŽ les deux t‰ches entre elles
auparavant.
CrŽez un lien entre les deux t‰ches� : sŽlectionnez lÕoutil Lien et tracez par simple cliquer-
glisser le lien entre lÕextrŽmitŽ de la t‰che "Esquisse" et le point dŽbut de la t‰che  "APS /
APD".
Effectuez ̂ nouveau lÕŽtape 2. La t‰che suivante "APS / APD" se dŽplace Žgalement vers la
droite pour prendre fin le vendredi 2 mars ˆ 17H.

Fin de l'exercice 6
Vous connaissez dŽsormais les principes de base qui prŽsident ˆ lÕutilisation du calendrier de travail.

Pour fermer le fichier Exercice 6 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 6, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

2. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.
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Exercice 7 -  Filtres et tris
Cet exercice constitue une initiation ˆ lÕutilisation des filtres et des tris pour masquer / afficher
certaines lignes du planning, ou rŽorganiser les lignes entre elles suivant les informations quÕelles
contiennent.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 7.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application

Appliquer un filtre
Les filtres permettent de masquer ou afficher des lignes en fonction de crit•res dŽfinis par lÕutilisateur.

Pour chaque planning, vous pouvez dŽfinir une liste de filtres ˆ appliquer ˆ volontŽ.

Etapes :

1. Dans le menu Planning , sŽlectionnez Filtres , et choisissez Du 01/04 au 30/05 dans le
sous-menu. Ce filtre permet de nÕafficher que les activitŽs dont la date de dŽbut est
comprise entre le 1er avril et le 30 mai.

Le filtre ne concerne que les activitŽs visibles. Il ne tient pas compte des activitŽs dŽjˆ masquŽes.

DŽfinir un filtre
¥ La colonne sur laquelle porte la recherche

¥ Un opŽrateur de comparaison

¥ Une valeur de comparaison

Dans lÕexemple qui suit, nous dŽfinirons un crit•re correspondant ˆ la requ•te : "Quelles t‰ches ont
pour responsable le dessinateur 2 ?"

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre syst•me. En cas de
recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque, dans le dossier de lÕapplication
FTS.
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Etapes :

1. Dans le menu Planning , sŽlectionnez Filtres , et choisissez Editer  dans le sous-menu.

Le dialogue "Filtres" appara”t.

2. Cliquez sur Nouveau .

Le dialogue "DŽfinir filtre" appara”t.

3. Entrez Responsable dans le champ Nom du filtre .

4. Dans la partie du dialogue intitulŽe Appliquer , sŽlectionnez lÕoption Crit•re .

5. Dans la partie du dialogue intitulŽe Options de lignes, sŽlectionnez Uniqt lignes
correspondantes .

6. Cliquez sur lÕonglet Crit•re .

7. Pour dŽfinir la colonne sur laquelle doit porter la recherche, cliquez sur la premi•re ligne
dans la colonne Colonne .

8. SŽlectionnez Responsable dans le menu pop-up qui appara”t.

9. Cliquez ˆ la suite dans la colonne OpŽrateur .

10. Dans le menu pop-up qui appara”t, sŽlectionnez le signe (=).

11. Cliquez dans la cellule suivante, colonne Valeur .

12. Entrez la cha”ne de caract•res Dessinateur 2 qui sera considŽrŽe comme la valeur de
comparaison.
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13. Cliquez sur OK  pour crŽer le filtre et fermer le dialogue Editer filtre .

14. Dans le premier dialogue Filtres , cliquez sur le bouton radio SŽlectionner  : toutes les
activitŽs rŽpondant au crit•re seront sŽlectionnŽes dans le planning.

15. Cliquez sur OK pour valider vos choix et fermer le dialogue Filtres .

LÕ option "Tout restaurer avant" est sŽlectionnŽe par dŽfaut dans le dialogue "Editer filtre" : cela
signifie que toutes les lignes sont rŽtablies avant que le filtre ne soit appliquŽ.

En revanche, si vous aviez fait des changements qui affectent lÕordre des lignes, ces modifications
seront perdues.
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Masquer des activitŽs
Vous pouvez Žgalement masquer des activitŽs sans utiliser la commande "Editer filtre",  mais en
utilisant les commandes du menu Edit.

Etapes :

1. Certaines activitŽs Žtant dŽjˆ sŽlectionnŽes ˆ lÕissue du dernier filtre, il suffit de choisir la
commande Masquer les lignes sŽlectionnŽes  dans le menu Editer .

Restaurer des activitŽs
Lorsque vous utilisez des filtres et que vous masquez des lignes, vous devez •tre en mesure de
restaurer votre planning dans lÕŽtat initial.

Etapes :

1. Dans le menu Edition , sŽlectionnez Tout afficher (Tout restaurer) dans le sous-menu.
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Restaurer le planning nÕannule pas les modifications faites au prŽalable sur les lignes dÕactivitŽ. Cela
rŽaffiche seulement les lignes masquŽes et rŽtablit leur ordre par dŽfaut. Cet ordre de base est celui
que lÕutilisateur choisit dans le dialogue "Editer tri" en cochant lÕoption "Tri par dŽfaut".

Vous devez •tre conscients que toutes les modifications touchant ̂  lÕordre des lignes seront perdues.
Cela concerne les actions suivantes : dŽplacer, supprimer, insŽrer, couper, et coller des lignes.

Appliquer un tri
Si les filtres servent ̂  masquer ou sŽlectionner des activitŽs, les tris eux, servent ̂  rŽorganiser lÕordre
des lignes par comparaison de la valeur dÕune colonne avec une valeur de rŽfŽrence.

Comme les filtres, les tris ne concernent que les lignes visibles et peuvent •tre annulŽs.

Etapes :

1. Dans le menu Planning , sŽlectionnez Tris , et choisissez DurŽe  dans le sous-menu.

Le planning se rŽorganise de telle mani•re que les lignes soient rangŽes en fonction de leur durŽe.
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DŽfinir un tri
Les Žtapes suivantes illustrent la crŽation dÕun tri, fonction du taux de rŽalisation et de la date de
dŽbut des t‰ches.

Etapes :

1. Dans le menu Planning  menu, sŽlectionnez la commande Tri , et choisissez EditerÉ  dans
le sous-menu.

Le dialogue de tri appara”t.

2. Cliquez sur le bouton Nouveau .

Un nouveau dialogue "Editer tri" appara”t.

3. Dans le champ Nom du tri , entrez Par % rŽalisation et date de dŽbut .

4. Dans la liste Colonnes , sŽlectionnez % rŽalisation.

5. Cliquez sur le bouton Afficher . Le crit•re de tri choisi passe dans la liste de droite Ordre
de tri .

6. Pour trier les valeurs de % rŽalisation dans un ordre descendant, cliquez sur la petite ic™ne
ˆ droite du crit•re dans la liste Ordre de tri .

7. Dans la liste Colonnes , sŽlectionnez Date de dŽbut .

8. Cliquez sur le bouton Afficher . Le second crit•re de tri passe dans la liste de droite
Ordre de tri . Vous pouvez encore, si vous le souhaitez, changer lÕordre des crit•res. Il
suffit de les dŽplacer les uns par rapport aux autres par simple cliquer-glisser.

9. Cliquez sur OK  pour valider le tri et fermer le dialogue Editer tri .

10. Cliquez sur OK  pour appliquer le tri et fermer le dialogue Tris .
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La rŽorganisation du planning est immŽdiate. Dans un premier temps, les activitŽs sont triŽes par
ordre descendant en fonction de leur taux de rŽalisation. Puis dans un second temps, toutes les
activitŽs qui ont le m•me taux de rŽalisation sont rangŽes en fonction de leur date de dŽbut, de la date
la plus ŽloignŽe ˆ la plus proche.

Le dialogue "Tris" contient une option intitulŽe "Tri par dŽfaut". Pour dŽfinir un des tris de la liste
comme tri par dŽfaut, il suffit de le sŽlectionner et de cocher cette option.

CÕest ce tri qui sera automatiquement utilisŽ en cas de restauration du planning.

Restaurer le planning
Comme pour les filtres, on peut annuler un tri en restaurant les activitŽs du planning.

Etapes :

1. Dans le menu Edition , sŽlectionnez Tout afficher (Tout restaurer) dans le sous-menu.
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Le planning se met ˆ jour : les activitŽs reprennent lÕordre par dŽfaut.

Nous vous rappelons que cette commande sert ˆ rŽ-afficher les lignes masquŽes par lÕutilisation des
filtres, et ˆ rŽtablir lÕordre par dŽfaut des t‰ches.

Vous devez •tre conscients que toutes les modifications touchant ̂  lÕordre des lignes seront perdues.
Cela concerne les actions suivantes : dŽplacer, supprimer, insŽrer, couper, et coller des lignes.

Fin de l'exercice 7
Pour fermer lÕexercice 7 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 7, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

2. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.

Exercice 8 - Calculs et rŽcapitulatifs
Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide , sŽlectionnez Tutorial , et choisissez Fichiers dÕexercices dans le
sous-menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 8.fts , situŽ dans le dossier Tutorial de votre application.

Ajouter un rŽsultat de colonne
Les rŽsultats de colonne affichent soit le total, la moyenne, lÕŽcart type, les minimum et maximum des
valeurs visibles contenues dans une colonne.

Etapes :

1. Avec lÕoutil Pointeur , sŽlectionnez la t•te de la colonne "DurŽe".

2. Dans le menu Options , sŽlectionnez Colonne .

Le dialogue Options de colonnes  appara”t.

3. Cliquez sur lÕonglet RŽsultats.

4. SŽlectionnez lÕoption Somme .

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre syst•me. En cas de
recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque, dans le dossier de lÕapplication
FTS..
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5. Cliquez sur OK  pour valider vos rŽglages et fermer le dialogue.

Vous obtenez en bas de la colonne "DurŽe", le total de toutes les valeurs visibles contenues dans cette
colonne.

Pour voir les rŽsultats de colonnes, il est impŽratif que lÕoption "RŽsultat de colonne & Echelle des
temps (Bas) " soit cochŽe dans le dialogue "Editer vue", onglet "Colonne" (menu Planning).
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DŽfinir une colonne de calcul
Vous pouvez introduire dans votre planning des colonnes dont le contenu rŽsulte des valeurs saisies
dans dÕautres colonnes : ce sont des colonnes de calcul.

Au lieu de saisir une valeur, vous allez entrer dans ces colonnes des formules.

Etapes :

1. Avec lÕoutil Pointeur , sŽlectionnez la t•te de colonne "Cožt journalier".

2. Dans le menu InsŽrer , sŽlectionnez Colonne .

Un nouveau dialogue appara”t.

3. Dans le menu pop-up choisissez Formule  et cliquez sur OK .

4. Le dialogue "Options de formules" appara”t.

DŽfinir la formule de calcul
Une formule peut contenir :

¥ Des noms de colonne  Ð M•me sÕils sont dŽfinis comme faisant partie des barres dÕactivitŽ et
pas des lignes de donnŽes

¥ Des opŽrateurs arithmŽtiques  - +, -, *, /

¥ Des fonctions  Ð par exemple la fonction Ave() pour trouver la moyenne, ou la fonction If()
pour tester une condition

¥ Des valeurs Ð les valeurs peuvent •tre des nombres (ex : 20) ou des cha”nes de caract•res
(ex: "Dessinateur").

Dans lÕexemple qui suit, nous allons dŽfinir une formule tr•s simple, qui multiplie la durŽe dÕune t‰che
par son tarif journalier pour obtenir le cožt de la t‰che.
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Etapes :

1. Le dialogue DŽfinir la formule , est composŽ de trois listes : colonnes, opŽrateurs,
fonctions, et dÕune fen•tre principale dans laquelle va sÕinscrire la formule. Dans la premi•re
liste Colonnes , double-cliquez sur DurŽe  : lÕintitulŽ de la colonne doit alors appara”tre
dans la fen•tre de la formule.

2. Dans la liste des OpŽrateurs , double-cliquez sur le signe (*) pour insŽrer lÕopŽrateur de
multiplication ˆ la suite du nom de la colonne.

3. Faites ̂ nouveau dŽfiler le contenu de la liste Colonnes  et double-cliquez sur Cožt
journalier .

4. La formule est dŽsormais compl•te : DurŽe * Cožt journalier.

5. Cliquez sur OK  pour enregistrer la formule et fermer le dialogue DŽfinir la formule .

6. Dans le menu Options , sŽlectionnez Colonne .

7. Entrez Cožt total  dans le champ Nom de colonne personnalisŽe .

8. Cliquez sur lÕonglet  Affichage  et entrez la valeur 60 dans le champ Largeur de colonne .

9. Cliquez sur OK  pour valider vos rŽglages et fermer le dialogue.

Les valeurs qui apparaissent dans la colonne "Cožt total" sont le rŽsultat du calcul de la formule que
vous venez de dŽfinir : DurŽe * Cožt journalier. Par exemple, lÕactivitŽ "Etat des lieux" revient ̂  3150
euros, puisquÕelle a une durŽe de 7 jours pour un cožt de 450 euros par jour.
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DŽfinir une ligne de rŽsultat
Les rŽcapitulatifs fonctionnent un peu comme les rŽsultats de colonnes : ils peuvent afficher des
sommes, des moyennes, des Žcarts types, des minimum ou maximum.

Les rŽcapitulatifs sÕaffichent en fonction des pŽriodes dŽfinies sur lÕŽchelle des temps et apparaissent
en-dessous de lÕŽchelle des temps.

Pour crŽer un rŽcapitulatif, vous devez avant tout dŽfinir une unitŽ de temps, puis prŽciser quelles sont
les donnŽes ˆ considŽrer, et quelle opŽration appliquer.

Etapes :

1. Dans le menu InsŽrer , sŽlectionnez RŽcapitulatif .

La fen•tre de dialogue "Options du rŽcapitulatif" appara”t.

2. Dans le menu pop-up UnitŽs de rŽcapitulatif , sŽlectionnez Mois.

3. Dans la premi•re colonne DonnŽes cliquez sur la premi•re ligne.

4. Dans le menu pop-up, choisissez Cožt total .

5. Cliquez dans la colonne suivante Fonction .

6. Dans le menu pop-up, sŽlectionnez Somme .

7. Cliquez dans la colonne suivante Affichage .

8. Dans le menu pop-up, sŽlectionnez Valeur numŽrique .

9. Dans les Options numŽriques  situŽes en bas ̂  gauche de la fen•tre, sŽlectionnez le
caract•re �.

10. Dans le champ Etiquette G , entrez Cožt mensuel .

11. Cliquez OK  pour valider vos rŽglages et fermer le dialogue Options du rŽcapitulatif .
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Le rŽcapitulatif affiche maintenant le cožt total par mois.

Remarque :

Vous pouvez choisir de masquer ou afficher un rŽcapitulatif en particulier avec la commande Editer Vues du menu Planning,
onglet " rŽcapitulatif ".

Fin de l'exercice 8
Pour fermer lÕexercice 8 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 8, sŽlectionnez la commande Fermer  dans le menu
Fichier .

2. Cliquez sur Non  pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.

Exercice 9 - Gestion des ressources
Cet exercice illustre la crŽation des ressources, leur affichage et leur affectation aux t‰ches du
planning.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base ˆ cet exercice :

1. Dans le menu Aide, sŽlectionnez Tutorial, et choisissez Fichiers dÕexercices dans le sous-
menu.

2. SŽlectionnez le fichier Tutorial 9.fts, situŽ dans le dossier Tutorial de votre application).

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre syst•me. En cas de
recherche vaine, vŽrifiez que le dossier Tutorial a bien ŽtŽ installŽ sur votre disque, dans le dossier de lÕapplication
FTS.
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CrŽer une nouvelle ressource
Les ressources regroupent les moyens humains et matŽriels ̂  mettre en oeuvre pour rŽaliser les
t‰ches de votre planning.

Chaque ressource est dŽfinie par un capital temps de dŽpart et un cožt.

Ce cožt peut •tre un prix forfaitaire chaque fois que la ressource est mise en oeuvre, un cožt
standard / heure, un cožt particulier / heure supplŽmentaire, ou encore une combinaison des trois.

Etapes :

1. Dans la Palette des outils, sŽlectionnez lÕoutil Pointeur.

2. Dans le menu Vue, sŽlectionnez Ressource.

Pour passer en mode Ressources, vous pouvez Žgalement cliquer sur lÕic™ne
correspondante dans la palette des vues.

3.  Saisissez Dessinateur 2 dans la colonne Nom Ressource ˆ la ligne 2

4. Au niveau des marqueurs de colonne, cliquez dans la colonne Information sur la ligne 2.

Le dialogue "Infos ressource" appara”t.

5. Dans le champ Cožt forfaitaire, entrez 200.

6. Dans le champ Cožt / H std, entrez 26.

7. Dans le champ Cožt / H sup, entrez 50.

9. Cliquez sur lÕonglet Calendrier.

Notez quÕune journŽe type pour notre Dessinateur 2 est une journŽe de travail entre 8 H
et 17 H.

Aucune journŽe de travail particuli•re nÕa encore ŽtŽ dŽfinie. Vous pouvez le faire et dŽfinir
une journŽe type et une semaine type pour ce dessinateur.

10. Cliquez sur OK pour crŽer la nouvelle ressource et fermer le dialogue.
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Affecter une ressource ˆ une activitŽ
Il sÕagit maintenant dÕaffecter cette ressource ̂  une ou plusieurs t‰che(s) du planning. Le mode
Ressource et le mode Planning fonctionne indŽpendamment lÕun de lÕautre. Affecter une ressource ̂
une activitŽ permet dÕŽtablir des liens entre ces deux modes.

Nous allons maintenant affecter la ressource "Dessinateur 2" ˆ une des activitŽs du planning.

Etapes :

1. Dans le menu Vue, sŽlectionnez Planning.

2.  Double-cliquez sur la barre dÕactivitŽ "APS/APD".

Le dialogue dÕinformations appara”t.

3. Cliquez sur lÕonglet Barres>Ressources.

4. Cliquez dans la premi•re colonne Nom de la ressource, et sŽlectionnez Dessinateur 2 dans
le menu pop-up.

5. Cliquez dans la colonne suivante %. Toutes les colonnes de la ligne sont alors renseignŽes
automatiquement avec les valeurs par dŽfaut.

Si vous souhaitez partager le temps de travail du dessinateur 2 afin de lÕaffecter ˆ une autre
t‰che, vous ne devez pas allouer 100% de son capital horaire ˆ la t‰che " APS/APD."

6. Remplacez la valeur 100 de la colonne %, par 50, et cliquez dans la cellule suivante.

La ligne se met ˆ jour automatiquement en fonction du nouveau pourcentage.

Si vous modifiez le cožt forfaitaire ou lÕun des cožts horaires dans cette boite de dialogue,
cela ne concerne que cette affectation. Cela ne modifie pas les valeurs initiales saisies dans
la fen•tre "Infos ressources" prŽcŽdente.

7. Cliquez sur Fermer  pour valider vos rŽglages et fermer le dialogue.
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Visualiser les ressources en mode Planning
FTS dispose dÕune colonne prŽdŽfinie intitulŽe "Ressources affectŽes" qui affiche pour chaque t‰che, le
nom des ressources qui lui sont affectŽes.

Nous allons maintenant afficher les ressources directement sur les barres dÕactivitŽs du planning.

Etapes :

1. Avec lÕoutil Pointeur, sŽlectionnez la barre dÕactivitŽ " APS/APD ".

2. Dans le menu Options, sŽlectionnez Style de barre.

Un nouveau dialogue appara”t permettant de dŽfinir les diffŽrents rŽglages des barres
dÕactivitŽ.

3. Cliquez sur lÕonglet Mode planning.

4. Dans le menu dŽroulant Afficher Žtiquette sur É, sŽlectionnez Date projetŽe Fin.

5. Dans la liste des Colonnes disponibles, choisissez Ressources affectŽes.

6. Puis cliquez sur le bouton Voir pour envoyer la sŽlection dans la liste de droite Colonnes
affichŽes.

7. SŽlectionnez Ressources affectŽes dans la liste Colonnes affichŽes pour rŽgler les options
dÕaffichage.

8. Dans la zone de la fen•tre intitulŽe DŽcalages, entrez la valeur 10 dans le champ Horizontal.

9. Cliquez sur le bouton Options dÕŽtiquette.
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Un nouveau dialogue appara”t.

10. Cliquez sur lÕonglet Bordure.

11. Dans la partie de la fen•tre intitulŽe Ligne, entrez 0.25 dans le champ Taille.

12. Cliquez sur OK pour valider vos rŽglages et fermer le dialogue Options dÕŽtiquette.

13. Cliquez  sur OK pour fermer le second dialogue.

La ressource allouŽe ̂ la t‰che " APS/APD " appara”t maintenant ̂ lÕextrŽmitŽ de la barre dÕactivitŽ.
Comme toutes les t‰ches de la premi•re tranche "Etudes" utilisent le m•me style de barre, la
ressource allouŽe appara”t Žgalement dans le m•me format sur les autres barres dÕactivitŽ auxquelles
des ressources ont ŽtŽ allouŽes.

Afficher toutes les infos des ressources
En mode Ressources, chaque ligne est divisŽe en trois sous-lignes :

¥ La premi•re sous-ligne "Taux dÕutilisation" affiche un graphique reprŽsentant  le pourcentage
dÕutilisation de la ressource pour cette t‰che par rapport ˆ son capital temps complet.

¥ La deuxi•me sous-ligne "Temps dÕutilisation" affiche un graphique reprŽsentant la durŽe
dÕaffectation de la ressource ˆ cette t‰che, exprimŽe dans les unitŽs de durŽe courante. Le nom
de cette ligne change en fonction de lÕunitŽ de calcul de durŽe que vous avez dŽfinie dans le
dialogue "PropriŽtŽs mode ressources". Si vous avez fixŽ lÕunitŽ de calcul en jours, la sous-ligne
sÕappelle "Temps quotidien dÕutilisation" au lieu de "temps dÕutilisation horaire".

¥ La derni•re sous-ligne prŽsente la (ou les) barre(s) dÕactivitŽ auxquelles la ressource est allouŽe.
LÕaffichage est identique ˆ celui du mode Planning, ˆ lÕexception des liens qui nÕapparaissent pas
ici.

Etapes :

1. Dans le menu Vues, sŽlectionnez Ressources.

Les trois sous-lignes de la ligne 2 sont rŽduites.

2. Cliquez sur le petit triangle situŽ devant chaque sous-ligne pour les dŽvelopper en totalitŽ.

Vous voyez ainsi les deux graphiques relatifs ̂  lÕutilisation de la ressource "Dessinateur 2"
ainsi que les t‰ches auxquelles elle est affectŽe.
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Fin de l'exercice 9

Vous connaissez dŽsormais les principes de base permettant de gŽrer les ressources du
projet.

Pour fermer lÕexercice 9 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 9, sŽlectionnez la commande Fermer dans le menu Fichier.

2. Cliquez sur Non pour fermer lÕexercice sans sauvegarder les modifications. Vous pourrez
ainsi refaire lÕexercice ˆ partir du fichier de base.


