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Exercice 1 - PrZsentation

Ce tutorial a pour but de vous familiariseravecles basesde FTS,de la crZationde t%ochegusqud”
I0impressiodu planninget de son calendrier.Une fois fait, vous en saurezassezpour construire vos
propres plannings.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZTutorial , et choisisseFichiers dDexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichidrutorial 1.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre systeme. En das
recherche vaine, vZrifiez que le dossier Tutorial a bien ZtZ installZ sur votre disque, dans le dossier de |Oappliat
FTS.

Les palettes ou barres d'outils

La premisre partie de cet exerciceprZsentelOinterfaceu logicielet principalementes palettes(ou
barres)dOoutilsSivousvousstes dZj" familiarisZavecles palettesdOoutilsle FTS rendezvoustout de
suite au paragraphéntitulZ Afficher le planningFTSdisposede 15 palettesdOoutild_esquatre dZcrites
ci-dessougprZsententies outils les plusfrZquemmentitilisZs: la palettedesoutils, la palette desstyles
de barres, la palette des modes, la palette des pZriodes.

La palette des outils

La palette desoutils de FTScontient 6 outils. Nous vousinvitons” conservercette palette toujours
visiblecar ces6 outils sont frZquemmenttilisZs Souswindows, la palette desoutils peut sDaccrocher
en bas,en haut,ou sur les c™tZsle IOespadade travail de votre application SousMacintoshJa palette
desoutils peut seulementse positionneren haut de IOZcratsousla barre desmenus).La palette des
outils peut Zgalementtre dZtachZeet se comporter commeune palette flottante : on peut alors la
placer en nOimporte quel endroit de I0Zcran.

Meme siles outils Barre dOactivitZ et Pointeur sont les deux outils les plus courammentutilisZs,
chacun des 6 outils suivants est important :

_# =m ey %
A = e T

(—]

k

Pour sZlectionnermodifier et decherdesgbjets danstoutes les vues.Utilisez IOoutiPointeur pour
dZplacer par exemple une barre dOactivitZ.

Outil Pointeur
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_#
— Outil Barre dOactivitZ

Pour crZer la reprZsentation graphique des t%oches.

:ﬁ-'.ﬂ
— Outil Lien

CrZe des liens entre les t%o.ches.

g .
— Outil RZvision

Pour changerles dateset heuresde rZvision(de dZbutet/ou de fin), ainsique la durZerZvisZede la
t%ocChe.

(=]
e
— Outil Etat d®avancement

DZfinit le taux de rZalisation dOune t%oche ainsi que sa date de dZbut, de fin, et sa durZe.

Outil Texte

Important :

Vous pouvez verrouiller un outil en double-cliquant sur son ic™ne. LOoutil reste alors actif jusqud” ce que vou$ e
sZlectionniez un autre.

Pour disposer de cette propriZtZ, vZrifiez dans le dialogue des PrZfZrences application (menu FastTtrack Schddu
sur Mac, menu Outils sous Windows), dans I0onglet "Edition”, que IOoption "Double-clic pour verrouiller les ouils
est bien cochZe.

Pour crZer et Zditer les pavZs de textes des IZgendes et des titres.

La palette des styles de barres

Permetde contr™lete style desbarresdOactivitSousWindows, la palette des stylesde barrespeut
sOaccrocheen bas, en haut, ou sur les c™tZgle |Oespacde travail de votre application.Sous
Macintosh elle peut seulementse positionneren hautde I0Zcrafsousla barre desmenus).Elle peut
Zgalementtre dZtachZeet se comporter comme une palette flottante : on peut alors la placeren
nOimporte quel endroit de IOZcran.

Vouspouvezutiliser cette palette pourvcherun nouveaustyle de barre, pour en Zditer un, ou encore
pour changer le style de barre affectZ ~ une t%.che.
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Note:

Si vous sZlectionnez un nouvestyle de barre toutes les prochaines barredOactivitZ que vous crZerseront crZZesvec
ce style.

Si une barre dOactivitZ est sZlectionrsZie le planning, le style de la barre sZlectionnZeange Zgalement.

La barre des modes

Il'y atrois modesdOaffichagée Planningle Calendrier,les RessourcesVousretrouvez Zgalementes
trois modes sousforme de commandesau menuVue. SousWindows, la palette des modes peut
sOaccrocheen bas, en haut, ou sur les c™tZgle |Oespacde travail de votre application.Sous
Macintosh elle peut seulementse positionneren hautde I0Zcrafsousla barre desmenus).Elle peut
Zgalementtre dZtachZeet se comporter comme une palette flottante : on peut alors la placeren
nOimporte quel endroit de IOZcran.

X X X

Modes ] Modes ] Modes ]

=== 00O
" (=] ~ Wy T

La barre des pZriodes

Lestrois modespchZdents(pIanningpalendrier,ressourcespeuventajficherdiferentsirltervaIIesde
temps.Labarre des pZriodesdonne directementacces aux datesde dZbutet de fin de IOintervallet
permet Zgalemente faire dZfiler I0Zchelldes temps, dOunmeme intervalle dansun sensou dans
|IQautre.

Toutes les valeurssaisiesdansla palette des pZriodesne sont valablesque pour le mode actif :
planninggcalendrierou ressource Chacunde cestrois affichagea sapropre palettedespZriodesavec
des valeurs qui peuvent «tre diffZrentes de celles des autres modes.

Pour valider les valeurssaisiesdanscette palette, il suffit de cliquer en un endroit quelconquede
I0Zchelle des temps.

SousWindows, la palette des pZriodespeut sOaccrochan bas,en haut, ou sur lesc™tZgle IOespace
de travail de votre applicationSousMacintoshelle peut seulementse positionneren haut de I0Zcran
(sousla barre des menus).Elle peut Zgalemenstre dZtachZeet se comporter comme une palette
flottante : on peut alors la placer en nOimporte quel endroit de I0Zcran.
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L'environnement de FTS
La zone rZservZe "~ 10Zchelle des temps contient des lignes qui affichent les dates et heures.

CesI|gnespeuventafflcherd|ferentessubd|V|S|onsietemps Parexemple,un planningoeut avoir une
Zchelledestemps par dZfautgraduZeen semainestaisavoir Zgalementles lignesgraduZesn mois
ou en trimestres.

Colonnes D On peut placerdes colonnes™ droite ou ~ gauchede I&Zchelldes temps. Le logiciel
propose des colonnes prZdZfinies et vous pouvez en crZer de nouvelles.

Ligne D Les lignescontiennentnotammentles barres dOactivit2Vous pouvez les dZplacer,les
masquer, les trier selon diffZrents criteres.

Zone des Zchelles de temps D Partie de IOZcranui afficheles Zchellesde temps. Les modes
"Planning’®t "Ressourcespeuventafficherdeux zonesconcernantles Zchellesde temps: une en bas
et une en haut de IOZcran.

Vous pouvezintervertir par un effet miroir les deux zones. |l suffit de cocher IGoptior'Miroir sur
I0Zchelldes temps"dansla fenetre de dZfinitionde la vue (commandeEditer, sous-menuwuesdu
menu Planning).

Echelle des temps de base D Lignedansla zone des Zchellesde temps qui afficheles unitZsde
tempsde base(la plus petite unitZ dZfinie).Pour changedOunitde basede I0Zchelldestemps, il faut
utiliser la commande Planning du menu Options, onglet Affichage.

Largeur B Lalargeurdes subdivisionsde I&Zchelldes temps dZfinit la largeur des colonnesdu
planningSivousmodifiezla largeurdOuneolonne,toutes lesautressont mises” jour; vousne pouvez
pas avoir de colonnes de largeur diffZrente.

Marqueurs de colonnes
FTS propose des marqueurs de colonnes qui simplifient le travail sur les t%.ches et les ressources.

Ils sont affichZs™ gauchedes colonnesde donnZesdansles reprZsentationsde type "Planning'et
"Ressources".
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= |47 Téches

- N -

NumZro de ligne

SZlectionne la ligne pour la supprimer, copier, coller, couper, formater ou la cacher.

=
| Saut de page

Pour gZnZrer un saut de page derriere la ligne correspondante.

d Infos.

Pour ouvrir la fenstre Infos t%.cheu Infos ressource,suivantle mode danslequel on se trouve :
Planning ou Ressources.

fj DZvelopper/RZduire

Pour afficher ou masquer les sous-lignes dans le planning et les ressources.

PrZsentation du planning

Dans|Oexercicd, le planningest par dZfautaffichZ Le nom des t%.chesappara’tdansla premiere
colonne,puis leurs datesde dZbutet de fin, et enfinleur durZe exprimZedanslOunitde temps par
dZfaut du fichier.

Dans la partie principaledu planning,ces dates sont reprZsentZegraphiqggmenpar des barres
dOactivitZ dZfinies prZcisZment, en longueur et en position, par rapport ~ I0Zchelle des temps.

- Date . Mar0g AL
=i ] Téches Début Date Fin | Durée | J % |S DL M M| J|% S/D L MM J|Y
300311234 /5|67 68/9 1011121314
1 Analyse du programme 30806 | 31/308 1
2 Caonsultation réglementation 144008 34406 2 —
3 Etat des llieux J/E06 | 5406 5 o ——————]
4 Esquisse 37408 /406 5 e
5 Réunion Maitre d'auvrage 9/408 906 0 &>
6
7
8

Dans cet exercice, IOunitdie basedu planningest la journZe. SilOunit4ie basedu fichier Ztait la
semaine, une colonne reprZsenterait une semaine et non plus une journZe.
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CrZer des t%o.ches

Pour ajouter une t%.che au planning, entrez son nom dans la colonne "T%.ches" sur la premisre ligne
libre, puis fixez ses dates de dZbut et de fin.

Etapes
1. Dans lapalette dOoutils, sZlectionnez IQouRibinteur .
2. Cliguez dans la colonne "T%.ches" de la premisre ligne vide (ligne 6).
3. Entrez le nom de la nouvelle t%.cAdPS.
4, Appuyezsur la Fleche descendante de votre clavierpour dZplacere point dOinsertiof
la ligne suivante et entrez le nom dOune nouvelle toABEe. :
} Date . [LET Aur0B
=l ] Taches Dabut Date Fin | Durée |J |V S |/D L|M M| J ¥ S|/D LMW J VY
300311 /2|3 |4 5|6|7 8|9 /1011/12/13/14
1 Analyse du programme 304506 317306 1
2 Caonsultation réglementation 1/408 344708 2 —
3 Etat des llieux 314306 574406 5 0
4 Esquisse 34708 B/4/06 ) I Y
5 Reéunion Maitre d'ouvrage 9/4/08 9/4/08 o <
6 APS
7 APD
8 Déposez perm\s{
9

CrZer des barres d'activitZs

Les barres dDactivitZs dans la partie graphique du planning reprZsentent tres prZcisZment la date de

dZbut, la date de fin et la durZe des t%.ches. COest pourquoi vous pouvez crZer les barres dOactivitZs en
renseignant ces colonnes.

Vous pouvez Zgalement les crZer directement avec |Qoutil Barre dOactivitZ.

Quand vous dZplacez la souris dans la fenstre graphique du planning, vous pouvez lire la position de
votre curseur, en date et heure, en bas ~ droite de la fenstre de IOapplication FTS.

Si vous crZez une barre avec |O@sire dOactivitZ, une petite zone dOinformations appara’t”
IGextrZmitZ du curseur indiquant les dates et heures de fin de la t%.che ainsi que sa durZe.

Etapes :
" ~ " ~ . = #
Dans la Palette dOoutils, sZlectionnez IOouiarre dOactivitZ. =
Dansla Palette des styles de barres, sZlectionneza barre jauneavecdesextrZmitZsde
type losange.
3. Surlalignede la t%.cheAPS" cliquezdansla partie graphiquedu planningau niveaudu jour

12 et, tout en maintenante bouton de la sourisenfoncZ glisseavers la droite jusqulfixer

la durZe de la t%.che ~ 9 jours.
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Taches

Analyse du programme
Consultation reglementation
Etat des lieux

Esquisse

Reéunion Maitre d'ouvrage
APS

APD

Déposez permis

Fixer les dates

Vous pouvez Zgalement dZfinir une t%.che en entrant ses dates de dZbut et de fin, et/ou sa durZe dans
les colonnes correspondantes.

Deux seulement des valeurs suffisent : date de dZbut et de fin, date de dZbut et~dur2e,vou date de fin
et durZe. FTS calcule automatiquement la troisisme valeur et dessine la barre dOactivitZ.

Date
Début
303068 317308
1/4/05 3/4/06
31737106 a//106
374108 874108
9/4/08 9/4/06
1274008 217408

Date Fin

Durée

wommk

Marle AurB
JIV 8D LM M JIVIS DLIMMJYISD L MMY
30031 2|3 /4]5/6|7|8 9 10111212/14/15/16/17(18/18/2021
o
—
e
| e

Etapes :
1. Cliquez dans la cellule "Date de dZbut" de la ligne 7 "APD".
2. Entrez24/04/06 comme date de dZbut.
3. Appuyezsur latouche Tabulation ou Fleche droite de votre clavierpour vousdZplacer
de deux colonnes vers la droite.
4. Dansla colonnedesdurZes.entrez 5 puisappuyezsur la touche EntrZe/Return de votre
clavier pour valider la valeur.
o Date hiarog Awr0E
=i ] Téches Dbt Date Fin | Durée [M | J V|5 D L M|M|J /¥ 8 DL MMJVSDLMMJIY SDLMMIYVS
o 28|30(31/1 |2 /3 |4|5|6 7|8 8 10/1112/13|14|15|16/17|18/19|20|21|22|23|24|25|26|27| 28|29
1 Analyse du programme 00306 31306 1 A
2 Caonsultation réglementation 1408 3408 2 —
3 Etat des llieux 314306 A/4106 ) ]
4 Esquisse 34408 8/4/06 El P o)
5 Réunion Maitre d'ouwrage 9/4006 97406 1} &
6 APS 120406 217406 9 i ——
7 ARD 244406 28/4/06 5 [
8 Dépogez permis
E I

Note : Les barres dOactivitZ ainsi crZZes par valeur sont dessinZes dans le style
prZcZdemment choisi dans la palette des styles de barres.
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CrZer des Zvenements

Il existe des activitZs~ qui ne sont pas caractZrisZes par une durZe, mais qui correspondent ~ un
moment prZcis sur I0Zchelle des temps, comme une ZchZance : Ce sont des Evenements. lIs sont
graphiquement reprZsentZs par un symbole unigue sans barre.

Etapes :
1. Dans la palette deStyles de barres , sZlectionnez le losange rouge.
2. Dansla derniere ligne"DZposepermis",entrez 30/04/06 dansla colonnecorrespondant’

la date de dZbut et appuyez sur la toudbetrZe/Return de votre clavier.
Un losange appara’t ~ cette date dans la partie graphigue du planning.

o Date Mar06 ArlE
3@ Téches Début Date Fin | Durée (M| J |V |S/D|L/MM J V SDLMMJIYVSDLMMJIYSDLMMIYSDL
29|3031/1 /23|45 678 9 1011121131415 16171819 20|21 22 23|24 25|26/ 27 2829 30| 1
1 Analyse du programme 307306 | 317306 1
2 Cansultation réglementation 174108 3408 2 —
3 Etat des llieux A6 5406 5 P s
4 Esnuisse 3406 8/406 3 0
5 Réunion Maitre d'ourage 97406 914706 1} &
6 APS 120406 | 217406 9 e
7 APD M4/406 | ZBM40E 5 fh—Y
8 Déposez permis 30406 | 30/406 i] 'y
9
10

DZplacer les barres
DZplacer les barres dOactivitZ dans la fenstre graphique est une fason de modifier les dates des t%oches.

Avec|OoutiPointeur , dZplaceaine barre, dansun premier tempsen cliquanten son milieu,dansun
secondtempsen cliquantsur une de sesextrZmitZs.Dansle premier casvous changedes datesde
dZbutet de fin de la t%ochenaissadurZereste inchangZeDansle secondcas,vouschangea date de
dZbut ou de fin de la t%.che ainsi que sa durZe.

Les valeurs dans les colonnes correspondantes se mettent ~ jour.

Etapes :
1. Pour dZplacer une barre, sZlectionnez I0Buotitteur dans laPalette des outils .
2. Cliquezaumilieude la barre "Analysedu programme”et dZplacez-laersla droite de deux

jours.
Les dates de dZbut et de fin changent, mais la durZe reste la meme.

3. Pour changerla date de fin de la t%.che¢'Esquisse”cliquezsur son extrZmitZ droite et
dZplacez-la de deux jours vers la droite.

La date de fin et la durZe changent, mais la date de dZbut reste la meme.



Guide dOapprentissage FTS

o Date hiar0g AwB
3@ Téches Début Date Fin | Durée [M | J |V 8 DL M M J|V|8/D|L/MM.J ¥ 8D LMMJVSDLMMIJIYSDL
29/30021/1 /23 /45 6|7|89/10111/12/13141516/171819/20/21/22/23/24)25|26|27|28/29/30 1
1 Analyse du programme 30/306 | 317306 1 F
2 Consultation réglementation 1406 | 31406 2 —
3 Etat des llisux 317306 | 54086 5 ]
4 Esquisse 506 10/406 5 fr =)
5 Réunion Maitre: douwrage: 9406 | 9/4i06 0 ¢
[ APS 1206 | 217406 9 fi——
7 APD 240406 | 28406 & v
8§ Déposez permis 30/406 | 30/406 0 s
9
10 k

Pour changeres datesde dZbutet de fin, il fautdZplacerda barre par sonmilieu.Pour changera date
de dZbutet la durZe,il faut cliquer-glissesur le point de dZpartde la barre. Pour changera date de
fin et la durZe, il faut cliquer-glisser sur le point dOextrZmitZ de la barre.

Changer la pZriode (intervalle de temps)

Vouspouvezetre amenZs visualiservotre planningsousdiferenteseriodes.LOintervaIIge temps
affichZ sur ce fichier couvre la pZriode du 1er au 30 Avril 2006, et chaque colonne reprZsente 1 jour.

Lesttapea}uivsuiventvousapprennenf changetes datesde dZbutet de fin du planningpour afficher
diffZrentes pZriodes.

Etapes :

1. Dansla Palette des pZriodes, cliquezdansla premisre casecorrespondant” la date de
dZbut et remplacez la valeur actuelle A8/04/06.

2. Dansla deuxisme casecorrespondant™ la date de fin, remplacezla valeur actuelle par
30/04/06.

3. Appuyez suEntrZe/Retour de votre clavier pour valider le nouvel intervalle de temps.
—3 - nra

=l t1amodios - 30046 - 18 3 1 B

Vous pouvez Zgalementchangerla pZriode du planningavecla commandePlanningE  du menu
Options . Cette commandeouvre un dialogue dans lequel vous pouvez changertoutes les
caractZristiqueslu planning la pZriodeaffichZeles unitZsde basede I0Zchelldestemps,les unitZsde
durZe,les colonnes,le calendrierdesjours ch™mZet ouvrZs,les options dOaffichagie I0Zchelldes
temps, E



Guide dOapprentissage FTS

Changer les valeurs de date (de dZbut et/ou de fin)

Plut™t que dZplacer les barres dOactivitZ dans la fenstre graphique, vous pouvez Zgalemen} modifier une
t%oche en entrant de nouvelles valeurs dans les colonnes Date de dZbut, Date de fin, et DurZe. Ce
principe de modification est valable pour les barres dOactivitZ comme pour les Zvenements ponctuels.

Etapes :

1. Surla Iigne"Rzuniori\/la”tredOouvragé sZletionnezla valeurde la colonnecorrespondant
" la date de dZbut et remplacez-la pa#4/04/03.

2. Appuyez sur la touch&ntrZe/Retour de votre clavier.

Le losange rouge se dZplace jusqud” la nouvelle date.

o Date War0g AwrlB
=yl ] Téches Debut Date Fin | Durée M J % S|D L MM J|¥ S/D L MMJV SDLMMJIVSDLMMIYSDL
29300310123 /45 6|7 8 9[101112/13[141516/1718/19/20/21/22/2324/25 26/27/26/29/30 1
1 Analyse du programme 30/306 | 31/3106 1 el
2 Consultation réglementation 174106 344708 2 A—
3 Etat des llieux 3306 5406 5 o0
4 Estuisse 406 | 10/406 5 [ e i}
5 Réunion Maitre douvrage 14/406 | 1444006 0 ’
6 APS 1214006 21/406 9 i
7 AFD 2404006 | 28/406 5 i
8 Déposez permis 3074706 | 30/406 0 L3
; I
10
Imprimer le planning
Vous stes prets ~ imprimer votre fichier.
Etapes :
1. Dans le mentFichier , sZlectionnez la commandgereu .

Lafenstre dOapereprZsenteune imagede la pageimprim?e.A gauchede la fenetre, vous disposez
dOuneetite palette flottante vous permettant de faire dZfiler les pagesde votre planninget vous
proposant des outils notamment pour insZrer du texte et manipuler les images.

SontrajoutZsautorpatiquementsousforme devpaVZSje texte que vous pouvezdZplacer. le nom du
fichier, la date et IOheure courante, les numZros de page.
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A= I AR N ° - u
Editer Macroc: ~ FeaGR g DO Q8@ oe 3 E Fermer

Zone dmpression

Création de tiches
1 2 Pages 2
kAT Y& o T T T¥ e o T[T TS o[ a]
o R Taches Dete Fin Durée m]J W W[J|Y[BID[L{MM]J]Y[S]D[L[M[M]I]Y
R Dt R G s\mjﬂ:a B
Pnalyse du pragramme EE R 1
’ I ansuttenion raglemantatian 106 | 3406 2
[¥1zone ¢'impression Etet dos llinun HOE | S4B &
[#] Marges Enquises 5B 10A0E 5
[REunion haiire d'ourage 14406 140406 a @
AP35 12406 | 21406 9 e —
IAPD 406 20006 5 P |
Diépoeez panmia WG | 0TS a
[zofet[1 [2 [ [+ [s]e [7 [a]8 [ra[[1a[i[ie[Ts[ia[i7[e[18 0] n]ze] zaz+ [26] 26 [27] 28]
Fichigr : E:\TravaibDazzier FTSFTS
Page 1 de2 Zoom: Ajuster & la pags
2. Dans le mentFichier , sZlectionnez la commandt@primer .
3. Suivez la procZdure habituelle dOimpression.

Imprimer le calendrier

En meme temps que vous crZez votre planningun calendrierest automatiguemenanZrZ.Vous
pouvezlOafficheen sZlectionnantOic™ i calendrierdansla palette desreprZsentationspu encore
la commande&Calendrier dans le menu Vue.

Vous pouvez changer la pZriode affichZe dans le calendrier (palette des pZriodes).

Chaquetype de reprZsentation(PlanningCalendrier et Ressources)eut afficher une pZriode
diffZrente.

Etapes :

1. Dans le menue, sZlectionneLalendrier .
La fenetre du calendrier appara’t.

2. Dans le mentFichier , sZlectionneApereuE
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N IE AT J[ < B 7 U ESEAA
Editer Macroc: ~ FEGL DAl gl a@ge 3 remer
AT 2008 |
Dicrzanch: T Lucxl I Macdi | | lnuek [ Usodmdi | Samadi 1
E 2 o 29 Mars. a0 El 1 Aol
1 % Pages:1
KT UR o b - BT
[¥] Zone d'impression
[¥] Marges
X s
rm
F a 5 u W » #
o
an Wi 2 3 4 E] 3
3. Dans le meniFichier , sZlectionnefmprimer
4. Suivez la procZdure habituelle dOimpression.

Fin de I'exercice 1

Vous venez de rZaliser votre premier exercice sur FTS. Vous en connaissez maintenant les principes
de base. Vous apprendrez dans IOexercice suivant ~ personnaliser votre planning et ~ dZfinir des
affichages sZlectifs.

Pour fermer le fichier Exercice 1 :

1. Dans le menue, sZlectionnez la commanéanning .

2. Pour fermer le fichier Tutorial 1, sZlectionneda commandeFermer dansle menu
Fichier .

3. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.
Notes
Bouton droit

Si votre souris nOa pas de boutinoit, maintenezla touche Control de votre clavier enfoncZet cliquez ~ I0endroit
indiquZ. Vous accederez ainsi au menu contextuel.
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Exercice 2 - Organiser diffZrentes prZsentations de votre planning

Cet exercice porte sur les diffZrentes possibilitZs de mise en forme de votre planning.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZl utorial , et choisisseFichiers dDexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichidrutorial 2.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application.

Important

Sivous ne pouvezpassituer le fichier sur votre disque,utilisezla fonction de recherchede votre
systeme.Encasde recherchevaine vZrifiezque le dossierTutorial a bien ZtZ installZsur votre disque,
dans le dossier de |Oapplication FTS.

CrZer des niveaux

Vous pouvez crZer des niveaux en indentant le nom des t%.ches.

Etapes :
1. Dansla premiere colonne T%.ches placezle curseur devantle nom de la t%.chéAppel
dOoffres" et cliquez pour faire appara’tre le curseur dOinsertion.
2. Appuyez sur la touch&abulation de votre clavier pour dZcaler le nom vers la droite.
3. Utilisezlameme mZthodepour dZcalerdOumiveaulest%o.che¥Date limite de rZceptiondes
offres”, "Choix des entreprises" et "Signature des marchZs".
o4/ Taches Date Début| Date Fin L i s b
- 0 (273 10|17 (24 (1 |8 |15(22(20( 5 12|19 (26| 3 | 10|17 |24 |31
1 W |[ETUDES
2 Etat des lieux 30/03/08 GI0A0E | el
3 Eszquisse 3004108 10/04/06 =
4 APE 10/04/06 | 24/04/08 i
5 APD 24/04/06 1/05/06 A
[ Dépose pamis 3/05/08 3/05/06 £
7 v DOCUMENTS
TECHNIQUES
B Plans d'exécution | 31/05/06 = 21/06/06 [
- Descriptif / 14/06/06 | 2B/06/06 [ =—=10]
Quantitatf
10 Ca.le.nf:lriel 21/06/08 2/07/08 [6—10]
prévisionneal
1 w |CONSULTATION
EMTREFRISES
12 Appel doffres 207108 23007106 ]
13 Date de réception | 25/07/06 = 25/07/06 [}
des offres
14 E:E:pd"rr;zg 26/07/06 2/08/08 -
15 Signaly re des 9/0B/06 9/0B/0E .
marchés
16
0 (273 [10[17(24 |1 |8 [15[22[20 (5 [12]19(26| 3 [10]|17 |24 |31
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Vous pouvez ZgalementrZer des niveauxaveclOoutil'Indentation”de la palette des Niveaux ou
encore avec la commande "DZcalage" du sous-menu Niveaux dans le menu Planning.

RZduire une activitZ ~ son niveau principal

Une fois vos activitZs organisZes en niveaux, vous pouvez masquer ou afficher ces sous-lignes, cOest-"-
dire afficher IOun ou IOautre des niveaux dOorganisation de vos t%.ches.

- Quand une~activit2 est rZduite, cOest-"-dire que ses sous-lignes ne sont pas affichZes, la ligne est
prZcZdZe dOun triangle pointant vers la droite, et le nom de la t%.che principale est suivi de "E".

Au niveau du planning, FTS affiche une barre unique qui sOZtend du dZbut de la premiere sous-t%oche
la fin de la derniere.

- Quand une activitZ est dZveloppZe, ses sous-lignes sont affichZes et le petit triangle pointe vers le
bas.

Vous pouvez avoir plusieurs niveaux dOindentation.
Dans le planning, chaque sous-t%.che est reprZsentZe par sa propre barre dOactivitZ.

Pour rZduire une activitZ :

1. Cliquezsur le petit triangleprZcZdanta ligne 1 "Etudes"dansla colonne DZvelopper/RZduire . Le
petit marqueurpointe dZsormaisvers la droite. Le sous-lignesnt disparuest la t%.chéEtudes”est
suivie du caractere "E".

047 Taches Date Début| Date Fin Aurgs Mot e 246
= 10 (273 (1017 |24 |1 | 8 |15|22|20| 5 |12|19|26 (3 (10 (17 (24 |21
1 W |ETUDES
2 Etat des lieux 30/02/06 BIOADE | el
3 Esquisse 3/04/06 10/04/06 A
4 APE 10/04/06 | 24/04/08 i
5 APD 24/04/06 1/05/06 e
B Dépose parmis 3M05/06 3/05/06 &
7 p |DOCUMENTS
1 CONSULTATION
ENTREFRISES
12 Appel doffres 2/07/06 23/07/06 —
13 Date de réception | 25/07/06 | 25/07/06 .
des offres
14 E:ﬁ:;::s 26/0TI06 2108108 -
15 igrr;l;sra des QI0BIDE Qr0BI0E ]
16
17
0 (273 (1017|241 |8 [15(22|20| 5 [12{19|26| 3 (10|17 |24 |21

Vous pouvezintervenir sur la fason dont le pIanninngagitIorsql{OgmnasqueIes sous-lignesi®une
activitZ, avec la commandegne du menuOptions (ongletBarre gZnZrale ).

En cas de contraction dOune activitZ, vous avez le choix entre :
- ne pas afficher de barre dOactivitZ

- toujours afficherune barre gZnZraleouvrantla durZe complete de la t%.chememe quandles sous-
t%oches sont affichZes
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ou afficher une barre gZnZrale uniquement quand les sous-lignes sont masquZes.

DZvelopper une activitZ

Pour dZveIppperune agtivitZ,vous pouvezcliquer sur le petit triangle prZcZdentson nom, dansla
colonne DZvelopper/RZduire. Le petit triangle pointe alors vers le bas.

Maisvous pouvezZgalemenprocZderde la fason suivantepour rZtablir IOaffichagke toutes les sous-
t%oches du planning :

Etapes :
1. Dans le mentPlanning, sZlectionneNiveaux , et choisisseZout dZvelopper .
Toutes les sous-t%oches apparaissent, avec chacune leur barre dDactivitZ dans le planning.

a4 Taches Date Début| Date Fin LI L= umos ute
+ 0 (273 (10|17 (24| 1 (8 [15(22 (20| 5 |12|19)|26( 3 (10 (17 |24 |31
1 ¥ |[ETUDES
2 Etat des lisux 300308 | BI0A0E | el
3 Esquisse 3/04/06 10/04/06 =3
4 APS 10/04/06 | 24/04/06 e i
5 AFD 24704508 105706 e
[ Dépose pemis 3/05/06 30506 &
= w | DOCUMENTS
TECHMIQUES
8 Plans d'exécution | 31/05/06 | 21/06/06 e
5 DascriPli‘fl.f 14/06/06 | ZB/OE/DE [ ——10]
‘Quantitatif
1 Ca_la_nf:lriar 21/08/08 | /0708 [0 —a]
prévisionnal
1 w | CONSULTATION
ENTREFRISES
12 Appal doffres 2/07/06 23/07/06 [
= Date de réception | 25/07/06 | 25/07/06 ]
des offres
14 E:E:pd-.n;:s 26/07/06 2/08/08 i
15 E.E;il:sm des 9/0B/0G A0EDE ]
16
0 (273 (1017|241 [ 8 [15(22 (20| 5 [12|19])26| 3 [10[17 |24 |31

Afficher diffZrentes vues du planning

On peut modifier la prZsentationde son planningen pchisagtles colonnes” afficheret leur ordre, en
intervenant sur les marqueurs de colonne, les lignes de rZsultat, et en fixant la pZriode ~ afficher.

FTS propose certaines vues prZdZfinies, mais vous pouvez Zgalement crZer vos propres vues.
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Etapes :

1. Dansle menuPlanning, sZlectionne/ues, et choisisseDurZe dansla liste desvuesprZdZfinies.
Le planning sOaffiche alors avec une colonne supplZmentaire concernant la durZe des t%.ches.

Avrde Mails Juné Juldé
AT & &
1] Téchea Data Début| Date Fin | Duréa |07 T3 Tro 1724 ] 1 | & [15]22]20] 5 [12]19]26] 3 [10]17]24]31
1 ¥ |[ETUDES
F] Etat des lieux 30/03/06  6/04/08 10| Jedf
3 Esquisse 3/04/08 10/04/06 10 A
4 AFPS 10/04/06 = 24/04/06 20 e
5 APD 24/04/06 1/05/06 10 4
[ Dépose pammis 3/05/08 3/05/08 0,0 3
7 DOCUMENTS
TECHNIQUES
B Plans d'exécution | 31/05/06 | 21/06/06 3.0 [ ——]
- Descriptif / 14/06/06 @ 2B/0B/06 = 2,0 (6 ——0)]
Quantitatif
10 Calendrier 21/06/06 2/07/08 15 [ —0]
prévisionnal
1 CONSULTATION
ENTREFRISES
12 Appeal doffres 2/07106 230706 a0 I
. Date de réception | 25/07/06 | 25/07/06 | 0,0 ]
des offres
4 Choix des 26/07/06 | 2/08/08 1.0 =
antreprises
15 Signalf.lra des 9/0B/0E 9/0B/OE 0,0 [ ]
marchés
16
P (273 [10[17[24] 1 [ & [15[22 (205 [12[19[26]3 [10]17[24 |31

InsZrer des colonnes

Vous pouvez insZrer des colonnes prZdZfiniesou crZer vos propres colonnes. Les colonnes
prZdZfinies existent toujours mais elles restent masquZes jusquO~ ce que vous les affichiez.

Etapes :
1. SZlectionnez la colonne "T%oches" en cliquant sur la tete de colonne.
2 Dans le menu InsZrer, sZlectionnez Colonne.
Le dialogue dOinsertion de colonne sOouvre.
Insérer une colonne @
Afficher: | Texte M
Colannes disponibles [#]
Indicatewr 16
Indicateu 17 =
Indicatew 18
Indicatewr 13
Indicateur 20
Lieu
Mates
Participants
Texte 1 [ﬂ
@
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3. Dans le menu pop-up sZlectionnez Texte.
4. Cliquez sur le premier ZIZment de la liste.
5. Tapez't" Pour forcer la liste " aller surTexte 1 ".
6. Cliquez surOK pour valider votre choix et fermer le dialoguasZrer une colonne .
La fenetre suivante appara’t.
47 B Avrde Mails Juné Juldé
e EEE Texte 1 |Date Dabut| Date Fin b= rr T3 Tool7|24] 1 | 8 |18]22]20] & |12]10]26] 3 [10]17] 2431
1 ¥ |[ETUDES
2 Etat des lieux 30/03/06 BI040 | el
3 Esquisse 304106 | 10/04/06 | | gy
4 APS 10/04/06 | 24/04/08 dir—
5 APD 24/04/06 | 1/05/08 jre=
6 Dépose pammis 3/05/08 3/05/08 &
DOCUMENTS
U TECHNIQUES
B Plans d"exécution 31/05/06 | 21/06/06 [ ——]
Descriptif / 14/06/06 | ZB/DE/DE [6——0]
d Quantitatit
Calendrier 21/06/06 2/07/06 [0 =—10]
14 prévisionnal
CONSULTATION
i ENTREPRISES
12 Appal doffras 2007108 23/07/06 I
Date de réception 25/07/06 | 25/07/06 [ ]
12 d i
|85 OTires
14 Choix d.as 26/07/06 2/DBIDE -
antreprizes
15 Signaly ra des B/0B0E B/0B/0E ]
marchés
- 0 |27 3 [10[17 24| 1 |8 |15(22(29| 5 (12]19|26( 3 (10|17 |24 |21

ParamZtrer les colonnes

Vous pouvez paramZtrer les informations contenues dans les colonnes et dZfinir leur affichage.

Etapes :

1. Double-cliquez suffexte 1 dans IOen-tete de colonne

2. Cliquez sur I©ongleptions .

3. EntrezResponsable dans le champlom de colonne personnalisZe
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Options de Colonnes (Texte 1)

UDtlﬂﬂsl\Ja\eurpardéfaul Liste de valeur | affichage | Palice

Résultats

Mom de colonne personnalisée:
Responsable

Mom de colonne:

Type de colonne
[V aleur par barre
Afficher dans Infos ligne

Dréfinir..

nam par défaut

4. Cliquez sur I®onglatfichage .

5. Entrez90 dans le champargeur de colonne .

6. Cliquez surOK pour fermer la fenstre de dialogu®ptions de colonnes .

7. Dansles cellulesl, 7, et 11 de la colonne "Respmsable” correspondantrespectivement
aux activitZs"Etudes","DocumentsTechniques'et "ConsultationEntreprises”entrez les
noms proposZs dans IOillustration ci-dessous.

Avros Mai06 JunOé Jul0s
ey EEeT Responsable | Data Début| Date Fin ™7 T3 Tho 7] 2] 1 [ & [15[2220] 5 [12[19[26] 3 [10]17[24[31
1 W ETUDES Cnet de proget
2 Etat des lieux 30/03/08 6/04/08 —
3 Esquisse 3/04/06 10/04/06 e
4 APS 10/04/08 | 24/04/06 e
5 APD 24/04/06 | 1/05/06 ="
& Dépose parmis 3/05/06 3/05/06 &
w DOCUMENTS Bureau o études
v TECHNIQUES
8 Plans d’exécution 31/05/06 | 21/06/08 (o]
a2 Descriptif / 14/06/08 | 2B/DE/DE [6——10]
Quantitatif

10 Calendrier 21/08/08 2/07/08 [8=0]

prévisionnal

1 w CONSULTATION Economiste

ENTREPRISES

12 Appal d'offras 2007/06 | 23/07/08 E—

13 Date de réception 25/07/06 | 25/07/08 ]

des offres

14 Choix des 26/07/06 2/08/06 -

entreprises

15 Signature des 9/08/06 9/0B/06 [}

marchés

- 2r(3 1017|241 |8 (15|22 (20| 5 [12|19]|26| 3 [10[17 |24 |21
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CrZer une nouvelle vue du planning

Vous pouvez crZer vos propres prZsentations du planning.

Etapes :
1. Dans le mentPlanning, sZlectionneXues, et choisisseEditer dans le sous-menu.
Le dialogue des vues appara’t.
2. Cliquez suNouveau pour crZer une nouvelle vue.
Une nouvelle boite de dialogue "DZfinir vue" appara’t.
3. EntrezMa nouvelle vue dans le champlom .
4. Pour ajouter une colonne ~ la vue, sZlectionnezDurZe dansla liste Colonnes

disponibles, et cliquez sur le boutorfficher .
La colonne "DurZe" appara’t dans la liste @etonnes affichZes.

5. ProcZdezde la meme fason pour ajouter les colonnes : Date dZbut, Date fin,
Graphique , Responsable et T%oches’ la liste desColonnes affichZes.

Définir Vue

Calonne ‘ Récapitulatif

Mo | Ma nouvells vue
Envtétes, résultats et échelle des temps

Ervtétes de colonne et échelle des temps [Haut)
Résultats de colonnes et échelle des temps [bas)
[ Mirgir sur léchelle des temps

Colonnes 3 affichées

Colannes disponibles !"] Colonnes affichées Wer
0
Activitd Date Début E
Arborescence Date Fin O
Colt 1 Responzable O
Colt 2 Zone graphique O]
Cot 2 Durée O
Coit &
Coit &
Cait 7 3]

®
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CrZer une nouvelle vue du planning (suite)

Etapes :

1. Dansla liste desColonnes affichZes, dZplacedes colonnesaffichZepour lesrangerdans
I0ordresuivant : T%chesDate de dZbut, Date de fin, Responsable, Zone graphique
et DurZe.

2. Cliquez surOK pour fermer le dialogu®Zfinir vue .

3. Cliquez surOK pour valider vos rZglages et fermer le dialogue \daes.

= oalas] . ) . a1 Aur0B Mai0b Junog Julog Aou06 )
5 04 Téches Date Début | Date Fin espansable 0T 0 T on lan | 7 14 3198 4 1118 25 2 |8 18 23 90 & Durée

1 v |ETUDES Chefde pojet

2 Etat des lieux 307306 6/4108 A 1.0

3 Esnuisse Ll 10/4/06 = 10

4 APS 10406 24/4/06 — 20

5 APD 2414106 /5106 A 10

6 Dépose permis 3506 345106 3 oo

7 v |DOCUMENTS Bureau

TECHNIQUES d'études
8 Plans d'exécution 3145106 21/6/06 [o=——g] 30
9 Descriptif / 14/6/06 28/6/06 [0 =——=0] 20
Quantitatif

10 Calendrier 216106 2706 L= 15

prévisionnel

1 ¥ |CONSULTATION Econamiste

ENTREPRISES

12 Appel d'offres 21706 237706 — 30

13 Date de réception 25/7106 267106 ] o0

des offres

14 Choix des 26706 208106 - 10

entreprises

15 SWQHQYI:IVE des 9/8/06 9/8/06 . oo

marchés

16

17

InsZrer des lignes sur I'’Zchelle des temps

Dans la partie supZrieurede IOinterfaceZservZe” IGZchelldes temps, vous pouvezinsZrer de
nouvelles lignes graduZes en fonction dOune unitZ de temps diffZrente de IOunitZ de base.

Etapes :

Dans laPalette des outils , sZlectionnez IQoWRibinteur III

Cliquez avec le bouton droit dans la partie rZservZe " I0Zchelle des temps.
3. Dans le menu sZlectionnéasertion dOune ligne.

Un nouveau dialogue appara’t.
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Options d'échelle de temps

[ pr——T—

age |

Unités: | Semaines

Semaines

Jour: Jour: Mois: Année

oM ®c s O 06

O Mar O o6 Q os Q 2006

O Mardi O Aucun Om ® Aucun

@ Aucun O Mai

O Mai
® Aucun
Séparateurs:
Jour Jour | Mois Année
@) (Cannuter ) (0D
4. Pour changedOunitde votre nouvelleligne,sZlectionneZlrimestre dansle menupop-up
UnitZs .
SZlectionnez |Oopti®nemier trimestre

6. Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer la boite de dialogue.

= Taches Date Début | Date Fin | Responsable Sz s B T

|26] 2 |9 [16]23]30 7 [14]21 28] 4 [11 18[25] 2 o 16]23 30 6 |

1 v |[ETUDES Chef de pojet
2 Etat des lieux 30/3/06 B/A40E F d 10
3 Esquisse 406 10406 — 0
4 APS 10406 | 24/4106 A— 20
5 APD 2474106 145006 =" 10
6 Dépose permis 38106 3106 E 3 a0
= v | DOCUMENTS Bureau
o TECHMIQUES d'études
8 Plans d'exécution 31/5/06 21/5/06 [o=——g] 30
5 Descriptif / 14606 | 26/506 o 20
= Quantitatif
o Galendrier 21/6/06 27106 o0 15
o prévisionnel
0 v | CONSULTATION Economiste
2 ENTREPRISES
12 Appel doffres 2706 2377106 — 30
3 Date de réception 257106 257106 [ ] a0
5 des offres
0 Choix des 26/7 106 203105 — 10
o entreptises
15 S\gnalyre des 8/8/06 9/8/06 W oo
5 marchés
0
o
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DZplacer les lignes sur I'’Zchelle des temps

Une fois la nouvelle ligne des temps crZZe, vous pouvez la dZplacer.

Etapes :
1 Dans laPalette des outils , sZlectionnez IOouRibinteur EI
2. Cliquez sur la ligne graduZe en mois et faites-la glisser sous la ligne des trimestres.
Second Trimestre Troisigme Trimestre
Eliled Téches Date Début | Date Fin | Responsable A6 Mzi06 Junog Julog AoulE Durée
26 2 8 16|23 30 7 14 21 28 4 (11|18 25 2 8 16|23 30 B
1 ¥ |ETUDE= Chef de pojet
2 Etat des lieux 30/3/06 GG —r 10
3 Esquisse 37406 10/4/06 = 10
4 APS 10/4/06 24/406 — 20
5 APD 24/4/06 15106 A 10
6 Dépose permis 3/5/06 3506 L 3 oo
7 ¥ | DOCUMENTS Bureau
TECHNIQUES détudes
8 Plans d'exécution 314506 218108 [0 = ] 30
9 Descriptif / 14806 2B/B106 C— 20
Quantitatif
10 Ca\e.ndrier 218106 27106 (=711 15
prévisionnel
I ¥ |CONSULTATION Economiste
ENTREFRISES
12 Appel d'offres 20706 23716 — an
13 Date de réception 250706 25/7 06 . oo
des offres
" Choix des 267106 24306 - 10
entreprises
15 S\gnatluve des 9/8/06 98106 . oo
marchés
16
7

Ajuster la largeur des colonnes sur I'’Zchelle des temps

Lalargeurdescolonnesde IOZcheIIéestempsest liZe" lataille desdivisionssur la lignede tempsde
base (celle qui affiche la plus petite unitZ de temps du planning).

Etapes:
1. Pour redimensionnerles colonnes,sZlectionneziOoutilPointeur et positionnezle
curseur sur, une des lignes verticales divisant IOZchelle des temps graduZe en semaines.

2. Le curseur se transformeen curseurde Redimensionnement horizontal , cliquez-
glissezla ligne IZgerement vers la droite. Toutes les colonnes sont ajustZes
simultanZment.
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P06 Mails Jun0g Juldg Aouli
S0y Tiches Date Début | Date Fin | Responsable EEIWED TMRELRE TRes Durée
% 2 9 16 23 |30 | 7 |14 21|28 4 11|18 25 2 9 16 |23 |30 | 6
1 v ETUDES Chef de pojet
2 Etat des lisux 3053706 6/4/06 — 10
3 Esquisse 3406 10/4/06 — 10
4 APS 104106 241406 — 20
5 APD 2404006 15106 — 10
6 Dépose permis 3506 35106 4 an
7 ¥ DOCUMENTS EL{reau
TECHNIQUES détudes
8 Plans d'exécution 31606 217616 [p=—)] 30
9 Descriptif / 146106 28606 o0 20
Quantitatif
0 Calendrier 218108 20106 0 15
prévisionnal
1" v | CONSULTATION Economiste
ENTREPRISES
12 Appel d'offres 27106 237106 — 30
1 Date de réception 2517106 257106 ] op
des offies
m Choix des 267106 28106 [am— 10
entreprises
5 S\gnatgre des 97806 9/3/08 B o0
marchés
16
”

Fin de I'exercice 2

Vous connaissezdZsormaisles principes de base pour organiservos plannings: la structure
hiZrarchique des t%.ches en niveaux, les vues, les Zchelles de temps, et le paramZtrage des colonnes.

Pour fermer le fichier Exercice?2 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 2, sZlectionneZa commandeFermer dansle menu
Fichier .
2. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.
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Exercice 3 - Personnaliser votre planning

Cet exercice aborde les outils anessairegpour personnaliservotre planninget en changerla
prZsentation graphique : style des barres dOactivitZ, outil Texte, insertion dOimages...

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZTutorial , et choisisseFichiers dDexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichidrutorial 3.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application.

Important :

Sivous ne pouvezpassituer le fichier sur votre disque,utilisezla fonction de recherchede votre
systme.Encasde recherchevaine vZrifiezque le dossierTutorial a bien ZtZinstallZsur votre disque,
dans le dossier de IOapplication FTS.

ParamZtrer le style des barres d'activitZ

FTsnOattachaucunesignificatiorparticuliere ~ I0apparendaies barresdOactivit/ousetes donclibre
de personnaliser les barres dOactivitZ comme bon vous semble.

La palette des stylesde barres vous propose plusieursmod-les. Vous pouvezles modifier avecla
commande PropriZtZs des barres de style, du menu Format.

Etapes :
1. Dans le menunsZrer, sZlectionneStyle de barres .
Un nouveau dialogue appara’t.

ParamZtrer les composantes des barres d'activtZ

Une t%ocheest dZfiniepar trois composantes les dates proletZes les datesde rZvision,les dates
rZelles. Dans le cas le plus simple, on ne sOintZresse quOaux seules dates projetZes.

Pour personnaliserune barre dOactivitdl| faut pour chacunede ces trois composantesdZfinir les
modalltstOafflchaget IOapparen(masZIZmentsqul caractZrisenia barre : la barre elle meme, son
point dZbut et son extrZmitZ.

Etapes :

1. Dansla fenstre des"Options de barres",sZlectionnemBarre dansle menupop-up Type
situZ en haut ~ gauche du dialogue.

2. SZlectionneDates projetZes dans le menu pop-ugomposantes .

Cliquezsur IOongleElZments ; Dansle menupop-up EIZment ~ Zditer , sZlectionnez
Date projetZe DZbut .

4. Dans la zon&orme de la fenetre, sZlectionnez le losange.
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5. Dans la zond oint de la fenstre, entrez la valel dans le champaille .
Dans le menu pop-uflZment ~ Zditer , sZlectionneDate projetZe Barre

Dansla zone Barre de la fenstre, sZlectionnezun nouveaumotif (motif Hachure par
exemple).

Dans la zon€lZment ~ Zditer de la fentre, sZlectionneRate projetZe Fin .
Dans la zon&orme de la fenetre, sZlectionnez le losange.
10. Dans la zond oint de la fenstre, entrez la valel dans le champaille .

Options de Barres
Type:

Composantes:

Dates Projetées | v

Options

Eléments | Mode Planning | Mode Ressources | Alignement
Elément & édler. |Date projetée Fin [ w] - []Afficher toutes les oomprsantes
Fome
Faint Bordure
Covleu: (EE— Coulew: T
Taill: ag Taile pasig)
Décalages:
Vertical = Horizontal: 0%
[ ok ][ Anner | [ Appliguer
11. Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer la boite de dialogue.

Changer le style d'une barre du planning

Etapes :

1. Dans laPalettes des outils , sZlectionnez IQouRibinteur .

2. Dansle planningsZlectionnedes quatre premisres barres dOactivitZgorrespondant” la
phase Etudes) en maintenant la tou8teft enfoncZe.

3. Dans la palette deStyles de barres , sZlectionnez la barre que vous venez de dZfinir.

Les quatre barres sZlectionnZes adoptent immZdiatement le nouveau style choisi.
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a4 Taches Date Début | Date Fin Aur03 U] Jun03 Julnz Aou03
- 306 13 20 27 4 11 /18 25 1 |8 |156/22 /29 6 13 /20 27 3 10 17 24 31
1 ¥ |ETUDES 1/4/03 3B |grrrrrrrrrI Ay
2 Etat des lieux 14403 84103 |
3 Esguisse 514103 12/4/03 e S
4 APS 12/4103 26/4/03 oy
5 APD 2B/403 36103 =
6 Dépose permis 5503 /503 &
7 ¥ |DOCUMENTS 2/6/03 377103 —
TECHMQUES
8 Plans d'exécution 2803 23/8/03 T
9 Descriptif £ 16/5/03 30/8/03 b
Quantitatif
10 Calendrier 23503 3703 ==
prévisionnel
1 ¥ |CONSULTATION 4/7/03 4/8/03 ——
ENTREPRISES
12 Appel d'offres 417003 25{7/03 —
13 Date de réception 27703 277003 ]
des offtes
m Choix des 28703 4/803 [
entreprises
15 Signature des 11/8/03 11/8403 ]
marchés

Changer les attributs de textes dans les lignes

Etapes:
1. SZlectionneztouche Ctrl (Win) / Cmd (Mac)enfoncZeJes t%ochegrincipales(de niveau
1) dans la colonne T%.ches : Etudes, Documents techniques, et Consultation des entreprises.
2. Dans le menDptions , sZlectionnePolice.
Le dialogue des polices de caracteres appara’t.
3. Dans le chamfaille , entrez la valeu®.
Cliquez sur le boutorGras.
5. Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer le dialogue deglices.
m T Tieitn Bt | Dol 5 A3 (EILE] Jun03 Julo3 Aoul3
92 LB Ao Heout 1 AT an g 13 20027 4 11 12 28 1 8 15 22 28 B (13|20 27| 3 10|17 |24 |3
(RNRY 2= — T
2 Etat des lieux 174003 8403 ez
3 Esquisse 54103 12/4103 =
4 APS 12/4/03 26/4/03 R s 3
5 APD 26/4/03 3/5103 o=
6 Dépose permis &/403 5/5/03 &
AN o | e —
ECHNIQUES
8 Plans d'exécution 2/6/03 23603 [ m——
9 Descriptif £ 16/&03 30803 [
Quantitatif
10 Calendrier 236403 3703 D=0
prévisionnel
NTREPRISES
12 Appel dofres 417103 25/7103 I
13 Date de réception 270703 27703 ]
des offfes
14 Chuoix des 287403 4/8/03 -
entreprises
15 Signatgre des 11/8/03 1148103 [}
marchés




Guide dOapprentissage FTS

InsZrer des pavZs de texte

Vous pouvez insZrer des pavZs de textes dans la partie graphique du planning.

Etapes :

SZlectionnez IQoufigxte dans laPalette des outils .

Cliguezdansla fenstre principaledu planninget glisseza souris, bouton enfoncZ pour
crZer un pavZ de texte de la largeur souhaitZe.

3. Entrezle texte suivant: Obtention du permis de construire entre 6 et 8 semaines.
Pas de rZponse au-del” de 3 mois vaut pour approbation.

4. Pour redimensionnelle pavZde texte, sZIegtionnei()outilPointeur dansla Palette des
outils, cliquezsur une des poignZesde sZlectiondu texte et glissezla souris, bouton
enfoncZ, dans le sens souhaitZ.

Pour changer les attributs du texte, sZlectionnez-le avec |®oirtteur .

Le texte Ztant toujours sZlectionnZ, choisis3exte dans le mentFormat .
Cliquez sur I®onglBblice .

Cliguez sur le boutortalique .

© N o ;o

Vous pouvez Zgalement modifier le texte en passant par la palette des Polices.
9. Cliquez sur le bouton correspondant ~ un alignement centrZ.
10. Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer le dialogue deglices.

" " ) Aur3 Mai03 Juno3 Julo3 Aou3
9 TEliEs Date Debut | Date Fin 10 T Toa a0 27| 4 [14[12]25] 1 | & [15]22 20 6 |13]20]27] 3 |10
1 v |[ETUDES 1/4/03 3503 | grrrrrrrsesi S
2 Etat des lieux 174703 81403 |&za
3 Esquisse 514003 1244003 (?bsfenuon.du pe;szdde F‘onsrruﬁre Zn:r‘edﬁ
ot B semaines. Pas de réponse au-delé de
4 APS 124103 264103 b 3 mois vaut pour approbation.
5 APD 260403 3503 s
6 Dépose permis a/503 a/503 &
7 v |DOCUMENTS 2/6/03 37703 o
TECHNIQUES
8 Plans d'exécution 2803 23m03 [}
9 Descriptif / 16/8/03 30603 O
Quantitatif
10 Calendrier 23/8/03 3703 D=
prévisionnel
1 w |CONSULTATION 4/7/03 4/8/03
I
ENTREPRISES
12 Appel doffres 457703 2547003 I
13 Date de réception 2777403 277103 ]
des offres
m Chaix qes 28,703 4803 f—
entreprises
15 S\gnalyre des 11/8/03 11/8/03 ]
marchés
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InsZrer des images

On peut insZrer desimagessoit dansla fenstre graphiquedu planning soit encore dansla fenstre
dOapersu avant impression.

Etapes :
1. Dans le menunsZrer, sZlectionnemage.
2. SZlectionnePresse-papiers pour inclure une imagecollZe dansle presse-papiersu
encoreFichier pour insZrer une image sauvegardZe sur disque.
Vouspouvezsoit entrer le nom du fichier et son chemin,ou soit cliquersur le bouton pour
rechercher le fichier.
3. SZlectionneze fichier JPEG'Projet collectif' prZsentdansle dossier Tutorial de FTSet
cliquez surOK.
4. Pour redimensionner IOimage, cliquez-glissez sur une de ses poignZes de sZlection.
Vous pouvez maintenir la touct®&hift enfoncZe pour conserver les proportions de IOimage.
5. Vous pouvezdZplacerlOimagél en est de meme pour les pavZsde texte) aveclOoutil
Pointeur en prenantsoin de ne pastoucher aux poignZesde sZlectionpour ne pasla
dzZformer.
m . ) Aur3 Main3 Jun03 Julo3 Aou3
92 TS Date Debut | Date Fin 15T Trg [50[ 27 5 [11]18] 25| 1 | & 15/ 22/20] 6 |13 20 27 3 1
1 v [ETUDES 1/4/03 3503  |grrrrrrsrroe
2 Etat des lieux 17403 81403 &=
3 Esquisse S14/03 1244003 Obtention du permis de construlre entra 6
APS 1304103 ETe] et 8 semaines. Pas de réponse au-dela de
4 h S 3 mais vaut pour spprobation.
5 ARD 264003 303 &7
6 Dépose permis &/503 &/503 L3
7 v |DOCUMENTS 2/6/03 3/7/03 o
TECHNIQUES
8 Plans d'exécution 2603 23/6/03 [ =——
9 Descriptif £ 16/&03 30803 [ ==
Quantitatif
10 Calendrier 238103 37103 D=
prévisionnel
1 v |CONSULTATION 4/7/03 4/8/03
ENTREPRISES
12 Appel d'offres 4703 25/7103
1 Date de réception 27703 274703
des offres
1" Choix des 2877103 4/8/03
entreprises
15 Signature des 11/8/03 114803
marchés
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Personnaliser les images et les pavZs de texte

Vous pouvez rajouter un fond, un contour ou une ombre sur les pavZs de texte et les images.

Etapes :
1. SZlectionnez le pavZ de texte ~ habiller, puis la commaiedée au menuOptions .
Le dialogue "Options dOobjets" appara’t.
2. SZlectionnez |OongRardure .
3. Dans la zond.igne de la fenetre, entrez la valel® dans le champaille .
4. Dans la zon®©mbre de la fenstre, entrez la valelwt dans le champaille .
Options d’objets
Affichage | Borduie | Poice
Couleur de fond Lighe Ombre
Couleur [ Couleur. I Couleur. I
Marge: = Taille: | 00072 Taille (=)
Transparent
Exemple
Arnondi
Rayort DEC} Exemple de Texte
5. Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer le dialog@ptions dOobjets.

Inclure une 1Zgende

FTSpermet de crZer une IZgendedes diffZrentesbarres utilisZesdansle planninget dOassocier
chaquebarre un intitulZ. Vous pouvezcrZer plusieurslZgendessoit dansle mode Planningsoit dans
les fenstres dOapereu avant impression du mode Planning ou du mode.

Etapes:
1. Dans le menunsZrer, sZlectionnetZgende.
La fentre "Options de IZgendes" appara’t.
2. Dans le chamfitre , entrezMa LZgende.
Cliquez sur la premisre ligne de la colonSgyle de barre .
4. Dans le menu pop-uBtyle de barre , sZlectionnez la barre hachurZe avec les losanges.

La barre choisie appara’t dans la liste.

5. Cliquez dansla colonne Etiquette sur la meme ligne que la barre et entrez Etudes /
Architecture .
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Options de Légendes

4[—”5:“9:4 Palice Bordure = Options

Titre: |Ma Légende ™ Afficher
Style de Barre: | 4 = | 4 C tes: | Dates Projetées B:
Style de Barre Etiquette
€T Etudes / Architecture
@ e =

SZlectionnez la seconde ligne de la coloBtye de barre .
Dans le menu pop-uBtyle de barre , sZlectionnez la barre verte avec des cercles verts.

Cliquez dansla colonne Etiquette sur la meme ligne que la secondebarre et entrez
Documents techniques / BE .

9. SZlectionnez la troisisme ligne de la colorBigle de barre .
10. Dans le menu pop-uBtyle de barre , sZlectionnez la barre bleue.
11. Cliquez dansla colonne Etiquette sur la meme ligne que la troisisme barre et entrez

Consultation des entreprises.

Options de Légendes

Affichage | Police | Bordure | Options

Titre: | Ma légende [] Atficher
Stylede Bare Composanies
Style de Barre Etiquette
L Frrr s Etudes / Architecture
[ ) Documents techniques / BE
Consultation des entreprises
]
©
12. Cliquez sur I®onglBblice .
13. Dans le menu pop-up, sZlectionriBitre de 1Zgende .
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14.
15.
16.

Cliquez sur le boutorGras.
Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer la boite de dialogue.
AveclOoutiPointeur , dZplaceta IZgendepour quellee se superposepasavecles barres

dOactivitZ.
4] . ) P03 Mai03 Jun03 Juioz Aou3
a2 VEliEs Date Début | Date Fin o0 T T3 20 27| 4 [11[12]28] 1 | & [15]22[28] 6 |13]20]27] 2 [ 10
1 v |ETUDES 1/4/03 35003 | grmrrrararsoTe
2 Etat des lieux 1/403 8403 ez
3 Esquisse E/403 120403 C:bs!en!mn.du laePrmJ.sdde 'const.rwra- z‘n:r‘edﬁ
1 APG 19 S ot 8 semaines. Pas de réponse su-deld de
| 3 mois vaut pour g&umbauon.
5 APD 2644703 35103 v S
6 Dépose permis 5503 5/5103
7 v | DOCUMENTS 2/6/03 3703
TECHNIQUES
8 Plans d'exécution 2803 23803
9 Descriptif / 16403 30603
Quantitatif
10 Calendrier 23/B103 34703
prévisionnel
1 v |CONSULTATION 47/03 4/8/03
ENTREPRISES
12 Appel d'offres 4703 25,703
13 Date de réception 277103 27703
des offres
14 Choix des 287103 4/8/03
entreprises
15 Signature des 11/8/03 11/8/03
marchés
16
i Ma légende
18
L crrrrrrres: Etudes / Architecture
19
[ s Documents techniques / BE
I Consultation des entreprises

Ajouter des en-tetes et des pieds de page

Chacundestrois modes: PlanningCalendrieret Ressourcepeut recevoir un en-tete et un pied de
page, qui appara’t quand vous imprimez le document ou en mode Apereu avant impression.

Sont mentionnZs : le nom du fichier, la date courante, et le numZro de page.

Etapes :

1.

o g M WD

Dans le menue, sZlectionneEn-tete et pied de page

Le dialogue correspondant appara’t.
Dans le menu pop-upype, sZlectionneEn-tete .
SZlectionnez une cellule dans la liste de droite.

Dans le menu pop-umsZrer, sZlectionneDate[Long] .

SZlectionnez une cellule dans la liste de gauche.
Entrez le texteCrZZ le :.
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En-téte et pied de page

Type: | En-téte B:

Créé be : Mardi 16 Mal 2006
Cauche Centre Draite

Créé le : m m = DateToText([Date], 3) m
r . I
v - -

Insérer: | - Texte Auto - [ ] ( Tout Copier )

Options d'affichage: | Toutes les pages %) ( police... ) [4 Tout Coller L]

( Annuler 3 ok )

©)

Dans le menu pop-upype, sZlectionnePied de page.
SZlectionnez une cellule dans la liste du milieu.

Dans le menu pop-umsZrer, sZlectionneNom de Fichier .

En-téte et pied de page

Type: Pied de page B:

Tutorial 3.fts

Cauche

Centre Draoite

m = [Nom de Fichier] m m

Options d'affichage: | Toutes les pages

r . H
v v v
Insérer: | - Texte Auto - [ ] ( Tout Copier )
%) ( police... ) (4 Tout Caller L]
(Annuler V(T ok )

©)

10. Cliquez suOK pour valider vos choix et fermer le dialogln-tete et pied de page
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PrZvisualiser le planning
Etapes :
1. Dans le mentFichier , sZlectionnepereu .
La fenetre dOapersu avant impression appara’t.

Créé le Jeudi 04 Mal 2006

Personnaliser votre planning

N i [ Awd3 | Ww03 [ Jundd | Jum3 | Aoud3 | Geplln | _0cld3
Taches Date Debut | Date Fin 0] 6 [13]n]zr] 4 [11]r8]as |1 [ @ [15]az]2e] & [rs]ao]zs] s [10]17]zs]a1] 7 [1e]21]20] & [12] e

ETUDES 174103 3603 | errrrrrrrrrra

Etat des lieux 1403 803 ez Obtentfon du permis de construire entre b

Esquisse 5403 120005 | ez t 8 semaines. Pas de réponse au-dels de

APS 12408 264N P 3 mois vaut pour spprobation.

APD 26/4103 353 P

Dépose permis 5503 5503 £
DOCUMENTS 2/6/03 303 —
TECHNIQUES

Plans d'exécution 2603 236003 [ s ]

Descriptif / 16603 3003 o

Quantitatif

Calendrier 235803 373 [S==5)

prévisionnel
CONSULTATION 4703 418/03

I

ENTREPRISES

Appel dofires 4703 26/7003 Ma légende —

Date de réception 273 277703 € = g Etudes /

g?ws 'D«;ES 287703 4/3/03 Documents BE

Ol des — Consultation des entreprise: Ll

entreprises

Signature des ne0E | 11B03 ]

marchés

0[ 6 [13[20]27 4 [11[18[25[1 |6 [15]22[29]6 [13]20[27[ 3 [10[17[24[31] 7 [14]21]28] 6 [12][19

Fichier EACESYAMFastTrack
Tutarial 31

Fin de I'exercice 3

Vous savez dZsormais modifier les options de prZsentation de votre planning.

Pour fermer le fichier Exercice 3 :

1. Dans le menue, sZlectionne®Planning.

2. Pour fermer le fichier Tutorial 3, sZlectionneZa commandeFermer dansle menu
Fichier .

3. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.
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Exercice 4 - Liens entre t%.ches

Cet exercice illustre la crZation de liens entre les t%oches et IQutilisation des commandes de verrouillage
et de cha’nage.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZTutorial , et choisisseFichiers dDexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichidrutorial 4.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre systeme. En das
recherche vaine, vZrifiez que le dossier Tutorial a bien ZtZ installZ sur votre disque, dans le dossier de |Oappliat
FTS.

Qu'est-ce qu'un lien ?

Lesliensentre activitZscongitionnentIe deIacemendes t%ochetes unespar rapport aux autres.
LorsquOunséechest dZplacZecelaaffectelOensembitest%ochegqui lui sont liZes.Un lien entre deux
activitZs sOZtablit du point dZbut ou fin dOune barre au point dZbut de la seconde.

CrZer des liens

ansierons gue nous devons respecter un dZlai de trois semaines entre le lancement de I0appel
dOoffres et la date limite de rZception des offres. Nous allons donc tracer un lien entre les t%.ches
"Appel dOoffres" et "Date limite de rZception des offres".

Etapes :

=2
[—|

Dans laPalette des outils , sZlectionnez 1outien.

Avec If)outiLierJ , tracezune droite, souris enfoncZeduv point dOoriginde la barre "Appel
dOoffres" au dZbut de I0Zvenement "Date limite de rZception des offres".

3. Pour dZplacera barre dOadtitZ, cliquez-glisseaveclOoutiPointeur , aumilieude la barre
dOactivitZ "Appel dOoffres" et dZplacez-vous vers la droite de trois jours.

Vous-tes szr dDavoisZlectionnda barre dOacthltﬁar sonmilieusi le curseura une forme de double
fleche pointant dansdeux directions opposZesLa t%ochéDate limite de rZception des offres" se
dZplace en meme temps que la t%.che "Appel dOoffres".
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. ) | Avr03 | Wai03 | Jun03 | Juloz | Aoy
i Date Début | Dale Fin o075 T3 20 27| 4 [11[18]25] 1 [ = [15[22]29[ & [13[20]27] 3 [10]
1 v ETUDES 1/4/03 3/5/03 ¥
2 Etat des lieux 17403 B/AM03 | et
3 Esquizse 5/4/03 120803 || gy
1 APS 1244003 | 261403 —
5 AFD JBAM3 3503 =
6 Dépose permis &/503 5/5/03 L 3
7 v|DOCUMENTS 2/6/03 37403 ——
O TECHNIOUES
8 Plans d'exécution 24603 23/6/03 o0
? Descriptif / 1B/8/03 30803 i)
o0 Quantitatif
10 Calendrier 23/6/03 37103 =0
I prévisionnel
g1 |CONSULTATION 3703 4/8/03 —
o ENTREFRISES
12 Appel d'offres 373 24/7003
E Date de réception 267703 27703 ‘-'
= des offres
14 Chaoix t:.ies 28/7/03 4/8/03 -
| entreprises
15 Signature des 114803 11/8/103 ]
= rmarchés
< . .

CrZer des liens dans la fenstre d'Info
Vous pouvez crZer des liens " partir de la fenetre dOinformations des t%.ches.
Etapes :

1. Cliquez sur le marqueur dOinformation ddi¢me 4.

La fenetre dOinformation de la t%c.che sOouvre.
2. Cliquez sur IQonglBarres .
Cliquez sur IOongletens.
3. Dans la partir successeur cliquez un ligne dans le champs Nom et choisissez 12 -APD.
Info Ligne (APS : Ligne 4)
Activitg | Banes |
ID Bane 2 [ ¥ I I Masquer

Suivi | Colonnes | Liens | Affectations

0 Prédécesseur

Ligne | Barre Nom Type Retard Durée

1 Successeur

Ligne | Barre Nom Type Retard Durée
] 12 12-AFD ] FinDébut (FD) 000 0o

Fietard et durée sont exprimeés en: Jours

0 [ B 0D
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4. Fermez la fenstre en cliquant sur OK, les 2 t%.ches sont maintenant liZe.
dﬁr [ T Aur3 Mai03 Juno3 Julo3 Aou
3068 1320274 1118251 |8 15|22 29 B 12 20 27 2 10
1 ¥ |ETUDES 1/4/03 3/5/03 .
2 Etat des lieux 17403 BAAN3 |ty
3 Esquisse 5/4/03 12/4103 =
4 ARG 12/4/03 26/4/03
5 APD 26/4/03 3503 ‘_I_'
6 Dépose permis 5403 &/5103 L3
7 ¥ |DOCUMENTS 2/6/03 3/7/03 —_—
TECHNIQUES
8 Plans d'exécution 2603 23m03 [ =}
9 Descriptif / 16/&03 30803 [
Quantitatif
10 Calendrier 23/8/03 3703 D=
prévisionnel
1 ¥ |CONSULTATION 3/7/03 4/8/03 ——
ENTREFRISES
12 Appel doffres 3703 24/7103
1 Date de réception 2B/7403 27703 ‘-'
des offres
1" Chaix des 28/7/03 4/8/03 —
entreprises
15 Signature des 11/8/03 1148103 ]
marchés

Fin de I'exercice 4

Vous connaissez dZsormais les principes de base pour lier, cha’ner et verrouiller des t%oches.

Pour fermer le fichier Exercice4 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 4, sZlectionneZa commandeFermer dansle menu
Fichier .
2. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.
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Exercice 5 - Suivi de projet

Cet exercice concerne le suivi du planning. Vous y apprendrez " dZfinir les dates projetZes et les dates
de rZvision des t%oches, et~ suivre le taux de rZalisation des t%.ches en fonction de leurs dates rZelles.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZTutorial , et choisisseFichiers dDexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichidrutorial 5.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre systeme. En das
recherche vaine, vZrifiez que le dossier Tutorial a bien ZtZ installZ sur votre disque, dans le dossier de |Oappli¢at
FTS.

En quoi consiste le suivi de chantier ?

Pour IQinstartiansles tutoriaux prZcZdentsyous nOavefait que dZplacerdes t%ochessansconserver
leur position prZcZdentell est parfois utile de pouvoir conserverla trace de ces changementn
introduisantla notion de dates projetZes (dates prZvuesau dZpart) et de datesrZvisZes(dates
modifiZes).

Chest ce qubon dZsigne sous le terme de suivi de projet.
FTS dZfinit chaque activitZ suivant trois jeux de dates :

¥  Les dates projetZes D Dates prZvues " IQorigine du planning ("baseline").

¥  Les dates rZvisZes D Dates projetZes mais modifiZes au fur et~ mesure de IOavancement du
projet, et qui tient compte des retards ou des avances rencontrZs.

¥ Les dates~rZeIIes D Dates " IQinstant T, qui permettent de calculer le taux de rZalisation de la
t%oche, cOest-"-dire 10Ztat dOavancement.

Chacunde cesjeux de dates(ou "composantes'peut stre revprZsenthar une barre indZpendanteA
chacune de ces barres, correspond un outil dOZdition diffZrent.

Exemple :
LOillustration suivante reprZsente un planning en dZbut de projet.
A ce niveau-I", les barres dOactivitZ reprZsentent les dates de dZbut et de fin projetZes.

Danscet exemplel,esdatesprojthesorrespondelalux bvarresbIanchedesdateervisZeau& barresavec
un motif ~ points, et le % de rZalisation est symbolisZ par un trait noir sur les barres rZvisZes.
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AvrdE Mails Juné
047 Tachas Date | ote Fin I:?:bt:t Date Fin I:?éabt:t Data Fin 1 ;
- Début 20U | révisée réelle | Réalisation |27 3 [10(17 24| 1 |8 |15 (22|20 8§ (12|19 2% 3
révisée réele
1 w [ETUDES
2 Etatdesfieux | 30/03/06 | 5/04/06  30/03/06 | 5/04/06 [
3 Esquissa 5/04/06 | 11/04/06 = 5/04/06 |11/04/08 a
P APS 12/04/06 | 25/04/06 | 12/04/06 | 25/04/08 [
5 APD 26/04/06 | 2/05/08 |28/04/06 @ 2/05/08 a
. w [DOCUMENTS
TECHNIQUES
T Plans d'exécution | 31/05/06 21/06/06 31/05/08 |21/06/08 a
. Descaptif / 14/06/06 | 28/06/06 | 14/06/06 | 28/06/06 [
Quantitatif
3 Calendrier 21/06/06  4/0T/06 | 21/06/06 4/0T/06 a
prévisiannal
o Appal d'afiras 5/07/06| G/07/06 G/07/06 | 5/07/06 [ PS
27| 3 [10[17[24] 1 8 [15[22[20] 5 [12[19]26] 3

La seconddlustratiorcorrespondu planningen coursde projet.La premisret%o.chéEtat deslieux"est
completementerminZecommele montrele motif noir qui symbolis¢OZtatOavancemehestrois
composantes (barre projetZe, rZvisZe et actuelle) sont identiques. Aucun retard nOa ZtZ pris sur cette t%.che

50%de la t%ocheEsquissedstdZ|” rZalisZela barrecorrespondani tauxde rZalisatioest” la moitiZde
la barre de rZvision.

Enrevanchéa barrede rZvisionela t%ocheEsquissegstpluslonguequela barreprojetZeCelamontreque
cette t%.che prend plus de temps que prZvu ; Elle a ZtZ modifiZe pour finir plus tard.

A noter Zgalement que les liens entre t%.ches sOZtablissent toujours sur les dates rZvisZes.

A Wate Jun%
47 Tachas Date | pate Fin E?a'abt:t Bata Fin E?a'abt:t Dats Fin L .
- Début e | revisse | réelle | Réalisation (27| 3 [10[17 24| 1 | & |15|22(20| 5 12|19 26| 3
rénisés réele
1 w [ETUDES
2 Etat des ieux 30/03/06 | 5/04/06 | 30/03/06 | 5/04/06 | 30/03/06 | S/04/06
3 Esquisse S/04/06 | 11/04/06 | S/04/06 | 14/04106 | 5/04/06
* AFS 12/04/08 | 26/04/06 | 17/04/06 | 28/04/08
5 APD 26/04/06 | 2/05/06 | 1/05/06 | S/05/06
. w |DOCUMENTS
TECHNIQUES
7 Plans dexacution | 31/05/06 | 21/06/06 | 31/05/06 | 21/06/06
. Descrpti / 14/06/08 | 26/06/06 | 14/06/06 | 2B/06/06
Quantitatif
. Calandrier ZU06/06 | 4/07/06 | 21/06/06 | 4/07/08
prévisiannal
10 Appel doffres. SI07I06| S/0TI06| SI07/06 | 5/07/06 a rs
273 [10[ 1724 1 |8 [15(22(20] 5 12|19 |26( 3

Laderniereillustratiortorrespondu planningunefoisle p[ojette[minZLesbarfesmontrenlesdiferences
entre les dates projetZes au dZpart et les dates rZvisZes, cOest-"-dire rZellement tenues.
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Awre Mais Tun
(ilhu Taches Date | nota Fin I:?a'aht:t fatelre I:?a'ah‘:t T3 e .
=S Dabut e | revisee | D5 réella | Résfisation |27 | 3 (10|17 (24| 1 |8 [15|22(29 | 5 12|19 (28| 3
réviséa réslle
1 ¥ ETUDES
2 Etat des lisux 30/03/06 | 504/06 | 30/03/06 | 5/04/06 |30/03/06 | 5104706 100
g Esquisse 5/04/06 | 11/04/06 | G/04/06 |14/04/06  S/04/06 | 14/04/08 100
+ APS 12/04/06 | 25/04/06 | 17/04/06 | 28/04/06 | 17/04/06 | 28/04/08 100
5 APD 26/04/06 | 2/05/06 | 1/05/06 | 5/05/06 | 1/05/06 | 5/05/08 100
R DOCUMENTS
TECHNIQUES
7 Plans daxécution | 31/05/06 |21/06/06 | 31/05/06 21/06/06 31/05/06 | 21/06/08 100
. Descrptif / 14/06/06 | 28/06/06 | 14/06/06 |28/06/06 | 14/06/06 | 28/06/08 100
Quantitatif
R Calendriar 21/08/06 | 4/07/06 | 21/06/08 | 4/07/06 |21/06/08 | 4/07/08 100
prévisionnal
o Appel d'offras 5/07/06| 5/07/06| 5/07/06 | 5/07/06 o S
273 (1017241 [ 6 [15]22(28] 5 [12[1926 3

Utilisation des dates de rZvision

Dans cet exemple, nous allons reprZsenter les dates projetZes par des barres blanches, les dates
rZvisZes par des barres avec un motif et les dates rZelles par un trait noir.

Dans le planning actuel, imaginons que la t%.che "Etat des lieux" ne puisse commencer comme prZvu.
Vous devez rZviser sa date de dZbut afin quOelle commence quelques jours plus tard.

Vous pouvez rZviser une date en entrant une nouvelle valeur dans la colonne des dates de rZvision,
mais vous pouvez Zgalement utiliser I0outil de rZvision.

Etapes :
Dans laPalette des outils , sZlectionnez Qo0& vision.
Positionnezle curseur au milieu de la barre dOactivitZEtat des lieux" et faitesla glisser,
sourlsenfoncZede3 jours versladroite. VoustpIacezat%ochesansen modifier ladurZe.
Les dates de rZvision dZbut et fin sont automatiquement modifiZes.

3. SZlectionnedOoutilRZvision ~ nouveauet faites glisserl®extrZmitdle la t%.chePlans
dOexZcutiorde 3 jours Zgalemenversla droite. Vousaugmenteza durZede la t%.chesans
remettre en cause sa date de dZbut. Sa date de fin (rZvisZe) se met ~ jour.

Dats Date Avrl6 Mais Jun0s
Q47 WD E?:I:t L :[h’s‘;z E:tjsz: '?:::; D?;:IF: Realtabon 27|3 |10(17 (24| 1 |8 |15|22|28| 5 [12[19|26| 3
1 w |ETUDES
3 Etat des eux 30/03/08 | 5/04/06 = 304408  T7/04/08 o
3 Esquisse 5/04/08  11/04/06 | 7/04/08 13/04/08 o
4 APS 12/04/06 | 25/04/06 | 14/04/06 27/04/06 o
5 APD 26/04/06 | 2/05/06  2B/04/06 4/05/06 o
DOCUMENTS
¢ TECHNIQUES
7 Plans d'exécution  31/05/06 | 21/06/06 = 5/06/06 23/06/06 o ———
8 Descrptif / 14/06/06  28B/06/06 | 19/08/06 30/08/08 o
Quantitatif
9 ‘Calendner 21/06/06  4/07/06 | 286/06/06 6/07/06 o =
révisionnal
10 ;ppeld'effres 5/07/06 5/07/06| 5/07/08  5/07/06 o &
27|3 [10|17]24[1 |8 [15(22(29|5 [12|19]26( 3

Notez que les E%ochesﬁZesavecIa t%och€e'Etat des lieux" voient automatiquementeurs dates de
rZvision modifiZes ; Il en est de meme pour les t%o.ches liZes avec "Plans dOexZcution".
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RZinitialisation des dates de rZvision

Sivousavezfait une erreur en fixantles datesde rZvision,vous pouvezlesrZinitialiser: ellesseront”
nouveauidentiquesaux datesprojetZes.Par exemple,il se peut que les t%.chesAPS"et "APD" ne
soient pas affectZespar la rZvisionde la t%.chéEsquisse: il vous faudraalors revenir aux dates

projetZes.

Etapes :

1. Pour rZinitialiserles datesde rZvision,sZlectionnedes barres dOactivit?APS"et "APD"
avec IOoutRointeur .

2. Dans le menu Planning, sZlectionnezBarres, et choisissezdans le sous-menu

RZinitialiser les dates de rZvision .

Labarre "APS"et "APD" se modifient : les deux barres,datesprojetZeset rZvisZessont dZsormais

identiques.
4 . Date
(il Tachas Tn
1 ¥ ETUDES
2 Etat des lieux 30/03/08
3 Esquisse 5/04/06
4 APS 14/04/08
5 APD 2B/04/08
& DOCUMENTS
TECHNIQUES

7 Plans d'exécution  31/05/08
N Descriptif / 14/06/08

‘Quantitatif
9 Calandriar 21/06/06

prévisionnel
10 Appel d'offres. 5/07/08

Data Fin

5/04/06
11/04/06
27104/08

4/05/06

21/06/06
2B/06/06

4/07/06

Date
Début
révisée
3/04/08
TI04/08
14/04/06
2B/04/06

5/08/08
19/06/06

26/06/06

5/07/06 | G/07/08

Data Fin

révisée

TI04/08

13104706

27104106
4/05/08

2310606
30/06/06

&/07/06

Gi07/08

Date
Début
réslls

Date Fin Yo
réalle Réalisation

21| 3

27| 3

AvrOE Maié Jundé

1017 (24| 1 | 8

1017|241 [ &

15(22(29| 5 |[12(19|26| 3

15(2z(29( 5 [12[19]26] 3

Utilisation des dates rZelles et du pourcentage de rZalisation

Les datesrZelleset le taux de rZalisationdOune%.chesont Ztroitement liZs. Ces deux notions
reprZsentent |0Ztat dOavancement de la t%oche.

Quandune activitZ est en cours, elle est dOabordiZfiniepar sadate rZelle de dZbutet son taux de
rZalisation, et Zventuellement par sa date rZelle de fin ou sa durZe rZelle.

Etapes :
Dans laPalette dOoutils, sZlectionnez IQouThux de rZalisation . ==
Positionnezle curseur au milieu de la barre de rZvision (motif bleu) "Etat des lieux" et
cliquez.

3. Sice nOespasdZj” le cas,remplacezla valeurde la colonne "% rZalisation"par la valeur
50%

4. Appuyez sur la touchReturn /EntrZe de votre clavier pour valider la nouvelle valeur.
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Avite Ve Tunts
[iln4 Taches Date | hate Fin I:?a'aht:t Dt E?e'aht:t D = .
=1 Début 00 | revise | Of réelle | Réalisation |27| 3 (10|17 (24| 1 | 8 [15|22|20| 5 |12|19|28 | 3
révisée réelle
1 ¥ |ETUDES
2 Etat des lisux 30/03/06 | 5/04/06 | 3/04/06 | 7/04/06 | 3/04/06 50
3 Esquisse 5/04/06 | 11/04/06 | 7/04/08 | 13/04/06 0
P APS 14/04/06 | 27/04/06 | 14/04/06 |27/04/06 0
5 APD 2B/04/06 | 4105106 | 28/04/06  4/05/06 0
. | DOCUMENTS
TECHNIQUES
- Plans d'execution | 31/05/06 | 21/06/06 | 5/06/06 |23/06/06 0
. Descrptif | 14/06/06 | 2B/06/06 | 19/06/06 | 30/06/06 0
Quantitatif
R Calendriar 27/06/08 | 407106 | 26/06/06 | 6/07/06 0
prévisiannel
o Appal doffras 5/07/06| 5/07/06| 5/07/08 | 5/07/08 0
273 [10[17 (24 1 [ 8 [15]22(28( 5 [12[78(26[3

ParamZtrage des 3 composantes d'une barre d'activitZ

Vous venez de voir comment dZfinir et modifier sur le planning les trois composantes dOune barre
dOactivitZ, vous allez maintenant apprendre " fixer les attributs graphiques de chacune de ces
composantes.

Etapes :

1. Dans laPalette des outils , sZlectionnez |QoWRibinteur .
2. sZlectionnez la barre dOactivitZ "Etat des lieux".

3. Dans le menDptions , sZlectionneStyle de barre .

Le dialogue "Options de barres" appara’t.
4 Dans le menu pop-ugomposantes , sZlectionneDates rZvisZes.
5 Dans le menu pop-upartie ~ Zditer , sZlectionneDate rZvisZe DZbut .
6. Dans la partie de la fenstre intitulZBorme , sZlectionnez le losange.
7 Dans la partie de la fenstre intitulZRoint , entrez la valeu® dans le champaille .
8 Dans le menu pop-ugomposantes , sZlectionneDates rZelles .
9 Dans la partie de la fenstre intitulZ/Remplissage, choisissez un€ouleur verte.

10. Cliquez surOK pour validez vos choix et refermez le dialogDetions de barres .
AvrDé MaiOs Jun0é
&4 Taches Date | hate Fin E?éaI::l Pate Fin cf'.ifﬂl Pate Fin e .
L Début révisés réalle Réalisation (27| 3 |10 |17|24| 1 |8 |15|22(29( 5 (1219|263
révisée réalle

1 w [ETUDES
2 Etat des loux 30/03/06 | 5/04/06 | 3/04/06 | T/04/06 3/04/08 50
3 Esquisse 5/04/06 | 11/04/06 | 7/04/06 13/04/08 a
4 APS 14/04/06 | 27/04/06 | 14/04/06 27/04/06 Q
5 APD 28/04/06 | 4/05/06 | 28/04/06 | 4/05/08 Q
& w |[DOCUMENTS

TECHNIQUES
7 Plans d'exécution | 31/05/06 | 21/06/06 | 5/06/06 23/06/06 Q
N Descriptif / 14/06/06 | 28/08/06 | 19/06/06 30/06/08 a

Quantitatif
9 Calendrier 21/08/06 | 4/07/06 | 26/08/06 | 6/07/08 Q

prévisionnal

10 Appel d'offres 5/07/06 5/07/06 5/07/06  5/07/06 a

273 (1017|241 |8 [15|22(20| 5 [12]19 )26 3

NOhZsitepas™ modifier IOapparenaiBscomposantesies barresafinde distingueret dOidentifieplus
facilement sur le planning les dates projetZes, les dates rZvisZes et les dates rZelles.
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Fin de I'exercice 5

Vous connaissez dZsormais les principales notions relatives au suivi de projet.

Pour fermer le fichier Exercice5 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 5, sZlectionneZa commandeFermer dansle menu
Fichier .
2. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.

Exercice 6 - Le calendrier de travail
Le suivi de projet peut se faire selon trois modes diffZrents : Planning, Calendrier et Ressources.

Cet exerciceconcernele mode Calendrier.Vousy apprendrez’ dZfinir les jours. ouvrZset fZriZs,”
calculerdesdurZesen unitZsde travail,” modifier|Oapparenatu calendriersur IOZchelldestemps, et
" manipuler les barres dOactivitZ sur le planning en tenant compte des horaires et des jours de travail.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZTutorial , et choisisseFichiers dDexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichigrutorial 6.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre systme. En gas
recherche vaine, vZrifiez que le dossier Tutorial a bien ZtZ installZ sur votre disque, dans le dossier de |Oappliat
FTS.

DZfinir le calendrier
Le calendrier permet de dZfinir les heures de travail et de distinguer les jours fZriZs des jours ouvrZs.

La du!Ze des activitZs dans le planning sera calculZe et affichZe en tenant compte des heures et des
journZes de travail.

Le calendrier introduit la notion de pZriodes ch™mZes tels que les week-ends, les vacances, E.

Une fois le calendrier dZfini, vous pouvez |Qexploiter de diffZrentes fasons :

¥ En modifiant I@affichage du calendrier sur IOZchelle des temps (en masquant ou affichant les jours
fZrizZs)

¥  En contraignant les barres dDactivitZs aux seuls horaires et jours de travail.

¥  En calculant les durZes en jours et heures de travail.
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On distingue trois notions de base dans le mode Calendrier : les journZes de travail type, les semaines
type, et les jours particuliers.

ElZment : Application :

JournZe type DZterminela fason dont laquelleles durZessont calculZe®n jours et heures
de travail. UtilisZ uniquement dans les calculs.

Semaine type Chaquejour de la semainepeut avoir des horaires diffZrents,les lundiset
vendredis peuvent par exemple stre des jours avec des horaires amZnag4

Jour particulier DZsigneles jours de IOannZqui diffsrent des jours type de la semaine.
Chaque jour particulier a ses propres horaires.

Dans les Ztapes suivantes, nous allons dZfinir les jours fZriZs de dZbut avril ~ fin aoZt 2003.

Etapes :

1. Dans le menDptions , sZlectionne®lanning..

2. Cliquez sur I©onglealendrier de travail

3. SZlectionnez |Qoptithiliser un calendrier personnalisZ

4. Dansla partie de la fentre intitulZe Jours particuliers , sZlectionnevril commemois, et
2006 comme annZe.

5. SZlectionnez le jout7 dans le calendrier.

6. Cliquez sur le boutorkffacer jour .

La liste "Horaires" ne contient plus aucune valeur.

Options de Planning

Affichage | Calendrier de Travail | Période | Dates repéres | Grille |

() utiliser un calendrier de 24h @ Utiliser un calendrier personnalisé

Définir le calendrier de travail

Journée type 8,00 Ef Copier calendrier ) [ Copier jour )
Semaine type

C “oller Jou

‘Lun ‘Mar Mer |Jeu |V¢n |Sam ‘ im ‘
8.00 | 8.00 | 8.00 |°8.00 | 8.00 | 0.00 | 0.00 (" Effacer jour
Jour particulier Mai %) 2006 [* Horaires:

Mer Jeu Ven lSam _Dim Début Fin Total

3 4 8:00h 12:00h 4.00

0 |11 |12 ¥ 13:00h 17:00h 4.00

17 |18 |19 1
22 (23 |24
29 (30 (31
5 6 7 |8 9 10 |11

@ Chomi ) @06
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DZfinissez de la meme fason les jours fZriZs suivant$ mai, 8 mai et le 25 mai.

Fixezle nombre d(:)heuredOung'DurnZede travailtype : entrezla valeur8 dansle champ
"JournZe type". COest cette valeur qui sera prise en compte dans le calcul des durZes.

9. SZlectionnezin jour dansle calendrierde la semainetype, les horaires de travail de la
journZe considZrZeapparaissendansla liste "Horaires". Pour les cing jours ouvrZsde la
semainedu lundi au vendredi,fixez la plagehoraire du matin de 8H ~ 12H et celle de
|Gapres-midi de 13H ~ 17H.

10. Cliquez sur OK pour valider vos choix et fermer le dialogue.

Afficher le calendrier

LOapparence du calendrier sur IO0Zchelle des temps est dZfinie dans IQonglet "Affichage".

Etapes :

1. Dans le menDptions , sZlectionne®lanning..

Le dialogue de paramZtrage du planning appara’t.

2. Cliquez sur I®onglatfichage .

3. Dansla partie de la fenstre intitulZe Affichage , sZIegtionnvejf)optiorOmbrer les jours
ch™mZscette option nOest disponible que quand IOunitZ de temps est le jour.

4. Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer le dialogue.

Mas
SO LMV [S[D]L[M]M

@4 Tacnes Dete | Date Fin | Durée L[] 35 [B[C MM I [V]S O] L MM [V S 0L MM I[V]S[BILMM[IV S[VISTBC

! 10[11[12[13[14/15]16 17 (181920 2122|2324 25 |26(27 281208 /30 1|2 |3 4[5 |67 |89 [10[11[12[13[14[15 16 17[18[1020 21|22 |23 |24 25|26 |27 |28 29|
1]y |ETes | meg o | | B e
2 Eiaides feus 3003008 6/04105 5.0 o g fo o 2o o | B
2 Esquisss 3004108 | 10406 | 50 ey i | - . | | B
4 APS [ APD 0104106 | 2410406 | 9.0 | - o e = 2 e

v ocuvENTs

RS . nm | Il | TN
O n 2504108 50 f E | | | I B
: . n | I 1|

: i . nn | IIn —_— = -

2605105 2010505 00

g a I P a | EER B X
10 i o | i || '
. | | . || I N
E - o E B - -
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Dansle planningapparaissengn grisZtous les jours qui dansle calendrieront ZtZ dZfiniscommedes
jours ch™mZssanshoraire de travail. SOajouterdux samediset dimanchedes jours particuliers
commele lundi de P%.qued 7 avril en 2006),le 1" mai,le 8 maiet le jeudide IGascensigq@5 maien
2006), qui apparaissent Zgalement en grisZ.

VouspouvezZgalementester IOoptlon'Masquer]rs ch™mZsuccessif$ Ombrer autres"qui supprime
du planninges week-endset les jours chostcontlgusaux week-endsTous les autresjours fZriZs
sont conservZs mais apparaissent en grisZ.
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Calcul des durZes en temps de travail
Par dZfaut la durZe des activitZs est calculZe en jours de travail.
Nous allons, dans cet exemple, calculer les durZes en heures.

Etapes :
1. Dans le menDptions , sZlectionne®lanning..
Le dialoguéPropriZtZs du planning appara’t.
Cliquez sur I®onglatfichage .
Dans le menu pop-upnitZs de durZe , sZlectionneHeures ouvrZes .
Cliguez surOK pour valider vos choix et fermer le dialogue.

@47 mies | 25| eio | oue STOTLIHTI VS0 LI TV S o C[MMII[VISTo]C
1| | wEmoss e E e [N |
2 Eatdesioux 30103106 6104108 | 40,0 i E P B o
3 Esquisse 310406 10104106 | 40,0 -] 9 | ] s
4 st 1004106 24104106 | 72.0 e i o '
Y e | 1IN | L Il
: o [cotame| et . | e
| B
9 20/05/06 | 29/05/06 0,0 ‘g! "' a‘ " ' i"
® e L P EER N

- | | | | BER B
i TSatetalae s oSl A el s S eI e i T e I e s

La t%.che "Etat des lieux" a maintenant une durZe de 40 heures.

DZplacer les barres d'activitZ

Le calcul des durZes en unitZs de travail ne concerne pas uniquement les valeurs de la colonne DurZe,
cela affecte Zgalement le dZplacement des barres dDactivitZs dans le planning.

La durZe dOune activitZ reste constante guand on deIaQe sa barre par son milieu : la longueur de la
barre va donc varier en fonction des jours fZriZs rencontrZs.

Etapes :

1. Cliquezau milieu de la barre "Esquisse'et dZplacez-lasouris enfoncZe lentementvers la
droite jusqudée que sadate de dZbutcosncideavecle lundi 10 avril. Prenezle tempsde lire
dansle petit tableausousle curseur les informationsqui sOaffichemoncernantles dateset
heuresde dZbutet de fin de la t%.chelotez que FTSsauteles pZriodesen dehorsdesheures
et des jours de travail, comme par exemplele week-endou les plagesentre 17H et 8H.
Sice nOegpasle cas,il fautcocherIOoptiorTPositionnerIes barresdansle respectdesjours et
heures de travail" dansle dialogue"PropriZtZsdu planning",onglet Affichage.Les barres
dOactivitZ ne pourront «tre positionnZes que pendant des pZriodes de travail.

2. Cliquezsur 1OextrZmitde la t%.chéEsquisseet glissezsouris enfoncZepour lui rajouter une
journZede travail. La colonne durZeindiquedZsormaisA5 heuresau lieu de 40, et la date de
fin correspond maintenant au 18 avril. La t%.che suivante "APS / APD" nOa pas changZe.
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3.  Annulez cette opZration (commande "Annuler dZplacement" du menu Edit).
Nous allons effectuer la meme modificationmais en ayantliZ les deux t%.che®ntre elles
auparavant.

CrZezun lien entre les deux t%cches sZlectionnedOoutiLien et tracez par simplecliquer-
glisserle lien entre |OextrZmitdle la t%cheéEsquissedt le point dZbut de la t%.che"APS/
APD".

Effectuez’ nouveaulOZtap@. La t%.chesuivante"”APS/ APD" se dZplaceZgalementwers la
droite pour prendre fin le vendredi 2 mars = 17H.

] Dite WarlE 06 a 06
‘f«' Tiches Début Date Fin Jurée M J v €D /MM J VS DLW M JIVISDILIMMJYISDLIMMSYSDLMM MY SDLMWIYSDLMM.VICLUM
23500311 23466 7 € 801012102 14/16 16(17 13 18(2C 21 222324125 36,27 2820090 1 |23 4 £ 678 9 117 12131215 167 1818120 7|22 53 24/25,26 27 28,8 303
1 vETUDES
2 Etat des | eux W0ATE | 46 B0 e rr—
3 Esguissz 1046 EAd 420 e
4 APS!APD 19416 | A0 £30 D e
5 ¥ DOCUMENTS
TECHNIQUES
6 Flars deéowion | 25406 9506 €4 —_————————
Cesziiptif/ 10516 | 22603 E40 o
Quarifati
8 Calendizt 17AM6 | A0 E4D P "
prévsiorne
9 App2l dofres W56 260 00 +
1

Fin de I'exercice 6
Vous connaissez dZsormais les principes de base qui prZsident ~ |Outilisation du calendrier de travail.

Pour fermer le fichier Exercice6 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 6, sZlectionneZa commandeFermer dansle menu
Fichier .
2. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.
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Exercice 7 - Filtres et tris

Cet exercice constitue une initiation ~ IQutilisationles filtres et des tris pour masquer/ afficher
certaineslignesdu planning,ou rZorganiserles lignesentre elles suivantles informationsquOelles
contiennent.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZl utorial , et choisisseFichiers dOexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichigrutorial 7.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application

Important

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre systeme. En das
recherche vaine, vZrifiez que le dossier Tutorial a bien ZtZ installZ sur votre disque, dans le dossier de IOappliat
FTS.

Appliquer un filtre
Les filtres permettent de masquer ou afficher des lignes en fonction de criteres dZfinis par IOutilisateur.

Pour chaque planning, vous pouvez dZfinir une liste de filtres ~ appliquer ~ volontZ.

Etapes :

1. Dansle menu Planning, sZIectiongezFiItres , et choisisseDu 01/04 au 30/05 dansle
sous-menuCe filtre permet de nOaffichegue les activitZsdont la date de dZbut est
comprise entre le ler avril et le 30 mai.

o, Avr0B a6 Jun06& Julog AOUDG

o Téches Date Debut | Date Fin | o ieation |28 2 | 8 | 18] 23] 30| 7 |14]21] 28] 4 |11]1825) 2 9 16 23 30 g FE=POmedble
1 ¥ |ETUDES
2 Etat des lisux 17406 8406 100) A==y Dessinateur 1
3 Esquisse 54706 124406 100 iy Dessinateur 1
4 APS S ARD 12/4/06 3506 50 ST Dessinateur 2
5 Dépose permis a6 ai506 a L4 Chefde projet

Le filtre ne concerne que les activitZs visibles. Il ne tient pas compte des activitZs dZj” masquZes.

DZfinir un filtre

¥  Lacolonne sur laquelle porte la recherche
¥  Un opZrateur de comparaison

¥  Une valeur de comparaison

Dans IOexemple qui suit, nous dZfinirons un critere correspondant ~ la requete : "Quelles t%.ches ont
pour responsable le dessinateur 2 ?"
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Etapes :

10.
11.
12.

Dans le mentPlanning, sZlectionneFiltres , et choisisseEditer dans le sous-menu.
Le dialogue "Filtres" appara’t.

Cliquez suNouveau .

Le dialogue "DZfinir filtre" appara’t.

EntrezResponsable dans le champlom du filtre

Dans la partie du dialogue intitul2gpliquer , sZlectionnez IQopti@hitere

Dans la partie du dialogueintitulZe Options de lignes, sZlectionnezUnigt lignes
correspondantes .

Définir filtre

Nom: Responsable

—{Options | Critére | Critére de date |

Appliguer Sélectionner la ligne si
@ Critére @ 1 des barres répond au critére
() Critére de date () La 1ére barre répond au critére
() Critére ET Critére de date () Ttes les barres répondent au critére

(0 Critére QU Critére de date

Affichage
Options de barres
. [
® Ttes les barres de la ligne
) Uniqgt barres correspondantes
Options de lignes I
() Lignes correspandantes et les
Parents = | E——
]
[
E Développer les lignes avt filtrage
E Tout restaurer avant de filtrer E Ajuster l'intervalle au filtre
@ )

Cliquez sur IQongl€ritere

Pour dZfinirla colonne sur laquelledoit porter la recherche,cliquezsur la premisre ligne
dans la colonn€olonne .

SZlectionneResponsable dans le menu pop-up qui appara’t.
Cliquez " la suite dans la colon@pZrateur .

Dans le menu pop-up qui appara’t, sZlectionnez le signe (=).
Cliquez dans la cellule suivante, coloMageur .

Entrezla cha’nede caracteres Dessinateur 2 qui seraconsidZrZecomme la valeur de
comparaison.
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Définir filtre
Mom:  Responsable
Options | Ciitére | Critére de date
Colorne Test Valeur EVOu
Responsable =[Egal]  Dessinatewr 2
Select Column
Dptiors
Chaisi une fanction comme valeur [v]
13. Cliquez surOK pour crZer le filtre et fermer le dialoguEditer filtre
14. Dansle premier dialogueFiltres , cliquezsur le bouton radio SZlectionner : toutes les
activitZs rZpondant au critere seront sZlectionnZes dans le planning.
15. Cliquez surOK pour valider vos choix et fermer le dialogdtres .
4 . . % Awr0E Mail6 Jundg Jullg Aoule a "
o TEEIED Date Debut | Date Fin | o ication |26 2 | o [16]23] 30] 7 14]21[28) 4 11]18]25] 2 |0 |16]23]an| 5  FESROMSENEE
1 ¥ ETUDES
2 Etat des lieux 1/4/06 8/406 00| A==y Dessinateur 1
3 Esquisse 5/4/06 1274708 100 ST Dessinateur 1
| APS 7 APD 1205 375106 50 e — Dessinateur 2]
5 Dépose permis 55106 5506 a @ Chefde projet
s ¥|DOCUMENTS
TECHNIQUES
7 Plans d'exécution 28106 23/6/08 Al g Dessinateur 7]
8 Descriptif / 164606 30/6/06 30 fa=—] Wétreur
Quantitatif
9 Calendrier 23606 34706 o fi ==} Chef de projet
prévisionnel
40 | ¥ CONSULTATION
ENTREPRISES
11 Appel d'offres 4706 25/7/06 o — Economiste
12 Date de réception 277106 277106 a [ ] Economiste
des offres
3 Chaoix d.es 28/7/06 4806 1] - Economiste
entreprises
" Signature des 117808 11/8/068 o [l Cherde projet
rarchés
15

LOoption "Tout restaurer avant"est sZlectionnZepar dZfautdansle dialogue"Editer filtre" : cela
signifie que toutes les lignes sont rZtablies avant que le filtre ne soit appliquZ.

En revanche,si vous aviezfait des changementsjui affectentlOordredes lignes,ces modifications
seront perdues.
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Masquer des activitZs

Vous pouvez Zgalement masquer des activitZs sans utiliser la commande "Editer filtre", mais en
utilisant les commandes du menu Edit.

Etapes :
1. CertainesactivitZsZtant dZj" sZlectionnZe$ 10issudu dernier filtre, il suffit de choisirla
commandeMasquer les lignes sZlectionnZes dans le mentediter .
ae Téches Date Début | Date Fin D Al Mai0k AunCe At Ayl Responsable
Réalisation |26 | 2 | 8 |16 /23|30 7 (14|21 /28| 4 (11|18 25 2 |9 16|23 30| B
1 ¥ |ETUDES
2 Etat des lieux 17406 8/406 00| A==7 Dessinateur 1
3 Esquisse 5/4/06 12/4708 100 P57 Dessinateur 1
5 Dépose permis 5/506 a/5106 a & Chef de projet
5 ¥ |DOCUMENTS
TECHNIQUES
8 Descriptif £ 16408 30/B/06 30 T Métreur
Quantitatif
9 Calendrier 23/6/106 3706 o [ =] Chef de projet
prévisionnel
10 ¥ | CONSULTATION
ENTREPRISES
1 Appel doffres 4706 25/708 a — Economiste
12 Date de réception 277708 277708 a ] Economiste
des offres
3 Chaoix des 287106 4/8106 1} - Economiste
entreprises
1 Signature des 11/8/06 11/8/08 o [l Chet de prajet
marchés
15
16

Restaurer des activitZs

Lorsque vous utilisez des filtres et que vous masquez des lignes, vous devez stre en mesure de
restaurer votre planning dans 10Ztat initial.

Etapes :
1. Dans le mentEdition , sZlectionneZ out afficher (Tout restaurer)  dans le sous-menu.
oL Téches Date Début | Date Fin o Anfb b uroé o foun Responsable
Réalisation |26| 2 | 9 (16|23 |30 7 (14|21 28| 4 [11|18/25| 2 |9 |16|23 (30| 6 |13
1 v ETUDES
2 Etat des lieux 1/4/06 B/406 00| f=57 Dessinateur 1
3 Esguisse 5/4/06 1244706 100 vy Desgsinateur 1
4 APS fAPD 1204006 3506 50 S Dessinateur 2
5 Dépose permis 56/06 406 o & Chef de projet
6 v DOCUMENTS
TECHMIQUES
7 Plans d'sxécution 2606 234606 50 O Dessinateur 2
8 Descriptif / 16/8108 30606 30 Cremp Métreur
Quantitatif
9 Calendrier 23/6/06 3706 a =0 Cher de projet
prévisionnel
10 ¥ COMSULTATION
ENTREFRISES
1 Appel d'offres 4706 2507106 o E
12 Date de réception 277106 2FTI06 o [ ] Eronomiste
des offres
Chaix des 287008 41306 a Econamiste
B antreprises ™
1 Signature des 11/8/08 11/8/06 o W Chefde projet
marchés
15
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Restaurerle planningn()annulpasle§ modificationsfaitesau prZa[abIesur les lignesdDactivitLela
rZafficheseulementes lignesmasquZegt rZtablitleur ordre par dZfaut.Cet ordre de baseest celui
que IOutilisateur choisit dans le dialogue "Editer tri" en cochant I0option "Tri par dZfaut".

Vousdevezstre conscientsque toutes les modificationstouchant™ IQordredeslignesseront perdues.
Cela concerne les actions suivantes : dZplacer, supprimer, insZrer, couper, et coller des lignes.

Appliquer un tri

Silesfiltres servent™ masquerou sZlectionnerdesactivitZs lestris eux, servent™ rZorganisedOordre
des lignes par comparaison de la valeur dOune colonne avec une valeur de rZfZrence.

Comme les filtres, les tris ne concernent que les lignes visibles et peuvent «tre annulZs.

Etapes :
1. Dans le mentPlanning, sZlectionnedris , et choisisseDurZe dans le sous-menu.
Le planning se rZorganise de telle manisre que les lignes soient rangZes en fonction de leur durZe.

a4 Téches Date Début | Date Fin e Anlb b uné o foun Responsable
Réalisation | 26| 2 | 9 (16|23 30| 7 (14|21 28| 4 [11|18/25| 2 | 9 |16|23 (30| 6 |13
1 ETUDES
6 DOCUMENTS
TECHMIQUES
10 COMSULTATION
ENTREPRISES
15
16 v
5 Dépose permis 56108 506 o & Chef de projet
12 Date de réception 27706 e o [ ] Econarmiste
des offres
Signature des 11/8/06 11/8/06 a Chef de projet
i mgr:hés . .
2 Etat des lisux 1/4/06 B8/4/06 100| ==y Dessinateur 1
3 Esquisse 54106 12/4/06 100 ST Dessinateur 1
Choix des 2877108 47808 o Economiste
E entreprises ™
9 Calendrier 235808 3f70E o o0 Chef de projet
prévisionnel
8 Descriptif / 16/6/06 30606 30 = Métreur
Quantitatif
4 APS fAPD 1244106 34506 50 P Dessinateur 2
Plans d'sxécution 2/B/06 234606 50 O Dessinateur 2
11 Appel d'offres ATE 25/7106 o
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DZfinir un tri

Les Ztapes suivantes illustrent la crZation dOun tri, fonction du taux de rZalisation et de la date de

dZbut des t%oches.

Etapes :

1. Dansle menuPlanning menu,sZlectionneza commandeTri , et choisisseEditerE  dans
le sous-menu.

Le dialogue de tri appara”t.

2. Cliquez sur le boutorNouveau .
Un nouveau dialogue "Editer tri" appara’t.

3. Dans le champom du tri , entrezPar % rZalisation et date de dZbut .
Dans la listeColonnes , sZlectionne® rZalisation.

5. Cliquezsur le bouton Afficher . Le critere de tri choisipassedansla liste de droite Ordre
de tri .

6. Pourtrier lesvaleursde %rZalisationdansun ordre descendantgliquezsur la petite ic™ne

" droite du critere dans la listeOrdre de tri .
Dans la listeColonnes, sZlectionneDate de dZbut .

Cliquezsur le bouton Afficher . Le secondcritere de tri passedansla liste de droite
Ordre de tri . Vous pouvezencore, si vousle souhaitezchangeriOordredes criteres. |l
suffit de les dZplacer les uns par rapport aux autres par simple cliquer-glisser.

Définir Tri

Nom: par % réalisation et date de début

Définir un ordre de Tri

Colonnes Ordre de Tri

Critique - % Réalisation I

Date 1 m Afcher ) | Date Début al

Date 2 — -

Date 3 [ Masquer

Date 4

Date 5

Date 6

e Covasger )

Date 8

Date 9

Date 10 Cas des tiches hid i

Date Début réelle as des taches hiérarchiques

Date Début révisée @® Trier sans tenir compte des niveaux

Date Fin ' ) Trier par niveau

Date Fin réelle v ! Nbre de niveaux a verrouiller o

@ (Camiter ) (06D

9. Cliquez surOK pour valider le tri et fermer le dialogugditer tri .
10. Cliquez surOK pour appliquer le tri et fermer le dialoguEris .
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a4 Téches Date Début | Date Fin e Anlb b uné o foun Responsable
Réalisation | 26| 2 | 9 (16|23 30| 7 (14|21 28| 4 [11|18/25| 2 | 9 |16|23 (30| 6 |13
2 Etat des lisux 1/4/06 B/4/06 100|  pf==y Desgsinateur 1
3 Esguisse 5/4/06 1244706 100 vy Dessinateur 1
7 Plans d'sxécution 2/6/06 23606 51 O Dessinateur 2
4 APS f APD 120408 3508 50 S Dessinateur 2
8 Descriptif / 16/8/108 304606 30 o= ] Métraur
Quantitatif
5 Dépose permis 5/5/06 5/5/06 a & Chef de projet
9 Calendrier 23/6/06 3706 a =0 Cher de projet
prévisionnel
1 Appel d'offres 4706 257106 o E
12 Date de réception 277006 206 o ] Economiste
des offres
Economiste
3 g:fr\;;::; 2877008 4/8/08 o i
14 Slgna(I‘HE des 11/8/08 11/8/06 o W Cherde projet
marchés
1 ETUDES
6 DOCUMENTS
TECHMIQUES
10 COMSULTATION
ENTREPRISES
1=

La rZorganisationdu planningest immZdiate.Dans un premier temps, les activitZssont triZes par
ordre descendantn fonction de leur taux de rZalisation.Puisdansun secondtemps, toutes les
activitZsqui ont le meme taux de rZalisatiorsont rangZesen fonction de leur date de dZbut,de la date
la plus ZloignZe " la plus proche.

Le dialogue"Tris" contient une option intitulZe "Tri par dZfaut".Pour dZfinirun destris de la liste
comme tri par dZfaut, il suffit de le sZlectionner et de cocher cette option.

COest ce tri qui sera automatiquement utilisZ en cas de restauration du planning.

Restaurer le planning

Comme pour les filtres, on peut annuler un tri en restaurant les activitZs du planning.

Etapes :
1. Dans le mentEdition , sZlectionneZ out afficher (Tout restaurer)  dans le sous-menu.
a4 Taches Date Début | Date Fin | " & waile funcs S P Responsable
Réalisation |26 2 | 9 |[16|23|30 7 |14 21 28 4 11 18 25 2 9 |16(23 30 6 |12
1 v ETUDES
2 Etat des lisux 1/4/06 B/4/06 100|  pf==y Desgsinateur 1
3 Esguisse 5/4/06 1244706 100 vy Desgsinateur 1
4 APS FAPD 1244106 346106 50 P Dessinateur 2
5 Dépose permis 56108 506 o & Chef de projet
6 ¥ DOCUMENTS
TECHMIQUES
7 Plans d'exécution 2608 23806 a1 e Dessinateur 2
8 Descriptif / 16/8/108 30/6/06 30 o= ] Métraur
Quantitatif
9 Calendrier 23/6106 3706 a o= Chef de projet
prévisionnel

v COMSULTATION

i ENTREPRISES

1 Appel doffres 47106 257106 o i

12 Date de réception 27708 206 o [ ] Eronomiste
des offres

13 Choix des 2877108 47808 o - Economiste
entreprises

14 Signature des 11/8/08 11/8/06 o W Chefde projet
marchés

15
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Le planning se met " jour : les activitZs reprennent |Qordre par dZfaut.

Nous vousrappelonsque cette commandesert ™ rZ-afficherles lignesmasquZegpar IOutilisatiodes
filtres, et ~ rZtablir I0ordre par dZfaut des t%.ches.

Vousdevezstre conscientsgue toutes les modificationstouchant” IQordredeslignesseront perdues.
Cela concerne les actions suivantes : dZplacer, supprimer, insZrer, couper, et coller des lignes.

Fin de l'exercice 7
Pour fermer 1&exercice? :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 7, sZlectionneZa commandeFermer dansle menu
Fichier .
2. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.

Exercice 8 - Calculs et rZcapitulatifs

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionneZTutorial , et choisisseFichiers dDexercicesdansle
sous-menu.

2. SZlectionnez le fichidrutorial 8.fts , situZ dans le dossier Tutorial de votre application.

Important :

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre systme. En gas
recherche vaine, vZrifiez que le dossier Tutorial a bien ZtZ installZ sur votre disque, dans le dossier de |Oappliat
FTS..

Ajouter un rZsultat de colonne

LesrZsultatsde colonneaffichentsoit le total, la moyenne |OZcattype, les minimumet maximumdes
valeurs visibles contenues dans une colonne.

Etapes :
1. Avec |IQoutiointeur , sZlectionnez la tete de la colonne "DurZe".
2. Dans le menDptions , sZlectionne£olonne .
Le dialoguéptions de colonnes appara’t.
3. Cliquez sur IOonglBZsultats.
4. SZlectionnez IOoptiGomme .
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Options de Colonnes (Durée)

| options | Liste de valeur affichage | Police | Résultaws |

Résultat (colonne) Résultat (barre)
) Total 1 Minimum ) Aucune
# somme ] Maximum O Total
] Moyenne ] Ecart type 2 G
Intitulé 2 Minimum

) Ne pas afficher
(Justification)

® Afficher
(Pas de justification)

s .
() Intitulé court
) Intitulé moyen

® Intitulé long

Exemple:
[Tatal: 10
@ Cannaler ) E5 0
5. Cliguez surOK pour valider vos rZglages et fermer le dialogue.
i g Téches Date Début | Date Fin | Durée | @i Au LE 08
journalier (28| 4 (1118 25| 2 |9 |16 23|30 6 (1320 27 4

1 v ETUDES
2 Etat des lieux 31/3/04 7/4/04 7 450E yut
3 Esguisse 414104 11/4/04 7 500€ A
4 APS /APD 114404 20504 21 500 —
5 Dépose permis 4504 4/504 u] ®
6 | DOCUMENTS

TECHNIQUES
7 Plans dexécution 1604 22/6/104 21 ga0s [ e 1
8 Descriptif / 15/8/04 29/6/04 14 550€ =y

Quantitatif
9 Calendrier 22/68/04 20704 10 500 o0
prévisionne|
10
Total: 80 28 4 |11/18|25| 2 |9 16,23 |30 B |13 /20|27 4
B

Vousobtenezen basde la colonne"DurZe", le total de toutes les valeursvisiblescontenuesdanscette
colonne.

Pour voir les rZsultatsde colonnes,il estimpZratifque IOoptior'RZsultatde colonne & Echelledes
temps (Bas) " soit cochZe dans le dialogue "Editer vue", onglet "Colonne" (menu Planning).
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DZfinir une colonne de calcul

Vous pouvezintroduire dansvotre planningdes colonnesdont le contenurZsulte desvaleurssaisies
dans dOautres colonnes : ce sont des colonnes de calcul.

Au lieu de saisir une valeur, vous allez entrer dans ces colonnes des formules.

Etapes :
1. Avec |Ooutiointeur , sZlectionnez la tste de colonne "CoZt journalier”.
2. Dans le menunsZrer, sZlectionneZolonne .
Un nouveau dialogue appara’t.
3. Dans le menu pop-up choisisséarmule et cliquez sulOK.
Insérer une colonne @
Afficher: | Fomule [v]
Colonnes dispanibles H
Formule 2
Formule 3
Formule 4
Formule 5
Formule 6
Formule 7
Formule 8
Formule 9 [v]
4. Le dialogue "Options de formules" apparat.

DZfinir la formule de calcul

Une formule peut contenir :

¥ Des noms de colonne D Meme sQils sont dZfinis comme faisant partie des barres dOactivitZ et
pas des lignes de donnZes

¥  Des opZrateurs arithmZtiques -+, -, *, /

¥  Des fonctions B par exemple la fonction Ave() pour trouver la moyenne, ou la fonction If()
pour tester une condition

¥  Des valeurs Dles valeurs peuvent stre des nombres (ex : 20) ou des cha’nes de caracteres
(ex: "Dessinateur").

Dansl®exemplgui suit, nous allonsdZfinirune formule tres simple,qui multiplie la durZe dOuné%eche
par son tarif journalier pour obtenir le cozZt de la t%.che.
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Etapes :

1. Le dialogueszinir la formule , est composZde trois listes: colonnes,opZrateurs,
fonctions,et dOunéenetre principaledanslaquellevasOinscrirka formule. Dansla premisre
liste Colonnes, double-cliquezsur DurZe : IOintitulfle la colonnedoit alors appara’tre

dans la fenetre de la formule.

2. Dansla liste desOpZrateurs , double-cliquesur le signe(*) pour insZrerlOopZrateude
multiplication ~ la suite du nom de la colonne.

3. Faites™ nouveaudZfiler le contenu de la liste Colonnes et double-cliquezsur CoZzt

journalier .

4. La formule est dZsormais complete : DurZe * CoZt journalier.

Options de Formules

Saisie de la formule:

[Durée] * [Codt journalier]]

valeur renvoyée:

Non définie

Fenctions: [ Toutes les foneri... [%

Colonne
Coiit Etape 9
Coiit Etape 10
Codt Tatal
Coiit journalier
Coiit total ressources
Critique

B

i
v

Opé...eurs
I+

I

v}

0

ol

Fonctions
Abs(Number) m
AvelArgl, Arg2, ..}
AveDev(Argl, ArgZ, ..}
Cos(Number)
Date(Day, Month, Year) Y
DatelineDate() v

Verifier formule —[Coiit journalier] iest de type:Nombre =

Aide

@

© © N o ;

Annuler L OK

Cliquez surOK pour enregistrer la formule et fermer le dialog¥finir la formule

Dans le menDptions , sZlectionne£olonne .

EntrezCoZt total dans le champlom de colonne personnalisZe

Cliquez sur IQongletffichage et entrez la valeu0 dans le champargeur de colonne .
Cliquez surOK pour valider vos rZglages et fermer le dialogue.

Lesvaleursqui apparaissentiansla colonne"CoZt total" sont le rZsngatdu calculde la formule que
vousvenezde dZfinir: DurZe* CoZt journalier.Parexemple |OactivitZEtatdeslieux” revient” 3150
euros, puisquOelle a une durZe de 7 jours pour un cozt de 450 euros par jour.
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o4 Téches Date Début | Date Fin Durée 3 Coit total Aod Mgi0d a4 e
journalier 284 11/18/25 2|09 16/23 306 13 /20)27 4
1 v |[ETUDES
2 Etat des lieux 31/3/04 714004 7 450€ 3150,00| g3y
3 Esquisse 47404 117404 7 500€ 3500,00) | fdy =
4 APZ fAPD 117404 2504 pal 500€ 10500,00) A—
5 Dépose permis 4/5/04 445004 1} 0,00) &»
5 v |DOCUMENTS
TECHNIQUES
7 Plans dexécution 16104 22604 pal 550€ 11 550,00) [
8 Descriptif / 18/6/04 29/6/04 14 5480€ 7 700,00 fe——Y
Quantitatif
9 Calendrier 22/5/04 2704 10 anoe 5000,00) (=]
préwisionnel
10
Total: 80 284 11/18/25 2 |9 16|23/30 6 13 2027 4 ||»
Sl

DZfinir une ligne de rZsultat

Les rZcapitulatifsfonctionnentun peu comme les rZsultatsde colonnes: ils peuventafficherdes
sommes, des moyennes, des Zcarts types, des minimum ou maximum.

LesrZcapitulatifssQafficher fonction des pZriodesdZfiniessur I0Zchelldes tempset apparaissent
en-dessous de |OZchelle des temps.

Pour crZer un rZcapitulatifvousdevezavanttout dZfinirune unitZ de temps,puisprZciserquellessont
les donnZes " considZrer, et quelle opZration appliquer.

Etapes :

1. Dans le menunsZrer, sZlectionneRZcapitulatif .
La fentre de dialogue "Options du rZcapitulatif' appara’t.

2. Dans le menu pop-upnitZs de rZcapitulatif , sZlectionneiois.

3. Dans la premisre colonn®onnZes cliquez sur la premiere ligne.

4. Dans le menu pop-up, choisisgeazt total

5. Cliquez dans la colonne suivaritenction .

6. Dans le menu pop-up, sZlectionr@amme .

7. Cliquez dans la colonne suivamtéiichage .

8. Dans le menu pop-up, sZlectionnéaleur numZrique .

9. Dansles Options numZriques situZesen bas” gauchede la fenstre, sZlectionnede
caractere .

10. Dans le chamj&tiquette G , entrezCoZzt mensuel .

11. CliquezOK pour valider vos rZglages et fermer le dialoggtions du rZcapitulatif



Guide dOapprentissage FTS

o Téches Date Début
1 ¥ | ETUDES
2 Etat des lieux 314304
3 Esqguisse 4/4/04
4 APS f APD 1144104
5 Dépose permis 4504
5 ¥ |DOCUMENTS
TECHNIQUES
7 Plans d'sxécution 1804
8 Descriptif / 15/6/04
Quantitatif
9 Ca\e.ﬂ.dr\er 22/604
prévisionnel
S

Date Fin

744704
114404
2/5/04
4/5/04

22/6/04
29504

27704

Durge

21
14

10

Total: &0

Coil
journalier

450€
400€
400€

550€
a50€

400€

Coit total

3150,00
3500,00
10 500,00

0,00

11 650,00
7 700,00

5000,00

Colit mensuel

Le rZcapitulatif affiche maintenant le coZt total par mois.

Remarque :

AurD4 Mai04 Jun04 ~
28 4 (11|18 /25 2 | B 16 23 /30| 6 13|20 27 4
~5
~— E
—
[ e ]
o
L ==
16193,75€ 462,50 23687 50€ 4

28 4 (11|18 /25 2 |9 1623 /30| 6 13|20 27 4 v:

Vouspouvezhoiside masqueouaffichetun rZcapitulatién particulieaveda command&diter Vuesdu menuPlanning,

onglet' rZcapitulatif.

Fin de I'exercice 8

Pour fermer 1&exercice8 :

1. Pour fermer le fichier Tutorial 8, sZlectionneZa commandeFermer dansle menu
Fichier .
2. Cliquezsur Non pour fermer IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.

Exercice 9 - Gestion des ressources

Cet exercice illustre la crZation des ressources leur affichageet leur affectationaux t%.cheslu

planning.

Pour ouvrir le fichier qui va vous servir de base " cet exercice :

1. Dansle menuAide, sZlectionnezl utorial, et choisisseZichiersdOexercicegansle sous-
menu.

2. SZlectionnez le fichier Tutorial 9.fts, situZ dans le dossier Tutorial de votre application).

Important

FTS.

Si vous ne pouvez pas situer le fichier sur votre disque, utilisez la fonction de recherche de votre systeme. En das
recherche vaine, vZrifiez que le dossier Tutorial a bien ZtZ installZ sur votre disque, dans le dossier de |Oappliat
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CrZer une nouvelle ressource

Les ressourcesregroupent les moyenshumainset matZriels™ mettre en oeuvre pour rZaliserles
t%oches de votre planning.

Chaque ressource est dZfinie par un capital temps de dZpart et un cozt.

Ce cozt peut stre un prix forfaitaire chaquefois que la ressourceest mise en oeuvre, un cozt
standard / heure, un coZt particulier / heure supplZmentaire, ou encore une combinaison des trois.

Etapes :

1. Dans la Palette des outils, sZlectionnez IQoutil Pointeur.

2. Dans le menu Vue, sZlectionnez Ressource.
Pour passer en mode Ressources,vous pouvez Zgalementcliquer sur IQic™ne
correspondante dans la palette des vues.

3. Saisissez Dessinateur 2 dans la colonne Nom Ressource ~ la ligne 2

4. Au niveau des marqueurs de colonne, cliguez dans la colonne Information sur la ligne 2.

Le dialogue "Infos ressource" appara’t.

5. Dans le champ Cozt forfaitaire, entrez 200.
Dans le champ CoZzt / H std, entrez 26.
Dans le champ Cozt / H sup, entrez 50.

Info Ressource (Dessinateur 2 : Ligne 2)

f ion | Calendrier de Travail |

Ressource

Nom Ressource | pessinateur 2|

Tvpe Bureau d'Euc [£) Coiit HfStd (26,00 €/h
Coit forfaitaire 200,00 € Colt H/Sup 50,00 €/h
Colonnes
MNom de colonne Valeur

Fermule 1
Formule 2 m
Formule 3

Lien hypertexte 1
Lien hypertexte 2

Lien hypertexte 3
Numéro 1 v

@ [ (4] e ) G

9. Cliquez sur IOonglet Calendrier.

Notez quOunurnZetype pour notre Dessinateur2 est une journZede travailentre 8 H
et 17 H.

AucunejournZede travail particulisre nO@ncore ZtZ dZfinie Vous pouvezle faire et dZfinir
une journZe type et une semaine type pour ce dessinateur.

10. Cliquez sur OK pour crZer la nouvelle ressource et fermer le dialogue.
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Affecter une ressource " une activitZ

Il sOagimaintenantdOaffectecette ressource” une ou plusieurst¥%oche(sjiu planning.Le mode
Ressourceet le mode PlanningonctionneindZpendammenitOurde |OautreAffecter une ressource”
une activitZ permet dOZtablir des liens entre ces deux modes.

Nous allons maintenant affecter la ressource "Dessinateur 2" ~ une des activitZs du planning.

Etapes :

1. Dans le menu Vue, sZlectionnez Planning.

2. Double-cliquez sur la barre dOactivitZ "APS/APD".
Le dialogue dOinformations appara’t.

3. Cliquez sur IOonglet Barres>Ressources.

4. Cliquezdansla premisre colonneNom de la ressource et sZlectionneDessinateur2 dans
le menu pop-up.

5. Cliquezdansla colonnesuivante%. Toutes les colonnesde la lignesont alors renseignZes
automatiqguement avec les valeurs par dZfaut.
Sivoussouhaitezpartagerle tempsde travail du dessinateu? afinde IQaffecter une autre
t%oche, vous ne devez pas allouer 100% de son capital horaire ~ la t%.che " APS/APD."

6. Remplacez la valeur 100 de la colonne %, par 50, et cliquez dans la cellule suivante.

La ligne se met ~ jour automatiquement en fonction du nouveau pourcentage.

Sivousmodifiezle coZt forfaitaire ou IOurdes cozts horairesdanscette boite de dialogue,
celane concerneque cette affectation.Celane modifie pasles valeursinitialessaisieslans
la fenstre "Infos ressources" prZcZdente.

Activitg | Bares

1D Bane 2
ane y SE—— [ Masquer
Style Barre: | r— [+

Suivi | Colonnes | Liens | Ressources

Nom de Ressource % Frix forfaitaire Cott/H std ColtH sup Unités d... Coiit
@ Dessinatewr 2 20000 2600€/h S0.00 €4k n 6752,00€
Sélectionner Ressource
Eftacer affectations Tatal n Erz0ne
0] ()

7. Cliquez surFermer pour valider vos rZglages et fermer le dialogue.
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Visualiser les ressources en mode Planning

FTSdisposedOuneolonneprZdZfinieintitulZe "RessourcesffectZestui affichepour chagquet%echele
nom des ressources qui lui sont affectZes.

Nous allons maintenant afficher les ressources directement sur les barres dOactivitZs du planning.

Etapes :
1. Avec |Ooutil Pointeur, sZlectionnez la barre dOactivitZ " APS/APD ",
2. Dans le menu Options, sZlectionnez Style de barre.
Un nouveaudialogueappara’tpermettant de dZfinir les diffZrentsrZglagesdes barres
dOactivitZ.
3. Cliquez sur I®onglet Mode planning.
4. Dans le menu dZroulant Afficher Ztiquette sur E, sZlectionnez Date projetZe Fin.
5. Dans la liste des Colonnes disponibles, choisissez Ressources affectZes.
6. Puiscliquezsur le bouton Voir pour envoyerla sZlectiondansla liste de droite Colonnes
affichZes.
7. SZlectionneRessourcesffectZeslansla liste ColonnesaffichZespour rZgler les options
dOaffichage.
8. Dans la zone de la fenstre intitulZe DZcalages, entrez la valeur 10 dans le champ Horizontal.
Options de Barres
Type: :
e I Fasmurons Sisctd
Options

Eléments | Mode Planning | Mode Ressources | Alignement

Afficher étiquette sur | Dt projetée Fin [v]  [Coptions d iquetic...
Données 4 afficher
Colonnes dispanibles ["l Colonnes affichées

OHT Ressources affectées

Participants

Friorité =

Piix farfaitaire

¥
Décalages
Wertical: == Horizontal 02
[ ok ][ Annuer | [ Appliguet

9. Cliquez sur le bouton Options dOZtiquette.
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10.
11.
12.
13.

Un nouveau dialogue appara’t.

Cliquez sur I©onglet Bordure.

Dans la partie de la fenstre intitulZe Ligne, entrez 0.25 dans le champ Taille.
Cliquez sur OK pour valider vos rZglages et fermer le dialogue Options dOZtiquette.
Cliquez sur OK pour fermer le second dialogue.

LaressourceallouZe” lat%.ché APS/APD " appara’tmaintenant |QextrZmitde la barre dOactivitZ.
Comme toutes les t%o.chegle la premiere tranche "Etudes"utilisent le meme style de barre, la
ressourceallouZeappara’tZgalementiansle meme format sur les autresbarresdOactivitAuxquelles
des ressources ont ZtZ allouZes

d‘ Téches Date Début | Date Fin Durée Galli Al Mail Aungh
journalier |26 2 | 9 |16|23|30| 7 [14|21 /28| 4 |11/18|25| 2
1 ¥ ETUDES
2 Etat des lieux 3043068 6408 7 450€ ‘.—"
3 Esquisse 3408 10/406 7 500€ —
4 APS / APD » 10406 » 1B0E » 21 KEODE f — ] FIOTE
5 Dépose permis 3406 35106 o L3
6 ¥ DOCUMENTS
TECHNIQUES
T Plans d'exécution /5108 214606 hl 550€ [
8 Descriptif / 14/5/08 268/6/106 14 550 [o====1
Quantitatif
9 Calendrier 21/8/06 17106 10 500€ o
prévisionnel
10
26| 2 |9 |16/23/30 7 (142128 4 111825 2

Afficher toutes les infos des ressources

En mode Ressources, chaque ligne est divisZe en trois sous-lignes :

¥ La premisre sous-ligne "Taux dOutilisation" affiche un graphique reprZsentant le pourcentage
dOutilisation de la ressource pour cette t%.che par rapport ~ son capital temps complet.

¥ La deuxisme sous-ligne "Temps dOutilisation” affiche un graphique reprZsentant la durZe
dOaffectation de la ressource " cette t%.che, exprimZe dans les unitZs de durZe courante. Le nom
de cette ligne change en fonction de IOunitZ de calcul de durZe gue vous avez dZfinie dans le
dialogue "PropriZtZs mode ressources". Si vous avez fixZ |QunitZ de calcul en jours, la sous-ligne
sOappelle "Temps quotidien dOutilisation" au lieu de "temps dOutilisation horaire".

¥ La dernisre sous-ligne prZsente la (ou les) barre(s) dOactivitZ auxquelles la ressource est allouZe.
LOaffichage est identique ~ celui du mode Planning, " IOexception des liens qui nOapparaissent pas
ici.

Etapes :

1. Dans le men/ues, sZlectionneRessources.

Les trois sous-lignes de la ligne 2 sont rZduites.
2. Cliquez sur le petit triangle situZ devant chaque sous-ligne pour les dZvelopper en totalitZ.

Vousvoyezainsiles deux graphiquegelatifs” IQutiIisatiode laressource"Dessinateur2"
ainsi que les t%oches auxquelles elle est affectZe.
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= Marl:lﬁ| Avr06 Mai06 ‘ Jun06 | Julog
| @47 Resource Name
| 2 |8 |6 | | [ 7 | m [ w4 [ 1118 m | 2
Dessinateur 1
w | Taux dutilisation 100
50
- e B
29 s6% | 0% 0% % 0% 0% % % 0% % % 0% % %
w|  Tauxhoraire
1 —
484 84.2h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h
¥ | ETUDES:Etat des g’ [Dzin stzut ]
liews 0436
Dessinateur 2
w | Taw dutilisation 100
50
o L.
0%, 0% 38% 50% A0% 12% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
w | Tauxhoraire
2
o0 0.0h B4,5h 24,0h 84.0h 19.5h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h 0.0h
v ETUDES:AFS Dessinateur 3
APD 5449 | 8400 G400 | 1950
26 z | 8 | 18 23 3 |7 14 21 | | 4 1| 18 % | 2

Fin de I'exercice 9
Vous connaissezlZsormaises principesde basepermettant de gZrer les ressourcesdu

projet.

Pour fermer IOexerciced :
Pour fermer le fichier Tutorial 9, sZlectionnez la commande Fermer dans le menu Fichier.

1.
2.

Cliquezsur Non pour fermer |IOexerciceanssauvegardetes modifications Vous pourrez

ainsi refaire IOexercice ~ partir du fichier de base.



